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ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

1. PRESENTACION

Los recursos autogenerados son los ingresos que reciba el Instituto Politécnico Nacional por concepto de la prestacion
de servicios de vinculacidn, servicios externos y servicios educativos y son empleados por las dependencias
politécnicas de manera complementaria a la asignacién presupuestal de caracter fiscal, se utilizan para realizar las
erogaciones necesarias para la contraprestacion del servicio, el cumplimiento de sus metas, objetivos y programas, y
para incrementar la calidad de la educacion que ofrecen, asi como la investigacion y el desarrollo tecnoldgico que
realizan.

Servicios de vinculacion: actividades de investigacion aplicada y desarrollo tecnoldgico que contribuyan a la solucién
de problemas nacionales o extranjeros, a la atencion de proyectos estratégicos o prioritarios y al establecimiento de
mecanismos para fomentar la relacidon del Instituto con los sectores productivos; se formalizan por medio de un
convenio o contrato. Dichas actividades incluyen la prestacion de servicios y la realizaciéon de proyectos de
investigacién, estudios técnicos, asesoria, normalizacion y certificacion de calidad, asi como la transferencia de
tecnologia y otros servicios que favorezcan la competitividad de las empresas y las organizaciones publicas y privadas.

Servicios externos: actividades que realizan de manera recurrente las dependencias politécnicas para la prestacion de
servicios a la sociedad, incluyen los analisis quimicos, fisicos y bioldgicos, entre otros, los estudios, ensayos,
normalizacién, metrologia y control de calidad, asesorias y consultorias; estan relacionados con la investigacion y el
desarrollo experimental y contribuyen a la generacidn, difusién y aplicacién de los conocimientos cientificos y
tecnoldgicos, entre otros. Los servicios externos se formalizan mediante un contrato de adhesién u orden de servicio.

Si los servicios externos son encargados con caracteristicas particulares y de acuerdo con las necesidades especificas
de un usuario, deberan ser formalizados a través de un contrato y se convertirdan en un servicio de vinculacién operado
con base en lo establecido en estos lineamientos para este tipo de servicio.

Servicios educativos: actividades de extension, deportivas, culturales, de servicios bibliotecarios, obra editorial,
educacion continua, educacién a distancia, educacion virtual, ensefnanza de idiomas, cursos varios, seminarios,
diplomados y servicios escolares (no incluye los servicios proporcionados a los alumnos por la administracion escolar,
los cuales son considerados como derechos, por ejemplo, expedicién de boletas de calificaciones, exdmenes a titulo de
suficiencia o especiales, expedicion de cartas de pasante, titulos, entre otros), asi como aquellos dirigidos a la sociedad
por medio de programas de difusion y preservacion de la cultura cientifica y tecnoldgica. Los servicios educativos se
formalizan por medio de un contrato de adhesion u orden de servicio.

Si los servicios educativos son encargados con caracteristicas particulares y de acuerdo con las necesidades especificas
de un usuario, deberan ser formalizados a través de un contrato y se convertira en un servicio de vinculacidon operado
con base en lo establecido en estos lineamientos para este tipo de servicio.

El presente instrumento establece los lineamientos a que deben sujetarse las dependencias politécnicas para la
programacion, captacion, ejercicio, registro y reporte de los recursos autogenerados.
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Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica del IPN.

Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Derechos.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley de Ciencia y Tecnologia.

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacidn.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley del Impuesto sobre la Renta.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Reglamento de la Ley de Servicio de Tesoreria de la Federacion

Reglamento Interno del IPN.

Reglamento Organico del IPN.

Reglas de Operacion del Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN.
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal.

Catdlogo de Productos por concepto de bienes y servicios, autorizado al IPN por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

Contrato de Fideicomiso denominado “Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolédgico del Instituto
Politécnico Nacional” celebrado entre el Instituto Politécnico Nacional y la institucién financiera BBVA Bancomer,
S.A.

Lineamientos de caracter interno para el manejo de los recursos financieros, materiales y servicios del ejercicio
fiscal correspondiente.

Acuerdo por el que se aclaran atribuciones del IPN, publicado en el DOF, el 10 de marzo de 2006.

Autorizacion para aplicar la partida 3414 subcontratacién de servicios con terceros del clasificador por objeto del
gasto, para cubrir los contratos de prestacién de servicios profesionales o independientes autorizado por la SHCP
el 14 de noviembre de 2005.

Confirmacion para aplicar la partida 3414 para cubrir los contratos de prestacidon de servicios profesionales o
independientes por parte de la SEP a través de la coordinacidn sectorial de programacién y presupuesto de fecha
7 de diciembre del 2005.
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Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

3. DEFINICIONES
Para los efectos de los presentes lineamientos, se entenderd por:
Administrador: responsable de administrar el patrimonio del Fondo.

Catalogo de Productos por concepto de bienes y servicios autorizado al IPN por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico: listado de servicios externos y educativos en los que se establecen las cuotas y tarifas autorizadas por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico por la prestacidon de dichos bienes y servicios.

Comité: Comité Técnico y de Administracion del Fondo.

Contrato de adhesion: instrumento juridico que contiene cldusulas especiales que regulan la prestacion de los
servicios externos y educativos, donde la contraparte no discute su contenido.

Contrato de vinculacién: instrumento juridico que contiene las cldusulas que regulan la ejecucidn del proyecto de
vinculacién y que se firma de comun acuerdo con la persona fisica o moral, publica o privada, solicitante.

Coordinador administrativo del proyecto: responsable de la administracion de los servicios y los recursos humanos,
financieros y materiales que se deriven de un proyecto de vinculacion.

El subdirector administrativo, a través del jefe del departamento de servicios administrativos de la dependencia o su
equivalente, realizara la administracion de los servicios y los recursos humanos, financieros y materiales provenientes
de los recursos autogenerados que ingresan al presupuesto federal.

Coordinador de Sede: responsable de la ejecucion y seguimiento del proyecto vinculado en cada una de las diferentes
sedes externas a la institucion en que se realice el Proyecto.

Coordinador técnico del proyecto o Coordinador de mdédulo: responsable de la ejecucidn y seguimiento del proyecto
de vinculacidn, servicio externo o servicio educativo, quien debera tener su adscripcion en la dependencia politécnica
que esté realizando el proyecto y en caso de ser funcionario, no recibird el Estimulo a la Vinculacién y los Servicios
Externos y Educativos.

Cuenta bancaria especifica de autogenerados federales: cuenta bancaria de la dependencia politécnica en la que se
deposita el total de los ingresos procedentes de recursos autogenerados federales.

Cuenta bancaria especifica del Fondo: cuenta bancaria de la dependencia politécnica en la que se deposita el total de
los ingresos procedentes de recursos autogenerados que ingresan al Fondo.

Cuenta concentradora del Fondo: cuenta bancaria del Fondo a la que se transfieren los recursos captados en la cuenta
especifica del Fondo de la dependencia politécnica.

Dependencias politécnicas: las unidades académicas, administrativas y de apoyo del IPN.

Director del Proyecto: responsable integral del proyecto de vinculacidn, servicio externo o educativo, quien deberd
tener su adscripcion en la dependencia politécnica que esté realizando el proyecto y en caso de ser funcionario, no
recibird el “Estimulo a la Vinculacién y los Servicios Externos y Educativos”.

Entero: la entrega de recursos a la Tesoreria de la Federacidn.
Fondo: al Fondo de Investigacién Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico del Instituto Politécnico Nacional.

Formatos PSEE: formatos que se presentan al Subcomité de Proyectos de Servicios Externos y Educativos del Fondo y
gue contienen los datos generales de los servicios externos o educativos y la distribucion de los ingresos econémicos.

Formatos PV: formatos que se presentan al Subcomité de Proyectos Vinculados del Fondo y que contienen los datos
generales de los servicios de vinculacion y la distribucién de los ingresos econémicos.

Impuestos: contribuciones establecidas en Ley, que deben pagar las personas fisicas y morales que se encuentran en
la situacion juridica o de hecho prevista por la misma.

Instituto: Instituto Politécnico Nacional

Orden de Servicios: instrumento juridico en el que se anotaran los servicios externos o educativos que presta de
manera regular el Instituto por conducto de las dependencias politécnicas y que soliciten los usuarios. Esta orden
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contendrd en el reverso el contrato de adhesidn.

Proyectos de servicios externos o educativos: propuesta técnica financiera que elabora la dependencia politécnica,
para la realizacidn de servicios externos o educativos, de acuerdo con la clasificacién general y especifica que contiene
el Anexo 1, en la que se incluye el formato PSEE-1.

Proyecto de vinculaciéon: la propuesta técnica financiera que elabora una dependencia politécnica, orientada a la
realizacidn de servicios de vinculacién y en la que se incluyen los formatos PV correspondientes.

Reglas: Reglas de Operacién del Fondo.

4. DE LA GENERACION DE RECURSOS

Las dependencias politécnicas podran generar recursos por concepto de derechos, aprovechamientos y productos.

El responsable de los recursos autogenerados en la dependencia politécnica invariablemente serd el titular de la
misma.

En el anexo 1 se clasifican, en lo general, los derechos, aprovechamientos y productos.

4.1 POR DERECHOS Y APROVECHAMIENTOS

Los derechos son las contribuciones establecidas en ley por el uso o aprovechamiento de los bienes de dominio
publico de la nacidn, asi como por recibir servicios que presta el Estado en sus funciones de derecho publico. Los
derechos que generen las dependencias politécnicas se cobraran en apego a la Ley Federal de Derechos en su articulo
186.

Los aprovechamientos son los ingresos que percibe el Estado por funciones de derecho publico distintos de las
contribuciones, de los ingresos derivados de financiamientos y de los que obtengan los organismos descentralizados y
las empresas de participacion estatal. En el caso de las dependencias politécnicas son los recursos generados por el
uso y aprovechamiento de espacios técnicos y culturales.

e Las dependencias politécnicas no podran ejercer los recursos provenientes de Aprovechamientos.

e Las dependencias podran ejercer los recursos provenientes de Derechos, observando lo sefialado en el
apartado 4.1.1.

4.1.1. Los recursos que se obtengan por concepto de derechos y aprovechamientos se sujetaran al siguiente
procedimiento:

A. Llas dependencias politécnicas deberan depositar los recursos captados por concepto de derechos y
aprovechamientos, en la cuenta BBVA Bancomer 0144721446 a nombre del Instituto Politécnico Nacional dentro
de los tres dias habiles siguiente al cierre mensual, informando de ello por escrito a la Direccién de Recursos
Financieros y solicitando el recibo correspondiente contra entrega de la ficha de depdsito.

B. La Direccion de Recursos Financieros, en un plazo de diez dias naturales posteriores al cierre del mes, deberd
enterar a la Tesoreria de la Federacion el monto correspondiente a los derechos y aprovechamientos.

C. Las dependencias politécnicas deberdn llevar el registro actualizado de los ingresos generados por concepto de
derechos y aprovechamientos, los cuales deben incluirse en el Estado de Origen y Aplicacion de los Recursos

D. La Tesoreria de la Federacion reintegrara al Instituto el 80% de los derechos como una ampliacién liquida al
presupuesto, recurso que podran ejercer las dependencias. Para que las dependencias puedan ejercer este
recurso como presupuesto federal deberdn enviar su programacion del gasto a la Direccidn de Programacion y
Presupuesto de la Secretaria Técnica, drea competente para autorizar a través del oficio correspondiente, las
ampliaciones liquidas al presupuesto de la dependencia.

4.2 POR PRODUCTOS
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Los productos son contraprestaciones por los servicios que preste el Estado en sus funciones de derecho privado, asi
como por el uso, aprovechamiento o enajenacion de bienes del dominio publico.

En el caso de las dependencias politécnicas, los productos son los recursos generados por la prestacion de bienes y
servicios, en apego al Catalogo de productos por concepto de bienes y servicios autorizados por la SHCP, y que se
obtienen mediante la realizacién de servicios de vinculacidn, de servicios externos y de servicios educativos.

Para captar y ejercer los recursos autogenerados por servicios de vinculacion, de servicios externos y de servicios
educativos, las dependencias politécnicas podran optar por cualquiera de los dos mecanismos que a continuacién se
describen:

4.2.1. ElFondo, 0
4.2.2. El presupuesto federal

4.2.1. Al Fondo podran ingresar los recursos autogenerados que provienen de proyectos vinculados, proyectos de
servicios externos o servicios educativos; para ello es requisito indispensable que dichos proyectos sean
sometidos oportunamente al Subcomité correspondiente y aprobados para su aplicacion por el Comité, a través
del mecanismo que se sefiala en estos lineamientos.

La programacion, captacion, ejercicio, registro y reporte de los recursos que ingresen al Fondo se sujetaran a lo
dispuesto en la Ley de Ciencia y Tecnologia, las Reglas de Operacién del Fondo y lo establecido en los presentes
lineamientos

4.2.2. Al presupuesto federal podran ingresar los recursos autogenerados que provienen de proyectos de servicios
externos o servicios educativos y no podrdn ingresar los procedentes de proyectos vinculados.

La programacion, captacion, ejercicio, registro y reporte de los recursos que ingresen al presupuesto federal,
se sujetardn a la normatividad aplicable a los recursos federales y a lo establecido en los presentes
lineamientos.

Con base en lo establecido en los presentes lineamientos, las dependencias politécnicas podran decidir el mecanismo
de captacion y ejercicio de los recursos autogenerados.

5. DELOS RECURSOS AUTOGENERADOS QUE INGRESAN AL PRESUPUESTO FEDERAL

La programacion, captacion, ejercicio, registro y reporte de los recursos autogenerados que ingresen al presupuesto
federal por concepto de servicios externos y servicios educativos, se sujetara al siguiente procedimiento:

5.1 PROGRAMACION

La periodicidad de aplicacién del presente procedimiento corresponde a un afio fiscal (del 12 de enero al 31 de
diciembre).

Para estar en condiciones de ejercer sus ingresos autogenerados, las dependencias politécnicas deberan elaborar su
Programa Operativo Anual (POA), mismo que contendrd la programacién anual y mensual de cdmo y cuanto van a
captar y ejercer los ingresos autogenerados; por lo que dicho POA debera ser preciso y acorde a sus necesidades, ya
que es la base para que la Direccidon de Programacion y Presupuesto de la Secretaria Técnica, elabore el Anteproyecto
de Presupuesto del Instituto que sera enviado a la Secretaria de Educacion Publica y ésta a su vez a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

En la captacién deberan especificarse los conceptos por los que se obtienen los ingresos; la aplicacion debera ser por
clave presupuestal, sefialando la partida de gasto, de acuerdo con el Clasificador por Objeto del Gasto. En caso de
programar bienes de inversion (Capitulo 5000 “Bienes Muebles e Inmuebles”) serd necesario proporcionar las
especificaciones técnicas de los bienes que se pretendan adquirir.

5.2 CAPTACION

Es la recepcidon de recursos provenientes de personas fisicas o morales que hayan requerido los servicios externos y los
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servicios educativos que ofrece y presta el Instituto.
Para la captacidn de los recursos autogenerados que ingresan al presupuesto federal, se debera observar lo siguiente:

5.2.1. Las cuotas y tarifas asignadas para la prestacidon de los servicios externos y servicios educativos que generen
recursos autogenerados que ingresen al presupuesto federal, deberan estar establecidas en el Catdlogo de
Productos por concepto de bienes y servicios, autorizado al Instituto por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico. Bajo ninguna circunstancia, se podra establecer un concepto y monto de cobro que no esté incluido en
dicho Catalogo.

5.2.2. Las dependencias politécnicas deberdn expedir recibo o factura por los productos proporcionados, previa
entrega de la ficha de depdsito bancario, del comprobante de transferencia electrénica, del cheque a nombre
del IPN o del pago en efectivo.

5.2.3. Las dependencias politécnicas receptoras, deberdn depositar los recursos en la cuenta bancaria especifica
autorizada para estos efectos al siguiente dia habil en que los recibieron.

5.2.4. Queda prohibido efectuar cualquier operacién no relacionada con los recursos autogenerados por servicios
externos y servicios educativos usando la cuenta autorizada a la dependencia politécnica para el ejercicio de los
mismos.

5.2.5. Todo proyecto de servicio externo o servicio educativo, una vez que sea aprobado por el titular de la
dependencia politécnica, se formalizard con cada usuario mediante un contrato de adhesiéon u orden de
servicio. El modelo de los contratos de adhesidn y de las drdenes de servicio sera el que para tal efecto emita la
Oficina del Abogado General. Una vez autorizado dicho contrato, corresponde a la Direccién de Recursos
Financieros emitir los recibos y facturas, en cuyo reverso debera contener el contrato de adhesidn.

5.2.6. La prestacion de servicios externos y servicios educativos mediante contratos de adhesidn u drdenes de servicio
no requiere de revisién, aprobacién y cotejo juridico por parte de la Oficina del Abogado General, por lo que
una vez llenados, la dependencia politécnica podra expedir el recibo o factura correspondiente que ampare el
monto total por la prestacidn de dicho servicio.

5.2.7. La Direccién de Recursos Financieros, es la Unica dependencia politécnica autorizada para la impresion de
facturas, érdenes de servicio y recibos con su contrato de adhesién correspondiente. A solicitud expresa de las
dependencias politécnicas, la Direccién de Recursos Financieros los proporcionara para su uso, control y
resguardo, dentro de los tres dias habiles siguientes a su solicitud. Queda prohibido que las dependencias
politécnicas realicen la impresidn de recibos, facturas u érdenes de servicio por su cuenta.

5.2.8. Para la expedicién de facturas a personas fisicas y morales, sera necesario que el solicitante proporcione los
siguientes datos: nombre completo, domicilio fiscal y la Clave del Registro Federal de Contribuyentes.

5.2.9. Para soportar y registrar los ingresos autogenerados provenientes de servicios externos y educativos que
ingresan al presupuesto federal las dependencias politécnicas deberan elaborar, al término de cada dia, una
factura global por el monto total de los recibos expedidos que carezcan de requisitos fiscales.

5.2.10.Es responsabilidad del titular de la dependencia politécnica receptora verificar que se cumpla con la
normatividad y lineamientos aplicables en el buen manejo y aplicacidn de los recursos autogenerados.

5.3 EJERCICIO

Es la aplicacidon por parte de las dependencias politécnicas de los recursos autogenerados que ingresan al presupuesto
federal del IPN por servicios externos y servicios educativos, de acuerdo con los criterios de legalidad, honestidad,
eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicién de cuentas y disciplina
presupuestal.

Para el ejercicio de los recursos autogenerados que, por concepto de servicios externos y servicios educativos,
ingresan al presupuesto federal, se debera observar lo siguiente:

5.3.1. Las dependencias politécnicas podran ejercer directamente los recursos autogenerados captados por servicios
externos y educativos para la adquisicion de Materiales, Suministros y Servicios Generales (Capitulos 2000 y
3000 del Clasificador por Objeto del Gasto de la APF), observando los presentes lineamientos y la
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5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

normatividad aplicable, considerando los montos de actuacidn que para tal efecto emite la SHCP y que le sean
notificados por la Secretaria de Administracion.

Las dependencias politécnicas podran ejercer sus recursos autogenerados una vez que la Secretaria de
Administracion les notifique la autorizacion del Acuerdo de Ministracién otorgado por la SHCP para regularizar
la captacion y ejercicio de dichos recursos. Asimismo, deberan informar a la Direccién de Recursos Financieros
en los primeros cinco dias de cada mes, el monto de los recursos captados en el mes inmediato anterior.

Las Secretarias Técnica y de Administracidn seran las facultadas para solicitar ante la SEP y ésta a su vez ante la
SHCP un acuerdo de ministracion, el cual servird para enterar por cuenta de las dependencias politécnicas los
recursos generados por las mismas y tramitar ante la SHCP la regularizacion del ejercicio del gasto efectuado.
Una vez autorizado por la SHCP el entero correspondiente, es facultad de la Direccién de Programacion y
Presupuesto notificar oficialmente a cada unidad politécnica la regularizacion del gasto a través de una
ampliacion presupuestal. En tanto no sea notificada la autorizacidn por parte de la Direccion de Programacion y
Presupuesto no quedara debidamente regularizado el gasto efectuado.

Las dependencias politécnicas que ejerzan sus recursos autogenerados deberan sustentar todas sus
operaciones con documentacion justificativa y comprobatoria, la cual quedard bajo guarda y custodia de las
mismas y a disposicién de los 6rganos y autoridades competentes que asi lo requieran.

Las adquisiciones que rebasen el monto de actuacion asignado a la dependencia politécnica deberan realizarse
por conducto de la Direccidn de Recursos Materiales y Servicios de la Secretaria de Administracion.

En caso de requerirse boletos de avion y viaticos para el desarrollo de los proyectos de servicios externos y
servicios educativos, las dependencias politécnicas deberan adquirir los boletos de avidén en clase turista y la
asignacion de los vidticos serd hasta por el monto equivalente al asignado a mandos medios en las tarifas
autorizadas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y contenidas en los “Lineamientos de caracter
interno para el manejo de los Recursos Financieros, Materiales y Servicios del ejercicio fiscal correspondiente ”
que emite la Direccidén de Recursos Financieros de la Secretaria de Administracion.

Las dependencias politécnicas, con recursos autogenerados que ingresan al presupuesto federal del IPN, no
podran efectuar en forma directa las adquisiciones correspondientes al Capitulo 5000 Bienes Muebles e
Inmuebles del Clasificador por Objeto del Gasto de la APF. Este tramite deberd realizarse mediante el
siguiente procedimiento:

5.3.4.1. Las dependencias politécnicas solicitaran a la Secretaria Técnica, por conducto de la Direccion de
Programacion y Presupuesto, autorizacion para la adquisicion de bienes o servicios con recursos
autogenerados provenientes de servicios externos y servicios educativos que ingresan al presupuesto
federal, indicando las caracteristicas generales y técnicas de éstos.

5.3.4.2. Una vez emitida la autorizacién para la adquisicion de los bienes por parte de la Secretaria Técnica, las
dependencias politécnicas enviardn a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios, el tipo y las
caracteristicas del bien o servicio a adquirir, para que con base en las especificaciones se estime el
costo del bien o servicio, el que sera notificando a la dependencia para que transfiera el recurso a la
Cuenta 0144721446 de BBVA Bancomer a nombre del Instituto Politécnico Nacional e informe por
escrito de la transferencia a la Direccidon de Recursos Financieros, anexando la ficha de depdsito o el
comprobante de la transferencia electrdnica, para la emision del recibo en la Divisidn de Finanzas.

5.3.4.3. Contando con esta informacién, la Direccion de Programacion y Presupuesto, en coordinacion con la
Direccion de Recursos Materiales y Servicios, elaborara el oficio de inversion que debera ser
autorizado por el Director General del Instituto y el Oficial Mayor de la Secretaria de Educacién
Publica, y gestionado por la Secretaria Técnica.

5.3.4.4. Una vez autorizado el oficio de inversién, la dependencia politécnica, en coordinacion con la Direccion
de Recursos Materiales y Servicios, elaborara las fichas técnicas y las requisiciones de compra
correspondientes, solicitando esta suficiencia presupuestal a la Direccidon de Recursos Financieros.

5.3.4.5. La Direccién de Recursos Materiales y Servicios llevara el proceso de adquisicion de los bienes o
servicios autorizados, sujetdndose a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico, e informard a la dependencia politécnica del avance del proceso y la
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5.3.5.

5.3.6.

entrega de los bienes adquiridos.

Para la realizacion de las actividades y proyectos de los servicios externos y servicios educativos que generen
recursos autogenerados que ingresan al presupuesto federal del IPN, las dependencias politécnicas podran
contratar prestadores de actividades profesionales externos y participantes internos, hasta por los montos
establecidos en el Tabulador (Anexo 2). De manera excepcional cuando las caracteristicas propias y la duracién
del proyecto asi lo requieran, el titular de la dependencia politécnica podra solicitar a la Direcciéon de
Programacion y Presupuesto de la Secretaria Técnica, con la justificacion correspondiente, autorizacidn para
ejercer montos diferentes a los previstos en el Tabulador.

Serdn considerados prestadores de actividades profesionales externos, las personas fisicas o morales
especializadas, que no tienen ninguna relacion laboral con el Instituto y que en el marco de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, son contratadas bajo el régimen de prestacion de
servicios por actividades profesionales para participar en la realizacién de actividades de servicios externos y
educativos que generen recursos autogenerados, de acuerdo al siguiente procedimiento:

5.3.6.1. Elaboracién de un contrato con la persona fisica o moral por cada evento en el que participe y en el
que se deberd especificar el objeto del contrato, el periodo de su ejecucidon y el monto por la
prestacién de servicios.

El contrato deberd estar debidamente llenado conforme al modelo determinado por la Oficina del
Abogado General del IPN.

5.3.6.2. Para autorizar el pago a los prestadores de actividades profesionales externos la dependencia
politécnica debera contar con los siguientes documentos de los prestadores de servicios: el contrato,
la carta bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los casos sefialados en el articulo 50 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la clave del Registro Federal de
Contribuyentes, el plan de actividades a realizar, el recibo fiscal y el reporte de actividades por cada
uno de los pagos, contando con el visto bueno del titular de la dependencia politécnica que lo
contrato.

5.3.6.3. El monto de las percepciones para los prestadores de actividades profesionales externos se
determinara con base en el Tabulador (Anexo 2) y atendiendo las particularidades de las actividades a
desarrollar. De manera excepcional cuando las caracteristicas propias y la duracién del proyecto asi lo
requieran, el titular de la dependencia politécnica podra solicitar a la Direccién de Programacion y
Presupuesto de la Secretaria Técnica, con la justificacidon correspondiente, autorizacién para ejercer
montos diferentes a los previstos en el Tabulador.

5.3.6.4. Los pagos que se realicen a las personas fisicas o morales, serd con cargo a la partida 3414
"Subcontratacidn de servicios con terceros", de conformidad con el Clasificador por Objeto del Gasto
para la Administracion Pudblica Federal. Las dependencias politécnicas deberan retener de los
honorarios pagados, el 10% por concepto de impuesto sobre la renta (ISR) y las dos terceras partes del
impuesto al valor agregado (IVA); dichos impuestos deberdn ser enterados a la Tesoreria de la
Federacion mediante cheque nominativo o transferencia electrénica dentro de los primeros 17 dias
del mes siguiente al de la retencidn, enviando copia del recibo de pago a la Direccidon de Recursos
Financieros.

5.3.7. Seran considerados participantes internos, el personal del Instituto con plaza docente o de apoyo y asistencia a

la educacidn, asi como alumnos internos y alumnos externos cuando participen en la ejecucién de actividades
de servicios externos y servicios educativos de los que se obtengan recursos autogenerados federales.

Las dependencias politécnicas podran otorgar, con recursos autogenerados que ingresan al presupuesto
federal, incentivos econdmicos a los participantes internos mediante el siguiente procedimiento:

5.3.7.1. El personal del Instituto con plaza docente o de apoyo y asistencia a la educacién debera realizar los
proyectos de servicios externos y servicios educativos fuera de su horario de labores en el IPN. En el
caso de los alumnos no deberan afectarse sus actividades escolares.

5.3.7.2. Los participantes internos signardan una Carta Compromiso por cada periodo o evento en el que
participen y en el que se especifique la actividad a desarrollar, duracién e incentivo econdmico.
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La Carta Compromiso debera ser acorde al modelo determinado por la Oficina del Abogado General y
estard signada por el participante interno, el titular de la dependencia politécnica, el director del
proyecto y el responsable del area financiera.

5.3.7.3. El incentivo econdmico que se otorga al participante interno se aplicara con cargo a la partida 3414
“Subcontratacién de servicios con terceros” del Clasificador por Objeto del Gasto para la APF. El pago
se efectuard una vez que ingrese el recurso por el servicio prestado.

5.3.7.4. La dependencia politécnica determinara el incentivo por las actividades de los participantes
atendiendo las caracteristicas de las actividades a desarrollar, con base en el Tabulador (Anexo 2) y
constard en la Carta Compromiso. Cuando las caracteristicas propias y la duracidn del proyecto asi lo
requieran, el titular de la dependencia politécnica podra solicitar a la Direccién de Programacion y
Presupuesto de la Secretaria Técnica, con la justificacion correspondiente, autorizacion para ejercer
montos diferentes a los previstos en el Tabulador.

5.3.7.5. Las dependencias politécnicas deberan retener el 10% de los incentivos pagados por concepto de
impuesto sobre la renta (ISR) y las dos terceras partes del impuesto al valor agregado (IVA); dichos
impuestos deberan ser enterados a la Tesoreria de la Federacion mediante cheque nominativo y/o
transferencia electrénica dentro de los primeros 17 dias del mes siguiente al de la retencidn, enviando
copia del recibo de pago a la Direccién de Recursos Financieros.

5.3.7.6. Sera responsabilidad del Titular de la dependencia politécnica el suspender el pago cuando el
participante interno deje de participar en el proyecto de servicio externo o servicios educativo.

5.3.7.7. El participante deberd entregar el recibo de honorarios con cédula fiscal y el reporte de actividades
por cada uno de los incentivos, con el visto bueno del titular de la dependencia politécnica que lo
requirid.

5.4 REGISTRO

Consiste en la anotacidn de los recursos autogenerados en registros pormenorizados, que deberan estar a disposicidon
de los érganos revisores.

Para el registro de los recursos autogenerados obtenidos por servicios externos y servicios educativos que ingresan al
presupuesto federal, se debera observar lo siguiente:

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.4.5.

5.4.6.

Las dependencias politécnicas llevaran el registro actualizado de los ingresos generados por productos de
servicios externos y servicios educativos, asi como su aplicacién.

Las dependencias politécnicas resguardardn la documentacién comprobatoria de los pagos efectuados y la
primera copia de las facturas y recibos expedidos, asi como el juego completo (original y copias) de las facturas
y recibos cancelados.

En el caso de operaciones con cargo al presupuesto de manejo central, el resguardo de la documentacién
comprobatoria quedara a cargo de la Direccion de Recursos Financieros por conducto de su Divisién de
Contabilidad vy, la dependencia politécnica conservara copia de la documentacion probatoria correspondiente.

Las dependencias politécnicas elaborardan mensualmente las érdenes de pago que detallen en forma
consolidada las partidas presupuestales que afecten la aplicacién de los recursos autogenerados del periodo.

Las dependencias politécnicas deberan integrar, controlar y mantener actualizados los inventarios y resguardos
de los bienes adquiridos con recursos autogenerados por servicios externos y servicios educativos.

Los bienes adquiridos con ingresos provenientes de recursos autogenerados, forman parte del patrimonio del
Instituto, por lo que invariablemente se deberd informar a la Direccién de Recursos Materiales y Servicios para
su registro e inventario en el Departamento de Control Patrimonial, ademas de que la informacion relativa a las
mismas, deberd incorporarse en el Sistema Institucional de Control Patrimonial.

5.5 REPORTE

Es el documento que permite informar, tanto a la Direccidon de Programacion y Presupuesto como a la Direccion de
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Recursos Financieros, el concepto por el que se recibid el recurso y el capitulo de gasto en que se aplica.

Para el reporte de los recursos autogenerados por servicios externos y servicios educativos que ingresan al
presupuesto federal, se debera observar lo siguiente:

5.5.1. Las dependencias politécnicas deberan enviar a la Direccidon de Programacion y Presupuesto, dentro de los tres
primeros dias habiles de cada mes, un informe de los recursos autogenerados durante el mes anterior,
adjuntando la solicitud de ampliacion presupuestal a las partidas en que serdn aplicados, asi como la
justificacion de la aplicacion del gasto.

5.5.2. Para obtener la procedencia del recurso, la Direccidn de Programacion y Presupuesto tramitara la solicitud de
afectacidn presupuestal ante la Secretaria de Educacidon Publica y comunicard su autorizacidn a las
dependencias politécnicas y a la Direccion de Recursos Financieros.

5.5.3. Las dependencias politécnicas deberan enviar por escrito a la Direccién de Recursos Financieros, durante los
primeros tres dias habiles siguientes al cierre mensual, un informe mensual de los recursos autogenerados y su
aplicacién a través del documento Estado de Origen y Aplicacion de Recursos Autogenerados, el cual debera
estar debidamente llenado con el nombre y ribrica de los responsables de elaborarlo y revisarlo y autorizado
por el titular de la dependencia politécnica.

5.5.4. La Direccién de Recursos Financieros llevard un registro consolidado con la informacién proporcionada en el
Estado de Origen y aplicacion de recursos autogenerados por las dependencias politécnicas, para lo cual se
emitiran reportes debidamente llenados con los nombres y rubricas de los supervisores que elaboraron vy
concentraron la informacidn, asi como la persona que reviso y autorizd, mismos que se enviaran a la Direccidn
de Programacién y Presupuesto.

5.5.5. Con la informacién remitida por las dependencias politécnicas, la Direccion de Programacidon y Presupuesto
informard semestralmente a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico sobre el origen y aplicacion de los
recursos autogenerados por el Instituto y también informard durante el mes de marzo sobre los recursos
autogenerados percibidos por concepto de derechos, productos y aprovechamientos en el ejercicio fiscal
anterior.

5.5.6. La Direccidon de Recursos Financieros se encargara de concentrar mensualmente las disponibilidades financieras
del Instituto, mismas que seran reportadas en el Sistema Integral de Informacion de los Recursos y Gasto
Publico, que serdn transmitidas a la SHCP.

5.6 IVA NORMAL
Es el impuesto al valor agregado de los ingresos autogenerados por productos gravados.

Para la aplicacién del IVA a los recursos autogenerados que ingresan al presupuesto federal, se deberd observar lo
siguiente:

5.6.1. Las dependencias politécnicas deberan determinar el IVA de los ingresos autogenerados por los productos
gravados del mes, asi como informar de este Impuesto a la Direccién de Recursos Financieros, a través del
Estado de Origen y Aplicacidn de Recursos del mes correspondiente.

5.6.2. Las dependencias politécnicas deberan depositar, dentro de los tres dias habiles siguientes al cierre mensual, el
importe del IVA sin deducciones o acreditamiento alguno en la cuenta concentradora No. 0144721446 BBVA
Bancomer a nombre del Instituto Politécnico Nacional, informando por escrito a la Direccion de Recursos
Financieros y solicitando el recibo correspondiente contra la entrega de la ficha depdsito.

5.6.3. La Direccién de Recursos Financieros hara, de forma Institucional, la concentracion del IVA, el cual debera estar
debidamente comprobado vy justificado.

5.6.4. La Direccién de Recursos Financieros procederd a la elaboracién del formato SAT 16 para su posterior entero a
la Tesoreria de la Federacidn, dentro del plazo establecido.
5.7 CONCILIACIONES

Accidn o efecto de conciliar las cifras y los importes de los recursos autogenerados por servicios externos y servicios
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educativos que ingresan al presupuesto federal, reportados por las dependencias politécnicas contra los registrados en
la Direccién de Recursos Financieros.

Para la conciliaciéon de los recursos autogenerados que ingresan al presupuesto federal, se deberd observar lo
siguiente:

5.7.1. Las conciliaciones de ingresos se elaboraran de manera cuatrimestral; para tal efecto, la Direccion de Recursos
Financieros definird la programacion para que las dependencias politécnicas la realicen en dicha direccion.

5.7.2. La Division de Finanzas de la Direccion de Recursos Financieros, elaborara las conciliaciones por cada
dependencia politécnica, asi como un Acta de Conciliacidn, la cual deberd estar firmada por quienes participen
en ella.

5.8 DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

La propiedad intelectual que pudiera derivarse de los proyectos vinculados y los servicios externos y los servicios
educativos estara definida en el Reglamento de Integracion Social del IPN y sera pactada en los instrumentos juridicos
que para tal efecto emita la Oficina del Abogado General.

6. DE LOS RECURSOS AUTOGENERADOS QUE INGRESAN AL FONDO DE INVESTIGACION
CIENTIFICA Y DESARROLLO TECNOLOGICO

Las dependencias politécnicas podran ingresar al Fondo los recursos autogenerados que obtengan por la prestacién de
servicios vinculados, servicios externos y servicios educativos.

Estos recursos permitiran financiar o complementar proyectos especificos de investigacion, proyectos que generen
patentes y desarrollos tecnoldgicos, la creacién y mantenimiento de instalaciones de investigacion, su equipamiento,
el suministro de materiales, el otorgamiento de becas y apoyos para la formacion de recursos humanos especializados,
el otorgamiento de incentivos extraordinarios al personal que participe en los proyectos, y otros propdsitos directa o
indirectamente vinculados con las actividades cientificas o tecnoldgicas que se aprueben.

El manejo de los recursos autogenerados que ingresan al Fondo se sujetard a lo establecido en las Reglas y en los
presentes lineamientos, siendo el Comité como maxima autoridad del Fondo, el responsable de autorizar la asignacion
de los recursos. Para el cumplimiento de sus atribuciones, el Comité se apoyard en los Subcomités de Proyectos
Vinculados; de Servicios Externos y Educativos y, de Apoyo a Proyectos Especificos de Equipamiento, Infraestructura y
Servicios.

Para formular proyectos de vinculacién; de servicios externos; y de servicios educativos y, de apoyo especifico de
equipamiento, infraestructura y servicios, las dependencias politécnicas deberan apegarse a lo establecido en los
presentes lineamientos y solicitar al Subcomité que corresponda, el andlisis y dictamen del proyecto presentado.

Para incorporar los recursos autogenerados provenientes de proyectos vinculados y servicios externos y servicios
educativos, las dependencias politécnicas se sujetaran al procedimiento que para cada caso prevea el Subcomité
correspondiente.

La captacion, concentracion, reintegro, ejercicio, registro y control, asi como la auditoria y transparencia de los
recursos autogenerados que ingresen al Fondo se sujetara al siguiente procedimiento:
6.1. CAPTACION

Se refiere a la recepcién de recursos provenientes de personas fisicas o morales, publicas o privadas que hayan
requerido a las dependencias politécnicas la realizacién de servicios de vinculacidn, servicios externos y servicios
educativos que ingresan al Fondo y de acuerdo con los formatos PV y PSEE, segln corresponda.

Para la captacién de los recursos autogenerados que ingresan al Fondo, se deberd observar lo siguiente:

6.1.1. Las dependencias politécnicas deberan contar con una cuenta bancaria especifica del Fondo, en la que
exclusivamente ingresaran la totalidad de los recursos autogenerados provenientes de proyectos vinculados,
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servicios externos y servicios educativos susceptibles de ser incorporados al Fondo, segun lo estipulado en las
Reglas del mismo.

6.1.2. Los recibos, facturas u dérdenes de servicios que se expidan a proveedores, prestadores y solicitantes de
servicios seran los que para tal efecto emita el Fondo, los cuales contendran su RFC.

6.1.3. Queda estrictamente prohibido que las dependencias politécnicas realicen la impresidn de recibos, facturas u
6rdenes de servicio por su cuenta, éstas deberdn ser solicitadas al Administrador.

6.2. CONCENTRACION

Es la transferencia de los recursos captados en la cuenta especifica del Fondo de la dependencia politécnica, a la
Cuenta Concentradora del Fondo.

Para la concentracién de los recursos autogenerados que ingresan al Fondo, se debera observar lo siguiente:

6.2.1. Para el caso de recursos provenientes de proyectos vinculados, servicios externos y servicios educativos, las
dependencias politécnicas dentro de los cinco dias habiles siguientes de haber recibido el pago en la Cuenta
Especifica del Fondo de su dependencia, los transferirdan a la Cuenta Concentradora del Fondo numero
0447943725 de BBVA Bancomer, a nombre de “IPN Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico”.

6.2.2. Las dependencias politécnicas deberdn transferir a la cuenta concentradora del Fondo el 100% de los recursos
autogenerados cobrados, ya sea que correspondan al monto total o se trate de un pago parcial. Por ningun
motivo, las dependencias politécnicas podran retener porcentaje alguno de los recursos autogenerados con
destino al Fondo.

6.2.3. Las dependencias politécnicas, una vez realizado el depédsito bancario en la Cuenta Concentradora del Fondo,
deberan informar inmediatamente por escrito al Administrador, enviandole copia de la ficha de depésito o
comprobante de transferencia electrénica.

6.2.4. De no realizar la transferencia a la Cuenta Concentradora del Fondo, los recursos autogenerados no seran
considerados recursos del mismo, ni estardn bajo la proteccion de éste y no podran ejercerse bajo sus
condiciones.

6.3. REINTEGRO

Se refiere a la transferencia de los recursos previamente depositados en la Cuenta Concentradora del Fondo a la
Cuenta Especifica del Fondo de la dependencia politécnica.

Para el reintegro de los recursos autogenerados, las dependencias politécnicas deberan observar lo siguiente:

6.3.1. Una vez depositado el recurso en la Cuenta Concentradora, el Administrador procedera a elaborar y tramitar
ante el fiduciario, el oficio de transferencia de recursos a la Cuenta Especifica del Fondo de la dependencia
politécnica, conforme al calendario establecido en el convenio, contrato o proyecto vinculado o de servicio
externo o servicios educativo; reteniendo el 15% que formara parte del patrimonio del Fondo, el cual
excepcionalmente podra variar conforme lo determine el Comité, considerando la solicitud de la dependencia
politécnica y las caracteristicas del proyecto.

Asimismo, retendra un porcentaje para la dependencia politécnica donde se realice el convenio o contrato,
conforme a lo establecido en los Formatos PV y PSEE y acorde a lo sefialado en el Tabulador (Anexo 2). Estos
recursos se aplicaran en las necesidades operativas de la dependencia politécnica y se le reintegraran en su
cuenta especifica del Fondo, conforme a la solicitud de dicha dependencia.

6.3.2. Solamente se reintegraran recursos a la cuenta especifica del Fondo, si los proyectos que generaron el recurso
cuentan con dictamen del Subcomité correspondiente y la aprobacion del Comité.

6.3.3. El Administrador notificara mediante oficio a la dependencia politécnica y, dentro del término de cinco dias
habiles después de realizada la operacion, la transferencia de los recursos a su Cuenta Especifica del Fondo,
para su ejercicio y registro contable.

6.3.4. Queda prohibido efectuar en la Cuenta Especifica del Fondo de la dependencia politécnica cualquier operacion
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distinta a la naturaleza de los recursos autogenerados del mismo.

6.4. EJERCICIO

Se refiere a las aplicaciones que realizan las dependencias politécnicas de los recursos autogenerados depositados en
el Fondo, de acuerdo con los criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, disciplina,
transparencia, control y rendicidn de cuentas.

Para el ejercicio de los recursos autogenerados de la dependencia politécnica depositados en el Fondo, se observara lo
siguiente:

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.4.5.

Para el ejercicio de los recursos generados por proyectos vinculados y servicios externos y servicios educativos,
las dependencias politécnicas se ajustaran a los presupuestos establecidos en los formatos PV y PSEE, segun
corresponda, y en el calendario de gastos respectivo. Cuando por razones plenamente justificadas en el
desarrollo del proyecto, se requiera de adecuaciones presupuestarias, éstas deberan ser sometidas a la
consideracién del Subcomité de Proyectos Vinculados o al Subcomité de Servicios Externos y Educativos segun
corresponda, para su analisis y, en su caso, autorizacion del Comité.

Las dependencias politécnicas podran ejercer los recursos autogenerados depositados en el Fondo para:
6.4.2.1. Adquisicién de materiales, suministros y servicios generales,

6.4.2.2. Adquisicidn de bienes y servicios,

6.4.2.3. Pago de servicios profesionales, y

6.4.2.4. Pago de Estimulos a la Vinculacién y los Servicios Externos y Educativos (EVSEE) al personal académico,
de apoyo y asistencia a la educacién del Instituto, alumnos del Instituto y alumnos externos.

La adquisicion de materiales, suministros y servicios generales (considerados en el Capitulos 2000 y 3000 del
Clasificador por Objeto del Gasto de la APF) para los proyectos vinculados, de servicios externos o de servicios
educativos podra efectuarse directamente por las dependencias politécnicas, asi como la realizacién del pago
correspondiente, de acuerdo a lo determinado en lo general en el Tabulador (Anexo 2) y a lo establecido en los
formatos PV y PSEE, segun corresponda.

En caso de requerirse boletos de avion y viaticos para el desarrollo de los proyectos vinculados o de servicios
externos y educativos, los boletos de avidn deberan ser adquiridos en clase turista y la asignacion de los viaticos
se realizarda en equivalencia hasta el monto asignado a mandos medios en las tarifas autorizadas por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

La adquisicion de bienes y servicios (los considerados en el Capitulo 5000 Bienes Muebles e Inmuebles del
Clasificador por Objeto del Gasto de la APF) NO podra efectuarse en forma directa por las dependencias
politécnicas; se realizara con el siguiente procedimiento:

6.4.4.1. El monto para la adquisicién de bienes y servicios para la realizacidn de los proyectos vinculados o de
servicios externos y servicios educativos en las dependencias politécnicas sera asignado de acuerdo a
lo determinado en lo general en el Tabulador (Anexo 2) y a lo establecido en los formatos PV y PSEE,
segln corresponda.

6.4.4.2. Para la adquisicion de bienes y servicios, las dependencias politécnicas transferirdn los recursos
correspondientes a la Cuenta Concentradora del Fondo e informaran por escrito al Administrador de la
transferencia.

6.4.4.3. El Administrador emitira el documento de suficiencia presupuestal para la adquisicion de los bienes y
servicios y, en coordinacién con la dependencia politécnica, definirdn las fichas técnicas y las
requisiciones de compra con las caracteristicas del bien o servicio. El Fondo realizara, por conducto del
administrador, las adquisiciones correspondientes.

Para la realizacién de los proyectos vinculados o de servicios externos y servicios educativos con recursos
depositados en el Fondo, las dependencias politécnicas podran contratar personal externo al IPN a través de la
figura del contrato de actividades profesionales, de acuerdo a lo determinado en lo general en el Tabulador
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6.4.6.

(Anexo 2) y a lo establecido en los formatos PV y PSEE, segun corresponda y realizar el pago correspondiente,
mediante el siguiente procedimiento:

6.4.5.1.

6.4.5.2.

6.4.5.3.

6.4.5.4.

6.4.5.5.

6.4.5.6.

Elaboracion de un Contrato de prestacion de actividades profesionales con la persona fisica o moral
externa por cada proyecto de vinculacidn, servicios externos o servicios educativos en que participe y
en el que se debera especificar el objeto del contrato, el periodo de su ejecucion y el monto por la
prestacién del servicio.

El contrato debera estar debidamente llenado y conforme al modelo determinado por la Oficina del
Abogado General.

El monto de las percepciones al personal externo por actividades profesionales en proyectos
vinculados y de servicios externos y educativos se determinara con base en lo estipulado en el
Tabulador (Anexo 2), atendiendo las caracteristicas de las actividades a desarrollar, responsabilidad en
el proyecto, formacion del participante, funcién en el proyecto, horas dedicadas al proyecto,
experiencia en el campo del proyecto, grado de riesgo de vida del personal en el proyecto y la
capacitacion que se requiere para el proyecto, entre otros.

De manera excepcional cuando las caracteristicas propias y la duracién del proyecto asi lo requieran, el
titular de la dependencia politécnica podra solicitar al Subcomité correspondiente, con la justificacidon
pertinente, autorizacién para ejercer montos diferentes a los previstos en el Tabulador.

El nimero de participantes y los montos asignados a cada uno debera establecerse en los formatos PV
y PSEE, segln corresponda, o en anexo a éstos y autorizado por el director de la dependencia
politécnica en que se desarrolla el proyecto.

El pago a los prestadores de actividades profesionales externos, lo realizard la dependencia politécnica
a través de transferencia bancaria o cheque de la Cuenta Especifica del Fondo y remitird al
Administrador la relacidn de los prestadores de servicios externos, el monto a pagar por cada uno de
ellos y el periodo que comprende.

Para autorizar el pago, la dependencia politécnica debera contar con los siguientes documentos de los
prestadores de actividades profesionales externos: la cédula fiscal, el plan de actividades a realizar, el
recibo fiscal y el reporte de actividades por cada uno de los pagos, con el visto bueno del titular de la
dependencia politécnica que lo contratd y del responsable del proyecto.

Las dependencias politécnicas deberdn retener de los honorarios pagados, el 10% por concepto de
impuesto sobre la renta (ISR) y las dos terceras partes del impuesto al valor agregado (IVA); dichos
impuestos deberan ser enterados por la dependencia politécnica a la Tesoreria de la Federacion
mediante cheque nominativo, dentro de los primeros 17 dias del mes siguiente al de la retencidn.

Los Estimulos a la Vinculacion y los Servicios Externos y Educativos (EVSEE) son los incentivos econdmicos que
las dependencias politécnicas podran otorgar, con recursos autogenerados depositados en el Fondo, al
personal del Instituto con plaza docente o de apoyo y asistencia a la educacién, asi como a alumnos internos y
alumnos externos cuando participen en la ejecucién de los proyectos vinculados, de servicios externos o de
servicios educativos.

La asignacion de los estimulos por las actividades de vinculacion, servicio externo y servicio educativo se
efectuara mediante el siguiente procedimiento:

6.4.6.1.

6.4.6.2.

6.4.6.3.

El personal del Instituto con plaza docente o de apoyo y asistencia a la educacion, podra participar en
mas de un proyecto vinculado o de servicios externos o servicios educativos, solamente con la
autorizacién del director de la dependencia politécnica quien se podra apoyar en su Consejo Asesor
correspondiente.

Los participantes en servicios vinculados, servicios externos o servicios educativos deberan estar
considerados en los formatos PV o PSEE, segln corresponda, y en el proyecto vinculado, de servicio
externo o de servicio educativo que la dependencia politécnica presente al Subcomité
correspondiente y sea aprobado por el Comité

El participante signard una Carta Compromiso, en la cual se especificara la actividad a desarrollar, el
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periodo de su ejecucion y el estimulo por su participacion.

La carta compromiso deberd estar debidamente llenada, conforme al modelo determinado por la
Oficina del Abogado General.

6.4.6.4. El monto del estimulo al personal participante en proyectos vinculados y de servicios externos y
servicios educativos, provendra del recursos depositado por la dependencia politécnica en el Fondo y
se determinard con base en lo estipulado en el Tabulador (Anexo 2) y se indicard en la carta
compromiso; atendiendo: caracteristicas de las actividades a desarrollar, responsabilidad en el
proyecto, formacidn del participante, funcién en el proyecto, horas dedicadas al proyecto, experiencia
en el campo del proyecto, grado de riesgo de vida del personal en el proyecto y la capacitacidon que se
requiere para el proyecto, entre otros.

De manera excepcional cuando las caracteristicas propias y la duracién del proyecto asi lo requieran, el
titular de la dependencia politécnica podra solicitar al Subcomité correspondiente, con la justificacion
pertinente, autorizacién para ejercer montos diferentes a los previstos en el Tabulador.

6.4.6.5. El numero de participantes en el proyecto y los montos asignados a cada uno de ellos, deberd
establecerse en los formatos PV y PSEE segun corresponda, o en anexo a éstos y autorizado en
primera instancia, por el director de la dependencia politécnica en que se desarrolla el proyecto.

6.4.6.6. El pago del EVSEE lo realizara la dependencia politécnica a través de cheque de la cuenta del Fondo y
remitird para su conocimiento al Administrador, la relacién de los participantes, el monto a pagar por
cada uno de ellos y el periodo que comprende. El pago se efectuara una vez que ingrese al fondo el
recurso por el servicio prestado.

6.4.6.7. Para autorizar el pago del EVSEE, la dependencia politécnica, debera contar con los siguientes
documentos del personal que recibira el estimulo: el plan de actividades a realizar, y por cada periodo
de pago, el recibo correspondiente y el reporte de actividades, con el visto bueno del titular de la
dependencia politécnica correspondiente y del responsable técnico del proyecto.

6.4.6.8. Sera atribucién del Director del proyecto suspender el EVSEE si el beneficiario deja de participar en el
proyecto vinculado o de servicio externo o educativo. El incumplimiento de las actividades
comprometidas conducira a las acciones legales correspondientes.

6.4.6.9. Las dependencias politécnicas retendran de los incentivos pagados, sélo el 10% por concepto del ISR
(no se retiene el IVA); dicho impuesto debera ser enterado por la dependencia politécnica a la
Tesoreria de la Federacion, utilizando el RFC del Fondo, mediante cheque nominativo, dentro de los
primeros 17 dias del mes siguiente al de la retencion.

6.4.7. Es responsabilidad del Titular de cada dependencia politécnica, verificar que se cumpla con la normatividad y
lineamientos aplicables en el buen manejo de los recursos autogenerados.

6.4.8. Los recursos autogenerados no ejercidos por la dependencia politécnica al término de la vigencia del contrato o
convenio, se deberan reintegrar a la cuenta concentradora y pasan a ser patrimonio del Fondo.

6.5. REGISTRO

El registro consiste en anotar la totalidad de los movimientos de ingresos y egresos en registros pormenorizados v,
cuando asi fuere necesario, tenerlos a disposicidn de las dreas competentes.

El registro de los recursos autogenerados que ingresan al Fondo, se realizara de acuerdo con el siguiente
procedimiento:

6.5.1. Las dependencias politécnicas llevaran el registro contable de sus operaciones y elaborardn mensualmente los
estados financieros que reflejen la situacion financiera y los resultados obtenidos en forma consolidada por la
aplicacién de los recursos autogenerados del periodo, mismos que podran ser requeridos en cualquier
momento por las dreas competentes.

6.5.2. Las dependencias politécnicas resguardaran la documentacion original comprobatoria que justifique los pagos
efectuados con recursos autogenerados y soporte y documente los asientos contables, mismos que podran ser
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requeridos en cualquier momento por las areas competentes.

6.5.3. Las dependencias politécnicas deberan llevar un sistema de registro actualizado de la aplicacion y ejercicio de
sus recursos autogenerados que ingresan al Fondo, mismos que podran ser requeridos en cualquier momento
por las areas competentes.

6.5.4. Las dependencias politécnicas deberan integrar, controlar y mantener actualizados los inventarios y resguardos
de los bienes adquiridos con recursos provenientes del Fondo, mismos que podran ser requeridos en cualquier
momento por las dreas competentes.

Todos los bienes adquiridos con recursos del Fondo, pasan a formar parte del patrimonio del Instituto
Politécnico Nacional.

6.5.5. Las dependencias politécnicas deberan enviar por escrito al Administrador, cinco dias habiles después de cada
fin de mes, un informe de los recursos autogenerados captados y ejercidos por cada proyecto que se esté
desarrollando.

6.6. CONTROL, AUDITORIA'Y TRANSPARENCIA

El Comité, por conducto del Secretario Técnico del Fondo, podra solicitar al Administrador la documentacién que
estime pertinente, respecto de aquellos proyectos autorizados, asi como la relativa a la situacidn financiera y contable
para garantizar la transparencia en el manejo de los recursos y la gestion administrativa del Fondo.

6.7. DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

La propiedad intelectual que pudiera derivarse de los proyectos vinculados y los servicios externos y los servicios
educativos estara definida en el Reglamento de Integracion Social del IPN y sera pactada en los instrumentos juridicos
que para tal efecto emita la Oficina del Abogado General.

7. DE LOS SUBCOMITES QUE APOYAN EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DEL COMITE
TECNICO Y DE ADMINISTRACION DEL FONDO

Para el ejercicio de las atribuciones que tiene asignadas el Comité Técnico y de Administracién del Fondo, se apoyara
en tres Subcomités:

Subcomité de Proyectos Vinculados;

Subcomité de Proyectos de Servicios Externos y Servicios Educativos, y

Subcomité de Apoyo a Proyectos Especificos de Equipamiento, Infraestructura y Servicios.

Para ingresar recursos al Fondo provenientes de servicios vinculados, servicios externos y servicios educativos, se
debera presentar previamente un proyecto al Subcomité de Proyectos Vinculados o al Subcomité de Proyectos de
Servicios Externos y Educativos, segun corresponda, para su autorizacidén, con base en lo sefialado en estos
Lineamientos.

Para ejercer recursos propiedad del Fondo provenientes del 15% que aportan los proyectos realizados por las
dependencias, previa autorizacidn del Director General del Instituto, se debera presentar un proyecto al Subcomité de
Apoyo a Proyectos Especificos de Equipamiento, Infraestructura y Servicios, con base en lo sefialado en estos
Lineamientos.

8. DELSUBCOMITE DE PROYECTOS VINCULADOS

El Subcomité de Proyectos Vinculados es el grupo de trabajo que apoya al Comité en el andlisis, estudio, revision,
determinaciéon de viabilidad y registro de las solicitudes de proyectos vinculados a realizarse por el Instituto y cuyos
recursos sean susceptibles de incorporarse al Fondo.

8.1.INTEGRACION DEL SUBCOMITE DE PROYECTOS VINCULADOS

El Subcomité de Proyectos Vinculados estara integrado por:
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Q

e.

f.

Titular de la Secretaria de Extension e Integracidn Social, como Presidente;

Titular de la Unidad Politécnica para el Desarrollo y la Competitividad Empresarial, como Secretario Técnico;
Titular de la Secretaria Académica, como Vocal;

Titular de la Secretaria de Investigacion y Posgrado, como Vocal;

Titular de la Secretaria de Administracion, como Vocal;

Titular de la Direccion de Recursos Financieros, como Vocal;

El Abogado General, como Asesor.

El Administrador del Fondo como Invitado Permanente.

Los miembros del Subcomité podrdn nombrar a sus respectivos suplentes.

El Subcomité podra invitar a participar a las personas que considere necesarias para aclarar aspectos técnicos y

admin

istrativos relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del mismo.

8.2.FUNCIONES DEL SUBCOMITE DE PROYECTOS VINCULADOS

Son fu

8.2.1.

8.2.2.
8.2.3.

8.2.4.
8.2.5.
8.2.6.
8.2.7.
8.2.8.

8.2.9.

nciones del Subcomité de Proyectos Vinculados, las siguientes:

Apoyar a las dependencias politécnicas en el tramite y gestion de los proyectos vinculados, hasta su
autorizacién por parte del Comité.

Analizar y dictaminar la informacién que contiene la carpeta de los proyectos que se analizan.

Asesorar a las dependencias politécnicas en el llenado de los Formatos PV y en la integracion de la
documentacion requerida para su presentacion y analisis.

Analizar la distribucién o redistribucion de los ingresos establecidos en los Formatos PV correspondientes.
Evaluar las solicitudes de financiamiento para el inicio de un proyecto vinculado.

Emitir los dictdmenes correspondientes y someterlos a la autorizacién del Comité.

Dar seguimiento a los proyectos vinculados autorizados por el Comité;

Realizar la evaluacidn de los proyectos autorizados y presentar al Comité un informe semestral sobre los
resultados de los mismos;

Realizar un informe mensual de las sesiones realizadas, en el que se indique el nimero y tipo de sesiones,
fecha de realizacidon, nimero de proyectos presentados y dictdmenes correspondientes, complementos de
ingresos, numero de casos especiales y convenios presentados como casos especiales, y

8.2.10. Las demas que le encomiende el Comité.

El Subcomité se podra apoyar en las direcciones de coordinacidn que estime pertinentes para el cumplimiento de las
funciones que tiene encomendadas.

8.3.SESIONES

El Subcomité de Proyectos Vinculados sesionara en los siguientes términos.

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

Sera convocado por su Presidente mediante comunicacidon escrita, minimo una vez al mes, de acuerdo con un
calendario anual;

Los integrantes del Subcomité tendran la obligacion de asistir a las sesiones que fueron convocados y emitir, en
el dmbito de su competencia, las observaciones que correspondan, mismas que quedaran asentadas en el acta
respectiva;

El Subcomité podra sesionar de manera ordinaria y extraordinaria;

OE ADpy,
L

17

SECR
)
'3
NOIOY®




Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

8.3.4. La convocatoria para las sesiones ordinarias debera ser comunicada por escrito con una antelacién minima de
cuarenta y ocho horas a la fecha de realizacién de las mismas; y de veinticuatro horas para el caso de las
sesiones extraordinarias las que podran ser convocadas por otros medios siempre y cuando éstos garanticen su
efectividad;

8.3.5. Sesionara en la fecha y lugar que se sefiale en la convocatoria;
8.3.6. Las sesiones del Subcomité seran validas cuando estén presentes la mayoria de sus miembros;

8.3.7. Las decisiones del Subcomité se tomardn por mayoria de votos, teniendo el Presidente voto de calidad en caso
de empate, y

8.3.8. El secretario técnico del Subcomité levantard el acta correspondiente a la sesion celebrada, debiendo sefalar
la fecha, el lugar, hora, lista de asistentes, la relacion de los proyectos de los servicios externos o servicios
educativos, segun corresponda y de las solicitudes de redistribucidon de recursos y de financiamiento, con el
dictamen y las observaciones que realicen cada uno de los integrantes del Subcomité, debiendo ser firmada y
rubricada en todas sus hojas por quienes en ella intervinieron.

8.4. ANALISIS, ESTUDIO, REVISION, REGISTRO Y VIABILIDAD DE LAS SOLICITUDES DE PROYECTOS
VINCULADOS

Para la presentacion y autorizacidn de los proyectos vinculados, se debera seguir el siguiente procedimiento:
a. Llenado de los formatos PV

Integracion del expediente y aprobacion del proyecto vinculado.

Elaboracion y formalizacion del convenio, contrato u orden de servicio

Redistribucion de los ingresos.

Financiamiento para los proyectos vinculados autorizados

Recomendaciones generales para el llenado de los convenios, contratos u érdenes de servicio

ho Qoo o

8.4.1. LLENADO DE LOS FORMATOS PV
El llenado correcto de los Formatos PV permitird que el proceso de evaluacién y aprobacidn sea mas agil.

Para la aprobacidn y ejecucion de un proyecto vinculado, se debera proporcionar la informacidn solicitada en los
Formatos PV.

Con dicha informaciéon el Subcomité de Proyectos Vinculados esta en posibilidad de verificar que las dependencias
politécnicas cuentan con la capacidad técnica operativa para el desarrollo del proyecto.

En caso de que la dependencia politécnica modifique en su estructura los Formatos PV, el Subcomité de Proyectos
Vinculados no les dard tramite.

Para desarrollar un proyecto vinculado las dependencias politécnicas, deberan requisitar los Formatos PV (Anexo 3),
que son:

. PV-1. Informacidn sobre la actividad de vinculacidn en el que se sefiala informacién general sobre la actividad
a realizarse, los datos de la dependencia politécnica que propone su realizacidn, asi como los datos de la
contraparte.

. PV-2. Caracteristicas generales del proyecto donde se describen los aspectos técnico operativos del proyecto

vinculado, indicdndose su objeto, los beneficios académicos que se obtendran, el impacto tecnoldgico,
econdémico, social o ambiental que se generara, el curriculum del personal participante, la metodologia y
criterios aplicados para la determinacién de los estimulos al desempefio de la vinculacion, relacion de alumnos
participantes, infraestructura que serd utilizada, justificacion de la subcontratacién y demas informacion que
sirva de base para identificar la conveniencia de su ejecucion.

. PV-3. La distribucion de los ingresos autogenerados contiene cada uno de los rubros del gasto y debe reflejar
en forma clara el manejo y aplicaciéon de los recursos que se obtendran por la realizacién del proyecto
vinculado, de conformidad con el presupuesto elaborado para tal efecto. Su distribucidon debera realizarse
conforme a los rubros especificados en el mismo; por lo tanto, no se podra incluir ningln gasto que no
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corresponda exactamente al rubro de que se trate.

El presupuesto de un proyecto vinculado es la suma de los costos directos, indirectos, porcentaje de aportacion
al Fondo y, en su caso, retencion del Impuesto al Valor Agregado.

Costos directos. Se componen de los gastos por concepto de adquisicion de materiales, pago de servicios,
adquisicién de equipo, contratacion de personal externo, pago de EVSEE al personal docente, de apoyo y
asistencia a la educacion, alumnos del Instituto y alumnos externos, entre otros. El importe de cada rubro
s6lo podra aplicarse en gastos necesarios para la realizacién del proyecto.

Costos indirectos. Se componen de los gastos por concepto de uso de instalaciones y servicios; se
determinaran aplicando un 15% sobre el monto total del proyecto. Dicho porcentaje serad asignado a la
dependencia politécnica y destinado para la operacion de la misma.

Aportacion al Fondo. Serd el 15% sobre el total del proyecto.

Impuesto al Valor Agregado. En todos los proyectos vinculados se debera incluir el IVA.

. PV-4. Redistribucion de los ingresos por proyectos vinculados: contiene la propuesta de modificacion de los
importes a cada uno de los conceptos de gasto presupuestados en el rubro de costos directos, debidamente
justificados. En ningln caso, se podrd modificar el monto total sefalado en el Formato PV-3. Ninguna
redistribucion tendra efectos hasta obtener la aprobacidn del Comité.

° PV-5. Financiamiento para los proyectos vinculados: contiene la solicitud de recursos para iniciar el proyecto
vinculado, definido en un convenio formalizado.

8.4.2. INTEGRACION DEL EXPEDIENTE Y APROBACION DEL PROYECTO VINCULADO

Los proyectos vinculados se deberdn presentar a la UPDCE, con al menos diez dias de anticipacién al inicio de su
vigencia, con la documentacién que a continuacion se indica:

8.4.2.1.

8.4.2.2.

8.4.2.3.

8.4.2.4.
8.4.2.5.
8.4.2.6.

8.4.2.7.

Oficio de solicitud firmado por el titular de la dependencia politécnica en el que manifieste que la misma
cuenta con la capacidad técnica, operativa y presupuestal para cumplir en tiempo y forma con los
compromisos contemplados en el proyecto.

Escrito de designacion del o los responsables técnicos del proyecto o servicio, signado por el titular de la
dependencia politécnica. En cualquier tiempo, la UPDCE podrd solicitar las evidencias que considere
necesarias para acreditar su capacidad técnica.

Un ejemplar impreso y en version electrénica de la propuesta de convenio, contrato u orden de servicio, sin
firmas, incluyendo los anexos técnicos; el cual se formalizard con base en lo establecido en el apartado
8.4.1.

Memoria de célculo de costos.
Copia simple de la escritura constitutiva de la contraparte o documento que valide su existencia.

Copia simple del poder notarial o, en su caso, del nombramiento y del oficio delegatorio de facultades del
representante de la contraparte.

Los formatos PV que correspondan debidamente llenados, sellados y firmados en forma autdgrafa por el
titular de la dependencia politécnica y por el responsable técnico.

La entrega de la documentacion anterior deberd someterse a una pre-revisién del Departamento de Gestion de la
Vinculacién, dependiente de la Subdireccion de Gestidn y Desarrollo de la UPDCE.

Con el visto bueno del Departamento de Gestidon de la Vinculacion, la documentacidn sera recibida en la Oficialia de
Partes de la UPDCE.

Los documentos deberan entregarse con la anticipacién necesaria para su tramitacion; en ningun caso, se aceptardn
convenios, contratos u érdenes de servicio con la vigencia iniciada.

La UPDCE presentard ante el Subcomité de Proyectos Vinculados, el proyecto y el convenio con sus anexos para su
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analisis, registro y acciones conducentes.

8.4.3. ELABORACION Y FORMALIZACION DEL CONVENIO O CONTRATO

Todo proyecto vinculado, una vez que sea aprobado por el titular de la dependencia politécnica, se formalizara
mediante la suscripcién de un convenio o contrato.

El tramite de formalizacién del convenio o contrato se llevard a cabo por medio de la UPDCE, de acuerdo con lo
establecido para tal efecto en el procedimiento para la revisidn, aprobacion, registro y guarda de convenios y
contratos de vinculacion en el Instituto, previsto en el punto 11 de estos Lineamientos.

Los formatos de convenios y contratos autorizados por la Oficina del Abogado General, asi como el instructivo para su
llenado, se encuentran disponibles en la pagina de Internet www.abogadogeneral.ipn.mx.

Ademas de los formatos autorizados, se podran formalizar las propuestas de las contrapartes, siempre y cuando no
contengan clausulas contrarias a derecho o disposiciones que no le son aplicables al Instituto.

Los convenios o contratos seran suscritos por la contraparte, por el Secretario de Extensidon e Integracion Social, y por
el titular de la dependencia politécnica de que se trate; ademds, deberdn contar previamente con la revision y
aprobacidn juridica de la Oficina del Abogado General, por medio de los Abogados Delegados que para tal efecto
designe.

Se dara por concluido un convenio o contrato cuando se den por cumplidos los compromisos asumidos por las partes.

8.4.4. REDISTRIBUCION DE LOS INGRESOS. FORMATO PV-4

La redistribucién de los recursos Unicamente procedera si el convenio, contrato u orden de servicios se encuentra
vigente, o bien, si el recurso se recibié en la dependencia politécnica posterior al vencimiento de la vigencia y la
solicitud de redistribucion esta dentro de los 60 dias habiles siguientes a dicha fecha.

Para solicitar la redistribucion, se requiere presentar ante el Subcomité, por conducto de la UPDCE, la documentacién
siguiente:

8.4.4.1. Oficio emitido por el titular de la dependencia politécnica de que se trate, mediante el cual solicita y justifica
la redistribucién de los recursos.

8.4.4.2. Un ejemplar original del Formato PV-4 para Redistribucién que contenga firmas autégrafas y sello oficial.

8.4.5. FINANCIAMIENTOS A LOS PROYECTOS VINCULADOS APROBADOS. FORMATO PV-5

El otorgamiento de financiamientos se hard de manera excepcional, estando sujeto a la disponibilidad de recursos del
Fondo, y sélo se podra solicitar para el inicio del proyecto vinculado, siempre que el convenio, contrato u orden de
servicio esté aprobado.

Para que la dependencia politécnica obtenga un financiamiento, su titular debera solicitarlo por escrito al Comité, por
conducto de la UPDCE, anexando el Formato PV-5 debidamente Illenado en el que se indique la cantidad minima que
requiere para iniciar la operacidn del proyecto vinculado, misma que en ningln caso podra ser mayor al monto del

primer pago calendarizado en el convenio, contrato u orden de servicio.

El reintegro del financiamiento otorgado debera efectuarse al recibir el primer pago del contratante y desglosar el
gasto por cada concepto, de acuerdo a los rubros del Formato PV-5.

El subcomité podrad asesorarse de otras instancias del propio Instituto para decidir sobre la procedencia del
financiamiento. El financiamiento de proyectos vinculados queda a la consideracién del Subcomité y en ningun caso,
su solicitud implicara su autorizacion.

9. DELSUBCOMITE DE PROYECTOS DE SERVICIOS EXTERNOS Y EDUCATIVOS

El Subcomité de Proyectos de Servicios Externos y Servicios Educativos es el grupo de trabajo que apoya al Comité en
el analisis, estudio, revisidn, registro y viabilidad de los proyectos de servicios externos o servicios educativos a
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realizarse por el Instituto, cuyos recursos sean susceptibles de incorporarse al Fondo.

9.1.INTEGRACION DEL SUBCOMITE DE PROYECTOS DE SERVICIOS EXTERNOS Y EDUCATIVOS

El Subcomité de Proyectos de Servicios Externos y Educativos estara integrado por:

a.

b.

g.
h.

Titular de la Secretaria Académica, como Presidente;

Titular de la Direccidon de Educacion Superior, como Secretario Técnico;
Titular de la Secretaria de Investigacién y Posgrado, como Vocal;

Titular de la Secretaria de Extension e Integracidn Social, como Vocal;
Titular de la Secretaria de Administracion, como Vocal;

Titular de la Direccidon de Educacién Media Superior, como Vocal;
Titular de la Direccidn de Lenguas Extranjeras, como Vocal, y

Titular de la Direccidon de Posgrado, como Vocal.

El Abogado General, como Asesor.

El Administrador del Fondo participara como Invitado Permanente.

Los miembros del Subcomité podrdn nombrar a sus respectivos suplentes.

El Subcomité podra invitar a participar a las personas que considere necesarias para aclarar aspectos técnicos y
administrativos relacionados con los asuntos sometidos a la consideracién del mismo.

9.2.FUNCIONES DEL SUBCOMITE DE PROYECTOS DE SERVICIOS EXTERNOS Y EDUCATIVOS

Son funciones del Subcomité de Proyectos de Servicios Externos y Educativos, las siguientes:

9.2.1.

9.2.2.
9.2.3.

9.2.4.
9.2.5.
9.2.6.
9.2.7.
9.2.8.

9.2.9.

Apoyar a las dependencias politécnicas en el tramite y gestion de los proyectos de servicios externos y
educativos hasta su autorizacién por parte del Comité;

Analizar y dictaminar la informacién que contiene la carpeta de los proyectos que se analizan;

Asesorar a las dependencias politécnicas en el llenado de los Formatos PSEE y en la integraciéon de la
documentacion requerida para su presentacion y andlisis;

Analizar la distribucién o redistribucion de los ingresos establecidos en los Formatos PSEE correspondientes;
Evaluar las solicitudes de financiamiento para el inicio de un proyecto de servicio externo o educativo;
Emitir los dictdmenes correspondientes y someterlos a la autorizacién del Comité;

Dar seguimiento a los proyectos de servicios externos y educativos autorizados por el Comité;

Realizar la evaluacién de los proyectos autorizados y presentar al Comité un informe semestral sobre los
resultados de los mismos;

Presentar un informe mensual de las sesiones realizadas, en el que se indique el numero y tipo de sesiones,
fecha de realizacién, nimero de proyectos presentados y dictamenes correspondientes; complementos de
ingresos y niumero de casos especiales, y

9.2.10.Las demas que le encomiende el Comité.

El Subcomité se podra apoyar en las direcciones de coordinacidon que estime pertinentes para el cumplimiento de las
funciones que tiene encomendadas.

9.3.SESIONES DEL SUBCOMITE

El Subcomité de Proyectos de Servicios Externos y Educativos sesionara en los siguientes términos.

OE ADpy,
ESE L) N

21

SECR,
)
No1oY



Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

9.3.1. Serd convocado por su Presidente mediante comunicacién escrita, minimo una vez al mes, de acuerdo con un
calendario anual;

9.3.2. Los integrantes del Subcomité tendran la obligacion de asistir a las sesiones que fueron convocados y emitir, en
el ambito de su competencia, las observaciones que correspondan, mismas que quedardn asentadas en el acta
respectiva;

9.3.3. El Subcomité podra sesionar de manera ordinaria y extraordinaria;

9.3.4. La convocatoria para las sesiones ordinarias deberd ser comunicada por escrito con una antelacion minima de
cuarenta y ocho horas a la fecha de realizaciéon de las mismas, y de veinticuatro horas para el caso de las
sesiones extraordinarias, las que podran ser convocadas por otros medios siempre y cuando éstos garanticen su
efectividad;

9.3.5. Sesionara en la fecha y lugar que se sefale en la convocatoria;
9.3.6. Las sesiones del Subcomité seran validas cuando estén presentes la mayoria de sus miembros;

9.3.7. Las decisiones del Subcomité se tomaran por mayoria de votos, teniendo el Presidente voto de calidad en caso
de empate, y

9.3.8. El secretario técnico del Subcomité levantara el acta correspondiente a la sesidn celebrada, debiendo sefialar la
fecha, el lugar, hora y lista de asistentes, la relacién de los proyectos de los servicios externos o servicios
educativos, segun corresponda y de las solicitudes de redistribucion de recursos y de financiamiento, con el
dictamen y las observaciones que realicen cada uno de los integrantes del Subcomité, debiendo ser firmada y
rubricada en todas sus hojas por quienes en ella intervinieron.

9.4. ANALISIS, ESTUDIO, REVISION, REGISTRO Y VIABILIDAD DE LAS SOLICITUDES DE PROYECTOS DE
SERVICIO EXTERNO Y SERVICIO EDUCATIVO

Para la presentacion y autorizacién de los proyectos de servicio externo y educativo, se debera seguir el siguiente
procedimiento:

Llenado de los formatos PSEE;

Integracion del expediente y aprobacion del proyecto de servicio externo o servicio educativo;
Formalizacion de los servicios externo y educativo;

Redistribucion de los ingresos, en su caso, y

Financiamiento para los proyectos de servicios externo y educativo autorizados, cuando asi corresponda.

®o0 oo

9.4.1. LLENADO DE LOS FORMATOS PSEE
El llenado correcto de los Formatos PSEE permitird que el proceso de evaluacién y aprobacion sea mas agil.

Para la aprobacion y ejecucidén de un proyecto de servicio externo o servicio educativo, se deberd proporcionar la
informacion solicitada en los Formatos PSEE.

Con dicha informacién el Subcomité estard en posibilidad de verificar que las dependencias politécnicas cuenten con la
capacidad técnica operativa para el desarrollo del proyecto.

En caso de que la dependencia politécnica modifique en su estructura los Formatos PSEE, el Subcomité no les dara
tramite.

Para llevar a cabo un proyecto de servicio externo o educativo, las dependencias politécnicas deberan llenar los
Formatos PSEE (Anexo 4), que son:

. PSEE-1: Informacion sobre la actividad de servicio externo o educativo, en el que se sefiala informacion
general sobre la actividad a realizarse, los datos de la dependencia politécnica que propone su realizacion vy,
cuando asi proceda, los datos de la contraparte.

. PSEE-2. Caracteristicas generales del proyecto de servicio externo o educativo, que describe los aspectos
técnico operativos del proyecto, que debera indicar su objeto, los beneficios académicos que se obtendran, el
impacto tecnolégico, econdmico, social o ambiental que se generard, los curriculum del personal participante,
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la metodologia y criterios aplicados para la determinacién de los estimulos, relaciéon de alumnos participantes,
infraestructura que serd utilizada, justificacidn de la subcontratacion y la demas informacién que sirva de base
para identificar la conveniencia de su ejecucion.

. PSEE-3 y 4. Distribucion de los ingresos del proyecto de servicio externo o educativo: contiene cada uno de los
rubros del gasto y debe reflejar en forma clara el manejo y aplicacion de los recursos que se obtendran por la
realizacion del proyecto, de conformidad con el presupuesto elaborado para tal efecto. Su distribucion debera
realizarse conforme a los rubros especificados en el mismo; por lo tanto, no se podra incluir ningin gasto que
no corresponda exactamente al rubro de que se trate.

El presupuesto de un proyecto de servicio externo o educativo es la suma de los costos directos e indirectos, y,
en su caso, retencion del Impuesto al Valor Agregado. El Formato PSEE-3 contempla la retencién del IVA 'y en el
PSEE-4 no se considera dicho impuesto.

Costos directos. Se componen de los gastos por concepto de adquisicion de materiales, pago de servicios,
adquisicién de equipo, contratacion de personal externo, pago de EVSEE al personal docente, de apoyo y
asistencia a la educacién, alumnos del Instituto y alumnos externos, entre otros. El importe de cada rubro
sélo podra aplicarse en gastos necesarios para la realizacidn del proyecto.

Costos indirectos. Se componen de los gastos por concepto de uso de instalaciones y servicios; se
determinaran aplicando un minimo de 15% sobre el monto total del proyecto. Dicho porcentaje serd
asignado a la dependencia politécnica y destinado para la operacion de la misma.

Aportacion al Fondo. Serd el 15% sobre el total del proyecto.

Impuesto al Valor Agregado. En los proyectos de servicio externo o educativo que asi proceda, se debera
incluir el IVA (Formato PSEE-3).

. PSEE-5 y 6. Redistribucion de los ingresos de los proyectos de servicio externo o educativo, contiene la
propuesta de modificacion de los importes a cada uno de los conceptos de gasto presupuestados en el rubro de
costos directos, debidamente justificados. En ningun caso, se podra modificar el monto total sefialado en el
Formato PSEE-3. Ninguna redistribucidn tendra efectos hasta obtener la aprobacion del Comité. El Formato
PSEE-5 contempla la retencién del IVA y en el PSEE-6 no se considera dicho impuesto.

. PSEE-7. Financiamiento para los proyectos de servicio externo o educativo, contiene la solicitud de recursos
para iniciar el proyecto de servicio externo o educativo.

9.4.2. INTEGRACION DEL EXPEDIENTE Y APROBACION DE LOS PROYECTOS DE SERVICIO EXTERNO O
EDUCATIVO

Los proyectos de servicio externo o educativo comprendidos en los contratos de adhesion u érdenes de servicio, se
deberan presentar a la Secretaria Académica, con al menos diez dias de anticipacidén a la reunién del Subcomité y
previo al inicio previsto para el servicio externo o educativo, con la documentacién que a continuacién se indica:

9.4.2.1. Oficio de solicitud firmado por el titular de la dependencia politécnica, en el que manifieste que la misma
cuenta con la capacidad técnica, operativa y presupuestal para cumplir en tiempo y forma con los
compromisos contemplados en el proyecto.

9.4.2.2. Escrito de designacion del responsable técnico del proyecto, signado por el titular de la dependencia
politécnica. En cualquier tiempo, la Secretaria Académica podra solicitar las evidencias que considere
necesarias para acreditar su capacidad técnica.

9.4.2.3. Un ejemplar impreso y en version electronica de la propuesta de contrato de adhesién u orden de servicio,
el cual se formalizara con base en lo establecido en el apartado 9.4.3.

9.4.2.4. Memoria de célculo de costos.

9.4.2.5. Los formatos PSEE que correspondan, debidamente llenados, sellados y firmados en forma autdgrafa por el
titular de la dependencia politécnica y por el responsable técnico.
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9.4.2.6. Carta compromiso signada por cada participante interno en la cual se especificara la actividad a desarrollar,
el periodo de su ejecucidn, asi como el monto del estimulo por su participacion en el proyecto conforme al
Tabulador autorizado (Anexo 2).

9.4.2.7. Escrito en el que se justifique el destino que se dara a los recursos que se obtengan.
9.4.2.8. Oficio que establezca el calendario de ingresos al Fondo de los recursos generados.
9.4.2.9. Los anexos técnicos que se requieran.

El Pago al personal externo e interno se realizara con base en lo estipulado en los apartados 6.4.5. y 6.4.6 de estos
lineamientos.

El precio de los servicios deberd ajustarse al Catdlogo de Costos por la Prestacidn de Servicios Externos y Educativos
para el ejercicio fiscal que corresponda.

La documentacién completa serd entregada en la Oficialia de Partes de la Secretaria Académica, y una vez aprobada
por ésta, sera enviada al Subcomité; el tiempo del tramite serd considerado a partir de la autorizacion de la Secretaria
Académica.

9.4.3. FORMALIZACION DE LOS SERVICIOS EXTERNOS O EDUCATIVOS

Si los proyectos encargados son referidos a los servicios que esta Casa de Estudios ofrece como parte de su quehacer
institucional, su formalizacion se hard mediante un contrato de adhesién u orden de servicio conforme a la naturaleza
de la actividad.

Si los proyectos son encargados con caracteristicas particulares y de acuerdo con las necesidades especificas de un
usuario, deberan ser formalizados a través de un contrato y se convertird en un proyecto vinculado que debera ser
presentado al Subcomité de Proyectos Vinculados y operado con base en la parte correspondiente de estos
lineamientos.

Todo proyecto de servicio externo o educativo, una vez que sea aprobado por el titular de la dependencia politécnica,
se formalizard mediante un contrato de adhesién u orden de servicio.

El modelo de los contratos de adhesién y de las érdenes de servicio sera el que para tal efecto emita la Oficina del
Abogado General. Los contratos seran impresos por las dependencias politécnicas, estaran foliados y deberan ser
registrados en la administracién del Fondo.

A solicitud de la contraparte, la dependencia politécnica podra expedir el recibo que ampare el monto total por la
prestacién de dicho servicio. Este recibo sera el que para tal efecto emita el Fondo, el cual contendra su RFC, por lo
que queda estrictamente prohibido que las dependencias politécnicas elaboren recibos.

9.4.4. REDISTRIBUCION DE LOS INGRESOS

La redistribucion de los recursos Unicamente procederd si el proyecto de servicio externo o educativo se encuentra
vigente, o bien, si el recurso se recibié en la dependencia politécnica posterior al vencimiento de la vigencia y la
solicitud de redistribucidn esta dentro de los 60 dias habiles siguientes a dicha fecha.

Para solicitar la redistribucidn, se requiere presentar ante el Subcomité, por conducto de la Secretaria Académica, la
documentacion siguiente:

9.4.4.1. Oficio emitido por el titular de la dependencia politécnica, mediante el cual solicita y justifica la
redistribucion de los recursos.

9.4.4.2. Un ejemplar original del Formato PSEE-4 que contenga firmas autdgrafas y sello oficial.

9.4.5. FINANCIAMIENTO A LOS PROYECTOS DE SERVICIOS EXTERNO Y EDUCATIVO APROBADOS

El otorgamiento de financiamiento se hara de manera excepcional, estando sujeto a la disponibilidad de recursos del
Fondo, y sélo se podra solicitar para el inicio del proyecto, siempre que el mismo esté aprobado.
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El titular de la dependencia deberd solicitarlo por escrito al Comité por conducto de la Secretaria Académica,
anexando el Formato PSEE-5 debidamente llenado, en el que se indique la cantidad minima que requiere para iniciar la

operacion del proyecto.
El reintegro del financiamiento otorgado debera establecerse en la solicitud.

El financiamiento para proyectos de servicios externos o servicios educativos queda a la consideracién del Subcomité y
en ningun caso, su solicitud implicard su autorizacién.

10. DEL SUBCOMITE DE APOYO A PROYECTOS ESPECIFICOS DE EQUIPAMIENTO,
INFRAESTRUCTURAY SERVICIOS

El Subcomité de Apoyo a Proyectos Especificos de Equipamiento, Infraestructura y Servicios apoya al Comité en el
analisis, estudio y revisidn de las solicitudes presentadas por las dependencias politécnicas para: obtencidon de apoyos
financieros, creacién y mantenimiento de instalaciones, adquisicién de equipo, mobiliario y suministro de materiales,
asi como otras acciones que contribuyan al desarrollo de las actividades de los alumnos, docentes, investigadores y de
todos los miembros de la comunidad, y otros propdsitos directa o indirectamente relacionados con proyectos
cientificos o tecnoldgicos.

10.1. INTEGRACION DEL SUBCOMITE DE APOYO A PROYECTOS ESPECIFICOS DE EQUIPAMIENTO,
INFRAESTRUCTURA 'Y SERVICIOS

El Subcomité de Apoyo a Proyectos Especificos de Equipamiento, Infraestructura y Servicios estara integrado de la
siguiente forma:

a. Titular de la Secretaria de Investigacion y Posgrado, como Presidente;
b. Titular de la Direccién de Investigacién, como Secretario Técnico;
c. Titular de la Secretaria Académica, como Vocal;
d. Titular de la Secretaria de Extension e Integracion Social, como Vocal;
e. Titular de la Secretaria Técnica, como Vocal, y
f. Titular de la Secretaria de Administracion, como Vocal.
Abogado General como Asesor
El Administrador del Fondo como Invitado Permanente.
Los miembros del Subcomité podran nombrar a sus respectivos suplentes.
El Subcomité podrd invitar a participar a las personas que estime necesarias para aclarar aspectos técnicos vy

administrativos relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del mismo.

10.2. FUNCIONES DEL SUBCOMITE DE APOYO A PROYECTOS ESPECIFICOS DE EQUIPAMIENTO,
INFRAESTRUCTURAY SERVICIOS

Son funciones del Subcomité de Apoyo a Proyectos Especificos de Equipamiento, Infraestructura y Servicios, las
siguientes:

10.2.1 Asesorar a las dependencias politécnicas en la integracidn de sus solicitudes de apoyo financiero con recursos
del Fondo;

10.2.2 Analizar las solicitudes presentadas por las dependencias politécnicas y emitir el dictamen correspondiente,
respecto a la viabilidad de las mismas y someterlas a la autorizacién del Comité;

10.2.3 Dar seguimiento al desarrollo de los proyectos apoyados por el Comité;
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10.2.4 Realizar la evaluacién de los proyectos apoyados y presentar al Comité un informe semestral sobre los
resultados de los mismos, y

10.2.5 Las demads que le encomiende el Comité.

10.3. SESIONES

El Subcomité de Apoyo a Proyectos Especificos de Equipamiento, Infraestructura y Servicios sesionara en los términos
siguientes.

10.3.1. Sera convocado por su Presidente mediante comunicacidn escrita;

10.3.2. Los integrantes del Subcomité tendran la obligacion de asistir a las sesiones que fueron convocados y emitir,
en el ambito de su competencia, las observaciones que correspondan, mismas que quedaran asentadas en el
acta respectiva;

10.3.3. El Subcomité podra sesionar de manera ordinaria y extraordinaria;

10.3.4. La convocatoria para las sesiones ordinarias debera ser comunicada por escrito con una antelacion minima de
cuarenta y ocho horas a la fecha de realizacion de las mismas; y de veinticuatro horas para el caso de las
sesiones extraordinarias las que podran ser convocadas por otros medios siempre y cuando éstos garanticen
su efectividad;

10.3.5. Sesionara en la fecha y lugar que se sefiale en la convocatoria;
10.3.6. Las sesiones del Subcomité seran validas cuando estén presentes la mayoria de sus miembros;

10.3.7. Las decisiones del Subcomité se tomaran por mayoria de votos, teniendo el Presidente voto de calidad en
caso de empate, y

10.3.8. El Secretario Técnico del Subcomité levantara el acta correspondiente a la sesion celebrada, debiendo sefialar
la fecha, el lugar, hora, lista de asistentes, la relacion de las solicitudes de financiamiento, con el dictamen y
las observaciones que realicen cada uno de los integrantes del Subcomité, debiendo ser firmada y rubricada
en todas sus hojas por quienes en ella intervinieron.

10.4. ANALISIS, ESTUDIO, REVISION, REGISTRO Y VIABILIDAD DE LAS SOLICITUDES DE PROYECTOS
ESPECIFICOS DE EQUIPAMIENTO, INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS

10.4.1. Procedimiento general para la autorizacion de la propuesta

10.4.1.1. Identificar el tipo de financiamiento que se requiere, de acuerdo con la clasificacidon que se indica
en estos lineamientos.

10.4.1.2. Presentar la solicitud de financiamiento, de acuerdo con el formato e instrucciones que se indican
en estos lineamientos.

10.4.1.3. El proyecto debe ser presentado por el Director de la dependencia politécnica donde se va a
realizar, o por el Secretario o Coordinador General respectivo, segun sea el caso.

10.4.1.4. Enviar la solicitud al Secretario de Investigacion y Posgrado, en su calidad de Presidente del
Subcomité.

10.4.1.5. El Presidente del Subcomité pondra el proyecto a consideracion del mismo. En caso de dictamen
positivo, lo sometera a consideracion del Comité para su aprobacion. En caso de rechazarse, lo
comunicara por escrito al Director de la dependencia politécnica, con copia al secretario del area
correspondiente.

10.4.1.6. El Administrador comunicara por escrito al Director de la dependencia politécnica la decisidn del
Comité.

10.4.1.7. En caso de rechazo del proyecto, el Director de la unidad académica podra a someter el proyecto
para su reconsideracion.
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10.4.2. Criterios para la asignacion de los recursos

Independientemente del proyecto o tipo de apoyo solicitado, se les dara prioridad para financiamiento a las
solicitudes que tengan alguna o varias de las siguientes caracteristicas:

10.4.2.1.

10.4.2.2.

10.4.2.3.

10.4.2.4.

10.4.2.5.
10.4.2.6.

Que participen o impacten a mds de un grupo de investigacion, preferentemente de mas de una
unidad académica del IPN.

Que implique una colaboracidn con otras instituciones de investigacidn nacionales o
internacionales.

Que el tema de investigacidn o el apoyo otorgado pueda dar como producto patentes o desarrollos
tecnoldgicos registrables.

Que el tema de investigacidon o el apoyo otorgado, tenga potencialmente un muy alto impacto en
la solucion de algun problema de interés nacional.

Que el desarrollo del proyecto dé como resultado la formacién de recursos humanos de alto nivel.

Que se trate de un proyecto de investigacién basica de alta calidad y que tenga como objetivo el
hacer avanzar las fronteras del conocimiento, de acuerdo a estandares internacionales.

El Fondo podra financiar proyectos especificos de investigacidn cientifica o tecnoldgica, siempre y cuando
estén comprendidos dentro de alguno de los programas del Sistema Institucional de Investigacion Cientifica y
Tecnoldgica.

10.4.3. Rubros que podran ser financiados dentro de cada tipo de apoyo

10.4.3.1.

10.4.3.2.

10.4.3.3.

Proyectos de Investigacion Cientifica y/o Tecnolégica.

a. Suministros (reactivos quimicos, material de laboratorio, etcétera.)

b. Equipo cientifico menor (costo total final inferior a $125,000.00)

c. Salidas al campo o mar (para recoleccién de muestras, entrevistas, etcétera.).
d. Animales de laboratorio.

e. Programasy equipo de cdmputo.

En todos los casos, los rubros a financiar deben ser indispensables para el desarrollo del
proyecto.

Complementos de financiamiento a proyectos de investigacion con apoyo externo.

Se podra considerar el otorgamiento de complementos financieros para apoyos que hayan sido
asignados por fuentes de financiamiento externo, en particular si la agencia que otorga el
financiamiento hizo algun recorte al presupuesto solicitado originalmente.

En este caso, se tendra que justificar que el financiamiento solicitado al Fondo es fundamental
para poder llevar a cabo el proyecto.

Se podra financiar la compra de equipo cientifico principal o cualquiera de los rubros descritos
para proyectos de investigacion cientifica y tecnoldgica.

Construccion, modificacion y adaptacion de espacios fisicos para investigacion.

Se podra considerar el financiamiento para la construccién, modificacién y adaptacién de espacios
fisicos para llevar a cabo actividades de investigacion.

Estos espacios podran ser desde edificios completos, extensiones de edificios y adaptacion o
modificacion de espacios ya existentes, en los cuales se llevaran a cabo actividades de
investigacién o coadyuven a éstas.

Se incluye en este concepto laboratorios, talleres, aulas para estudiantes, salas de juntas,
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10.4.3.4.

10.4.3.5.

10.4.3.6.

10.4.3.7.

10.4.3.8.

auditorios, oficinas, cubiculos, bibliotecas, etc. En general, cualquier espacio que tenga como
finalidad la realizacidn de actividades de investigacion y de ensefianza asociados con la
investigacion.

El financiamiento puede incluir mobiliario, instalaciones auxiliares (gas, aire comprimido, aire
acondicionado, blindajes especiales, etc.) servicios de computo, mesas, bancos, muebles de
oficina, equipo basico (tarjas, mesas de laboratorio, campanas de extraccion, de flujo laminar),
etc.

El proyecto deberd tener como resultado el apoyo a actividades de investigacion y tener un
elevado impacto en la formacién de recursos humanos de alto nivel.

Compra de equipo cientifico y su servicio, reparacion y mantenimiento.

Se podra considerar el financiamiento para la adquisicién de equipo cientifico necesario para la
realizacién de actividades de investigacion.

Se dara preferencia a la compra de equipo que sea compartido por varios grupos de investigacion
y que su adquisicidon tenga como resultado un incremento en la formacién de recursos humanos
de alto nivel.

Dentro de este rubro, se podrd considerar el financiamiento de la reparacion, mantenimiento y
pago de poélizas de servicio de equipo cientifico de alto costo. Se dara preferencia al que dé
servicio a varios grupos de investigacion.

Compra de vehiculos para la realizacion de proyectos de investigacion.

Se podra financiar la compra de vehiculos que vayan a apoyar la realizacién de proyectos de
investigacion en los cuales sea indispensable el desplazamiento de personal técnico o cientifico.

Se dard preferencia a la compra de vehiculos que sean utilizados por varios grupos de
investigacidon y que estos grupos tengan un buen historial de productividad y formaciéon de
recursos humanos de alto nivel.

Adquisicion de programas de computo, pago de licencias de programas de computo y
suscripciones a revistas o bases de datos cientificas y tecnoldgicas.

Se podran financiar algunos de los rubros considerados en este punto, siempre y cuando sean
estrictamente necesarios para la realizacién de proyectos de investigacidon o tengan un impacto
directo en dichas actividades.

En el caso de revistas y bases de datos cientificas y tecnolégicas, se podra considerar la suscripcidon
a servicios de acceso por internet o en linea.

Se dara preferencia a los proyectos que impacten a varios grupos de investigacion.
Servicios de conectividad a Internet.

Se podra financiar la compra o instalacién de equipo y adaptacion o modificacion de instalaciones
gue tengan como finalidad tener o mejorar la capacidad de conectarse a Internet.

Se puede incluir la reparacidn o mantenimiento de equipo ya existente. En cualquier caso, se debe
fundamentar que el uso de Internet tendrd un impacto directo en el desarrollo de los proyectos de
investigacion de la unidad que requiera el financiamiento.

Contratacion de expertos.

Se podra considerar el financiamiento de la contratacién de cientificos o tecnélogos nacionales o
extranjeros por periodos que vayan desde una semana hasta un afio.

Las personas a contratar deberdn tener un curriculum sobresaliente en el campo de su
especialidad, debiendo ser para cientificos nacionales, miembros del SNI nivel Il 6 Ill o un
curriculum equivalente para cientificos del extranjero.
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10.4.3.9.

10.4.3.10.

10.4.3.11.

Se debera presenta un programa de trabajo detallado y una justificacién que explique como la
contratacion del experto mejorard las actividades de investigacidon del grupo o grupos dentro de
los cuales se inserte.

En el caso de cientificos extranjeros, éstos deberan tener los permisos necesarios para trabajar en
el pais.

Bajo ninguna circunstancia, se considerara la contratacidon de expertos que tengan relacién laboral
con el Instituto (se excluye al CINVESTAV).

En el caso de tecndlogos nacionales que no sean miembros del SNI o que sean extranjeros, el
Subcomité se auxiliard de expertos en el campo para juzgar el nivel de contribucidn al desarrollo
de tecnologia y dictaminar si son sobresalientes en su campo.

Becas para la formacion de recursos humanos especializados

Se podran otorgar becas para estudiantes inscritos en algun programa de posgrado del Instituto o
para profesores del mismo que sean aceptados en alguin programa de posgrado de México o del
extranjero.

El Subcomité revisard que las actividades del becado sean de relevancia para el Instituto y que el
programa de posgrado sea de calidad reconocida.

Para el otorgamiento de los apoyos, se tomara como referente los montos que otorga el CONACyT
a sus diferentes tipos de becarios

Incentivos extraordinarios a los investigadores que participen en proyectos de investigacion
cientifica o tecnoldgica

Se podran otorgar incentivos extraordinarios a profesores que participen en proyectos de
investigacion cientifica o tecnoldgica que sean de gran relevancia para la institucion.

La relevancia serd juzgada por el Subcomité y, a manera de ejemplos, se pueden considerar
proyectos que por sus resultados tengan alto impacto en la solucién de problemas nacionales, que
aporten avances extraordinarios en el conocimiento cientifico o tecnolédgico a nivel nacional o
mundial, etc.

Para el otorgamiento de los incentivos se podra tomar como referente el sistema institucional de
estimulos al desempefio en investigacion.

Otros apoyos directamente relacionados a proyectos cientificos y tecnoldgicos.

El Subcomité podrd considerar el financiamiento de alguna necesidad o actividad no considerada
en los rubros anteriores, siempre y cuando se demuestre a juicio del Subcomité, que tendra un
impacto directo en las actividades de investigacidn cientifica y tecnoldgica.

10.4.4. Formato e informacidn requerida para solicitar financiamiento para los proyectos

El formato deberd acompafiarse de una carta de presentacidon firmada por el responsable del area o de la unidad
académica y debe contener:

10.4.4.1. En la caratula

a.

C.

d.

Titulo:

Fondo de Investigacidon Cientifica y Desarrollo Tecnolégico
Subcomité de Apoyo a Proyectos Especificos de Equipamiento, Infraestructura y Servicios

Proyecto: (nombre del proyecto)

Presentado por: (Nombre de la unidad académica solicitante)

Fecha:

10.4.4.2. En las siguientes hojas se debera proporcionar la siguiente informacion:
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e. Proyecto: (Nombre del proyecto)

f. Tipo de proyecto: (Clasificar de acuerdo a lo indicado en estos lineamientos)

g. Presentado por: (Nombre de la unidad académica solicitante)

h. Director del proyecto: (Nombre de la persona que fungird como Responsable Técnico del Proyecto)
i.  Cantidad solicitada: (Monto de la cantidad solicitada en moneda nacional)

j-  Impacto del proyecto: (Describir brevemente, en no mas de media cuartilla, el impacto o impactos mas
importantes que tendrd el proyecto en la unidad académica o en su caso en el Instituto Politécnico
Nacional, en relacién con los programas y metas institucionales)

k. Descripcidon del proyecto: (Describir en no mas de seis cuartillas los siguientes puntos en relacién al
proyecto)

e Introduccidn: (Indicar los antecedentes que dieron lugar al proyecto e indicar brevemente en qué
consiste).

e Objetivos y metas: (Indicar cudles son los objetivos del proyecto y las metas a alcanzar. Si se
considera necesario se puede desglosar en un objetivo general y en objetivos particulares o en
objetivos a corto y a mediano o largo plazo, indicando en todo caso, las metas que se pretenden
alcanzar).

e Justificacion: (Indicar las razones por las que se considera que se debe apoyar el proyecto. En
particular, hacer referencia a lo establecido en la secciéon “Criterios para la asignacion de
recursos” de los presentes lineamientos para este Subcomité).

e Impacto: (Indicar de manera detallada el o los impactos que se espera obtener de la ejecucién del
proyecto).

e Apoyo Solicitado: (Indicar el apoyo global solicitado y desglosar en qué rubros se requiere (por
ejemplo: equipo cientifico, suministros y materiales, construccién o modificacién de espacios fisicos,
etc.). Los rubros a solicitar deben apegarse a lo indicado en la seccién “Rubros que podran ser
financiados dentro de cada tipo de apoyo” de los presentes lineamientos para este Subcomité. Indicar
solamente la cantidad solicitada por rubro, sin detallar lo que se solicita).

e Duracion del proyecto: Indicar las fechas de inicio y terminacion.

I.  Anexos: (Se debera presentar como anexos una lista detallada de los equipos, suministros, materiales,
mobiliario, etcétera, que se requieran, indicando un minimo de caracteristicas técnicas. Es conveniente
anexar cotizaciones, en particular si se trata de equipo cientifico, vehiculos, licencias de software,
etcétera).

Se puede incluir como anexo cualquier otra informaciéon que se considere necesaria para que los
miembros del Subcomité juzguen mejor el proyecto.

Las solicitudes deberan entregarse en forma impresa (dos tantos) y en forma electrénica.

10.4.5. Evaluacidn de las propuestas

El Subcomité podrd proponer al Comité del Fondo, la aprobacion de la propuesta de financiamiento o proyecto,
basandose en la informacidn y justificacién presentada por el proponente.

En caso de que asi lo juzgue pertinente, el Subcomité podra solicitar la opinidon de expertos internos o externos al IPN,
para llegar a una propuesta de dictamen.
10.4.6. Evaluacidn de los resultados de los proyectos y financiamientos

El presidente del subcomité solicitara por escrito al director del proyecto, un reporte final de los resultados obtenidos
por los proyectos aprobados por el Comité.
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El reporte se presentara en formato libre y debera establecer claramente si se alcanzaron y en qué grado, los objetivos
y metas comprometidas en la solicitud de financiamiento y el impacto que tuvo el proyecto en la unidad académica o
en su caso, en el Instituto en su conjunto.

El Subcomité analizara el reporte y propondra al Comité la aceptacién o rechazo del reporte.

En caso que el reporte final sea aceptado, el Presidente del Subcomité se lo notificard por escrito al director del
proyecto, indicdndole que el mismo se ha dado por concluido en forma exitosa.

En caso de que el reporte final no sea aceptado, el Presidente del Subcomité se lo notificara por escrito al director del
proyecto, indicandole las razones por las cuales el reporte no fue aceptado, dandole un tiempo determinado para
presentar otro reporte final que subsane las deficiencias del primero.

El Subcomité podra proponer al Comité que, de no subsanarse las deficiencias encontradas en los reportes finales, se
dé por terminado el proyecto, sin haber logrado las metas planteadas y propondra al Comité, dentro de la
normatividad institucional, algun tipo de sancion para el director del proyecto.

De considerarlo necesario, el subcomité por medio de su Presidente, podra solicitar informes parciales de avance de
los proyectos.

Estos informes parciales seran analizados y dictaminados en forma interna por el subcomité y sélo informard al Comité
del resultado de los mismos.

En caso de que asi lo juzgue pertinente, el subcomité podra solicitar la opinién de expertos internos o externos al IPN,
para conformar una propuesta de dictamen de los reportes finales de proyectos.

11. DEL PROCEDIMIENTO PARA LA REVISION, APROBACION, REGISTRO Y GUARDA DE
CONVENIOS Y CONTRATOS DE VINCULACION Y COOPERACION ACADEMICA ENEL IPN

11.1. OBIJETO

El presente documento tiene por objeto establecer lineamientos a los que habran de sujetarse la Oficina del Abogado
General y las dependencias politécnicas que participen en actividades de vinculacion y de cooperacion académica, en
la revisidn, aprobacion, registro y guarda de los convenios y contratos y demds instrumentos juridicos que sustenten
dichas actividades, bajo los principios de transparencia, certidumbre juridica y simplificacion administrativa.

11.2. DISPOSICIONES GENERALES

11.2.1. Serdn consideradas actividades de vinculacidn aquellas que tienen por objeto ofrecer investigacidn aplicada y
desarrollos tecnoldgicos que contribuyan a la solucion de los problemas nacionales, a la atencion de
proyectos estratégicos y al establecimiento de mecanismos para fomentar la relacion del Instituto con los
sectores productivos. Dichas actividades incluyen la prestacion de servicios y la realizaciéon de proyectos de
investigacion, estudios técnicos, asesoria, normalizacion y certificacién de calidad, asi como la transferencia
de tecnologia y otros servicios que favorezcan la competitividad de las empresas.

Para efectos de los presentes lineamientos no seran actividades de vinculacién los servicios que presten y
reciban de un mismo acto, tales como consultas médicas, analisis clinicos, quimicos, fisicos, entre otros, los
que estaran regulados por las disposiciones particulares de la materia.

Asimismo, se considerard proyecto vinculado a la propuesta técnica financiera que elabore una dependencia
politécnica, orientada a la realizacién de actividades de vinculacidn.

11.2.2. Se entenderd por actividades de cooperacion académica aquellas que tienen por objeto el intercambio
académico con instituciones nacionales e internacionales; impulsar la participacién reciproca de personal
académico y alumnos en programas educativos y proyectos de investigacion cientifica y tecnoldgica, asi como
en conferencias, seminarios, cursos, congresos, simposios y otros similares que permitan el desarrollo de los
participantes; el apoyo a los procesos educativo, de investigacidén, extension y difusién y de gestién para
fortalecer las funciones institucionales y atender las necesidades de los miembros de la comunidad
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politécnica; la inclusidn y fortalecimiento de la perspectiva internacional en los procesos educativo, de
investigacidn, extension y de gestion institucional; la creacién e integracidn de redes académicas y
tecnoldgicas internas y externas para impulsar la generacion y aplicacién del conocimiento y el intercambio
de experiencias para mejorar la calidad de los servicios institucionales; el establecimiento de programas
biculturales o multiculturales con instituciones nacionales o del extranjero; y la recepcion y administracion de
becas para realizar estudios o estancias en otras instituciones educativas.

De la misma manera, serd proyecto de cooperacién académica la propuesta técnica y operativa que elabore
una dependencia politécnica, orientada a la realizacion de actividades de cooperacién académica.

11.2.3. De acuerdo con la normatividad institucional, todos los convenios, contratos y demds instrumentos juridicos
en que el Instituto Politécnico Nacional sea parte deberdn contar con la opinion previa de la Oficina del
Abogado General para que tengan plena validez y surtan sus efectos, lo cual implica que las dependencias
politécnicas deberan ajustarse a los procedimientos establecidos en el presente documento y en ningun caso
podran iniciar trabajos, realizar adquisiciones, pagos o comprometer fechas y ceremonias sin que se hayan
cumplido los procedimientos correspondientes.

11.2.4. Los convenios, bases y acuerdos generales de colaboracidn, coordinacion, o cooperacién o cualquiera que sea
su denominacién que no establezcan acciones concretas o erogaciones econdmicas sino que constituyan la
fuente de los llamados “convenios especificos”, seran suscritos de forma indelegable por el Director General
del Instituto previa aprobacion juridica que realice el Abogado General.

11.2.5. Los mecanismos operativos y de procedimientos, asi como cualquier otro asunto relacionado con la
validacion, formulacién, revision, formalizacion y firma de convenios y contratos en que participe esta Casa de
Estudios y que no se encuentren previstos por los presentes Lineamientos, serdan determinados por el
Director General del Instituto.

11.2.6. La Oficina del Abogado General, en coordinacién con las dependencias politécnicas competentes, llevaran a
cabo las acciones que resulten necesarias para sistematizar los procedimientos a que se refieren los presentes
Lineamientos.

11.2.7. El incumplimiento no justificado de los presentes Lineamientos podra derivar en la nulidad o inexistencia de
los instrumentos respectivos y generara consecuencias legales, patrimoniales o de responsabilidades
administrativas solo atribuibles al servidor o servidores publicos que hayan procedido sin observarlos.

11.3. CONVENIOS Y CONTRATOS QUE RIGEN LAS ACTIVIDADES DE VINCULACION

La coordinacidn de los procesos de concertacion, planeacidn, programacion, presupuestacidn, ejecucién, seguimiento
y evaluacion de las actividades de vinculacion que se realicen en el Instituto Politécnico Nacional por cualquiera de sus
dependencias, estara a cargo de la Unidad Politécnica para el Desarrollo y la Competitividad Empresarial (UPDCE).

La Secretaria de Extensidn e Integracidn Social tendrd a su cargo la definicidn y el establecimiento de las estrategias
institucionales y los criterios necesarios para articular y agilizar la interaccién del Instituto con la sociedad, asi como
vigilar que los procesos a cargo de la UPDCE, se realicen con oportunidad y de conformidad con la normatividad
aplicable.

La revisidn, aprobacidn, registro y guarda de los convenios, contratos y demds instrumentos juridicos que rigen las
actividades de vinculacion seguirdn el presente procedimiento:

11.3.1. La Oficina del Abogado General, con la opinion de la Secretaria de Extensién e Integracién Social, formulara
los formatos de convenios y contratos que podran ser utilizados por las dependencias politécnicas y que
estaran a disposicion de los interesados a través del Sistema Institucional de Informacion Juridica (SIlJ), en la
direccion electrénica www.abogadogeneral.ipn.mx, en los que se incluird la guia normativa necesaria para la
formulacidn de cada documento.

Lo anterior, no excluye la posibilidad de utilizar formatos o propuestas de las contrapartes, siempre que se
garantice el interés y la seguridad juridica del Instituto, situacién que sera determinada por la Oficina del
Abogado General por si 0 a través de los abogados delegados autorizados para tales efectos.
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11.3.2.

11.3.3.

11.3.4.

11.3.5.

Las dependencias politécnicas formulardn sus propuestas de convenio o contrato de acuerdo con los modelos
sefialados y procederdn a integrar y validar la informacion juridica, técnica, operativa y presupuestal de cada
caso para ser entregada de manera completa a la UPDCE, quien validara y aprobara, en su caso, el proyecto
de vinculacién.

La informacion juridica que las dependencias politécnicas deberan integrar a sus proyectos de vinculacién es

la siguiente:

e Las partes que intervienen;

e Domicilio de la contraparte.

e En caso de tratarse de personas morales o de caracter social presentar los documentos que acrediten
su legal constitucion;

e Documentos que acrediten la personalidad juridica de los contratantes;

e Cuando la contraparte sea una dependencia o entidad de la Administracion Publica Federal, Estatal o
Municipal, los datos referentes a su naturaleza juridica, atribuciones y representacion legal;

e Precisar el objeto, derechos, obligaciones, vigencia, nombre y cargo de las personas designadas para
dar seguimiento al cumplimiento de las acciones y obligaciones;

e Las limitaciones, alcances y beneficios para cada una de las partes en materia de propiedad intelectual
y derechos de autor, y

e Cualquier otro documento que se requiera para la formalizaciéon del Convenio o Contrato
correspondiente.

Una vez que se cuente con la validacién y aprobacién de la UPDCE, la Oficina del Abogado General, a través
de los abogados delegados autorizados para ese propdsito y que operaran fisicamente en las instalaciones de
la propia UPDCE, procedera a emitir el dictamen juridico correspondiente en el que hara constar su revisién y
aprobacidn juridica que en ningun caso podra exceder de 48 horas.

La revision y aprobacion juridica sefialada dara lugar a la suscripciéon del instrumento respectivo por las
autoridades facultadas para ello, procediéndose en consecuencia a llevar a cabo el registro y resguardo del
documento de acuerdo con la normatividad institucional.

En los supuestos en que la revision juridica de los convenios y contratos se adviertan situaciones que pudieran
poner en riesgo el interés o la seguridad juridica del Instituto, la Oficina del Abogado General, a través de los
abogados delegados sefialados, dentro del plazo maximo de 48 horas procederda a emitir un pliego de
observaciones en que consten sus observaciones para los efectos legales conducentes y dejard en suspenso la
aprobacion respectiva.

El proceso concluira con el acto de registro y guarda que compete a la Oficina del Abogado General y que,
segln el caso, consistird Unica y exclusivamente en anotar los datos de identificacién y clasificacion del
documento y ordenar su debida conservacion.

Cuando el proyecto vinculado genere ingresos mayores a $00,000,000.00 o cuando participen dos o mas
dependencias politécnicas, la revisién y aprobacién juridica del convenio o contrato respectivo se llevara a
cabo por el titular de la Direccién de Normatividad, Consulta y Dictaminacidon en un plazo no mayor de 48
horas, previa validacion y aprobacion de la UPDCE.

11.4. CONVENIOS Y CONTRATOS QUE RIGEN LAS ACTIVIDADES DE COOPERACION ACADEMICA

La coordinacidon de los procesos de concertacion, planeacidn, programacion, presupuestacion, ejecucidn, seguimiento
y evaluacién de las actividades de cooperacion académica que se realicen en el Instituto Politécnico Nacional por
cualquiera de sus dependencias, estara a cargo de la Coordinacién de Cooperacion Académica (CCA), respectivamente,
con la participacién que corresponda a la Oficina del Abogado General del propio Instituto.

La Secretaria de Extension e Integracidn Social tendrd a su cargo la definicidn y el establecimiento de las estrategias
institucionales y los criterios necesarios para articular y agilizar la interaccion del Instituto con la sociedad, asi como
vigilar que los procesos a cargo de la CCA se realicen con oportunidad y de conformidad con la normatividad aplicable.

La revisidn, aprobacién, registro y guarda de los convenios, contratos y demas instrumentos juridicos que rigen las
actividades de cooperacién académica seguiran el presente procedimiento:
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11.4.1.

11.4.2.

11.4.3.

11.4.4.

La Oficina del Abogado General, con la opinidn de la Secretaria de Extension e Integracion Social, formulara
los formatos de convenios y contratos que podran ser utilizados por las dependencias politécnicas y que
estaran a disposicion de los interesados a través del Sistema Institucional de Informacién Juridica (SllJ), en la
direccion electronica www.abogadogeneral.ipn.mx, en los que se incluira la guia normativa necesaria para la
formulacién de cada documento.

Lo anterior, no excluye la posibilidad de utilizar formatos o propuestas de las contrapartes, siempre que se
garantice el interés y la seguridad juridica del Instituto, situaciéon que sera determinada por la Oficina del
Abogado General.

Las dependencias politécnicas formularan sus propuestas de convenio o contrato de acuerdo con los modelos
sefialados y procederdn a integrar y validar la informacidn juridica, técnica, operativa y presupuestal de cada
caso para ser entregada de manera completa a la CCA, quien validard y aprobara, en su caso, el proyecto de
cooperacién académica.

La informacidn juridica que las dependencias politécnicas deberan integrar a sus proyectos de cooperacion

académica es la siguiente:

e las partes que intervienen;

e Domicilio de la contraparte;

e En caso de tratarse de personas morales o de caracter social presentar los documentos que acrediten
su legal constitucidn;

e Documentos que acrediten la personalidad juridica de los contratantes;

e Cuando la contraparte sea una dependencia o entidad de la Administracion Publica Federal, Estatal o
Municipal, los datos referentes a su naturaleza juridica, atribuciones y representacion legal;

e Precisar el objeto, derechos, obligaciones, vigencia, nombre y cargo de las personas designadas para
dar seguimiento al cumplimiento de las acciones y obligaciones;

e Las limitaciones, alcances y beneficios para cada una de las partes en materia de propiedad intelectual
y derechos de autor, y

e Cualquier otro documento que se requiera para la formalizacién del Convenio o Contrato
correspondiente.

Una vez que se cuente con la validacidn y aprobacion de la CCA, la Oficina del Abogado General, a través de la
Direccion de Normatividad, Consulta y Dictaminacion procederd a emitir el dictamen juridico correspondiente
en el que se hard constar su revisién y aprobacion juridica, que en ningln caso podra exceder de 48 horas.

La revision y aprobacion juridica sefialada dara lugar a la suscripcion del instrumento respectivo por las
autoridades facultadas para ello, procediéndose en consecuencia a llevar a cabo el registro y resguardo del
documento de acuerdo con la normatividad institucional.

En los supuestos en que la revision juridica de los convenios o contratos se adviertan situaciones que
pudieran poner en riesgo el interés o la seguridad juridica del Instituto, la Oficina del Abogado General, a
través de la citada Direccién y dentro del plazo de 48 horas, procedera a emitir un dictamen en que consten
sus observaciones para los efectos legales conducentes y dejara en suspenso la aprobacidn respectiva.

El proceso concluira con el acto de registro y guarda que compete a la Oficina del Abogado General y que,
segln el caso, consistird Unica y exclusivamente en anotar los datos de identificacién y clasificacion del
documento y ordenar su debida conservacion.

11.5. TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Procedimiento entrara en vigor al dia siguiente al de su expedicion.

SEGUNDO. Se deja si efectos la Circular Nimero 1 de fecha 29 de Octubre de 2004, emitida por el Abogado General
del Instituto Politécnico Nacional, asi como todos aquellos oficios, circulares y otras disposiciones similares que se
opongan a los presentes Lineamientos.

TERCERO. Las dudas que se originen con motivo de la aplicacidn e interpretacion del presente Procedimiento, serdn
resueltas por el Abogado General del Instituto.
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ANEXO 1
CLASIFICACION DE LOS PRODUCTOS, DERECHOS Y APROVECHAMIENTOS
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ANEXO 1.

CLASIFICACION DE LOS PRODUCTOS, DERECHOS Y APROVECHAMIENTOS

PRODUCTOS

DERECHOS

APROVECHAMIENTOS

SERVICIOS EXTERNOS

Alquiler y renta de espacios técnicos y culturales:
alberca, canchas de futbol, béisbol, tenis, frontén,
gimnasio, estadio, auditorio, salas de usos
multiples, entre otras.

Solicitud, estudio y resolucion del tramite de RVOE,
cambios a plan y programas de estudio, cambio o
ampliacién de domicilio o establecimiento.

Alquiler y renta de espacios, renta de auditorio por
evento por dia.

Analisis: clinicos, fisicos, quimicos, entre otros.

Solicitud, estudio y resolucion del tramite de RVOE y
de formacion para el trabajo, sea cual fuere la
modalidad.

Servicios por uso y aprovechamiento de bienes
propiedad de la Federacidn, por investigadores por
dia..

Asesorias: especializada o calificada; en calidad; en
competencias; consulta por hora a empresas
publicas y privadas, entre otras.

Examenes profesionales o de grado.

Material Didactico: apuntes, instructivos, guias,
libros, manuales, practicas, problemarios, entre
otros.

Examenes a titulo de suficiencia.

Material Médico: agujas, algoddn, gasas, bisturi,
jeringa, xilol, yeso, entre otros.

Examenes extraordinarios.

Servicios Médicos: anteojos, amalgamas, consultas,
curaciones, drenado de abscesos, endodoncias,
examen patoldgico, hipnosis clinica, incrustaciones,
prétesis, entre otros.

Otorgamiento de diploma, titulo o grado.

SERVICIOS EDUCATIVOS

Expedicion del certificado de terminacion de
estudios.

Cursos: actualizacion, acreditacion, aprendizaje,
aseguramiento de la calidad, informaticos, idiomas,
diversas especialidades, entre otros.

Solicitud de acreditacion vy certificacion de

conocimientos.

Diplomados: Diversas especialidades.

Expedicion de duplicado de certificados de
terminacion de estudios.

Examenes: de admisién predoctoral, colocacion,
dominio de habilidades, ingreso a diplomados,
psicométrico y ubicacion de idiomas, entre otros.

Solicitud de revalidacién de estudios.

Otros Servicios: como captura de textos, escaneo,
enmicado, impresiones, copiado, disefio gréfico,
Internet por hora, entre otros.

Revision de Certificados de estudio.

Posgrado: admision doctorado, admision maestria,
costo por materia a cursar, curso de preparacion,
curso propedéutico, inscripcion a posgrado vy
maestria, entre otros.

Solicitud de equivalencia de estudios.

Publicaciones: manuales, revistas, guias de
preparacion, programas a escuelas incorporadas,
venta de revistas, etc.

Inspeccion y vigilancia de establecimientos
educativos particulares.

Productos Diversos: agendas, blocks, boligrafos,
calcomanias, carpetas, chamarras, cuadernos,
diskettes, llaveros, playeras, plumas, porta
credenciales, entre otros.

Consultas o constancias de archivo.

Seminarios: diversas especialidades
(Administracion, Finanzas, Ingenieria, de Titulacion,
entre otros).

Cambio de carrera.

Servicios Escolares: cambio de turno o grupo,
correccion o cambio de nombre, credencial de
biblioteca y posgrado, duplicado de credenciales,
dictamen de la Comisién de Honor, oficios de baja,
entre otros.

Dictamen psicopedagogico para cambio de carrera.

Talleres: lingliistica, conferencias,
nacionales e internacionales,
especialidades, entre otros.

congresos
diversas

Inscripcion en cursos de regularizacion.

PROYECTOS VINCULADOS

Son proyectos formalizados a través de convenios o
contratos.
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ANEXO I. TABULADOR
DISTRIBUCION DEL RECURSO DE PROYECTOS VINCULADOS Y DE SERVICIOS EXTERNOS Y EDUCATIVOS

(Para realizar los calculos correspondientes apoyarse en la herramienta informatica que se anexa)

MONTO DEL SERVICIO >0.1-1.5 MDP >1.5-5 MDP >5-15 MDP >15 - 50 MDP >50 — 100 MDP >100 — 200 MDP
Fondo 15% 15% 15% 15% 15% 15%
dencla polltécni Minimo Minimo Minimo Minimo Minimo Minimo
Dependencia politécnica 10% 10% 12% 15% 15% 15%
oo B BT T T B BT T vt )
PN P 48 % 48 % 48 % 48 % 48 % 48 %
Materiales, suministros, servicios
generales, y adquisicién de bienes y Restante (*) Restante (*) Restante (*) Restante (*) Restante (*) Restante (*)

servicios para el proyecto y la
dependencia*

PAGO MENSUAL AL PERSONAL DEL INSTITUTO COMO UN ESTIMULO A LA VINCULACION

Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*)
Director de Proyecto 19 smm 31smm 50 smm 75 smm 100 smm 125 smm
)
. - Hasta (**) Hasta (**) Hasta (**) Hasta (**) Hasta (**) Hasta (**)
* %

Coordinador Técnico (**) 5smm 10 smm 19 smm 31smm 38 smm 56 smm

. . . . Hasta (**) Hasta (**)
* %k

Responsable de Sede (**) No aplica No aplica No aplica No aplica 31 smm 38 smm

. L . . . Hasta (**) Hasta (**) Hasta (**) Hasta (**)
* %k

Coordinador Administrativo(**) No aplica No aplica 21 smm 21 smm 21 smm 21 smm
. . . Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*)
Especialistas y analistas académicos 19 smm 19 smm 38 smm 38 smm 38 smm 38 smm
Técnicos Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*)
13 smm 13 smm 13 smm 13 smm 13 smm) 13 smm

Personal de Apoyo y Asistencia a la Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*)

Educacién 5smm 5smm 5smm 5smm 5smm 5smm
Alumnos  participantes en el Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*)

proyecto 5smm 5smm 5smm 5smm 5smm 5smm

PAGOS MENSUALES AL PERSONAL EXTERNO PARTICIPANTE EN EL PROYECTO

Expertos externos Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*)
P 19 smm 19 smm 38 smm 38 smm 38 smm 38 smm
Técnicos externos Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*)
13 smm 13 smm) 13 smm 13 smm 13 smm 13 smm
Personal de apoyo vy asistencia Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*)
externos 5smm 5smm 5smm 5smm 5smm 5smm
= Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*) Hasta (*)
Alumnos participantes en el proyecto 5 smm 5 smm 5 smm 5 smm 5 smm 5 smm

smm= salario minimo mensual 2008 ($1,598.73); MDP= millones de pesos

(*) El valor debera de ser autorizado por el Director de la dependencia, previa justificacion, y validado por el Subcomité de Proyectos Vinculados o el de Servicios
Externos y Educativos, segun corresponda.

(**) Solamente de ser estrictamente necesario y de acuerdo a las caracteristicas del proyecto y autorizado por el Director de la dependencia.

Nota: El Monto asignado a expertos extranjeros debera ser autorizado por el Director de la dependencia y validado por el Subcomité de Proyectos Vinculados o por
el de Servicios Externos y Educativos, segun corresponda, previa justificacion.
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ANEXO 3

FORMATO PV-1. INFORMACION SOBRE LA ACTIVIDAD DE VINCULACION
FORMATO PV-2. CARACTERISTICAS GENERALES DEL PROYECTO VINCULADO
FORMATO PV-3. DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS DEL PROYECTO VINCULADO

FORMATO PV-4. REDISTRIBUCION DE LOS INGRESOS DEL PROYECTO VINCULADO

FORMATO PV-5. FINANCIAMIENTO PARA LOS PROYECTOS VINCULADOS
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INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

FONDO DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL IPN
SUBCOMITE DE PROYECTOS VINCULADOS

FORMATO PV-1
INFORMACION SOBRE LA ACTIVIDAD DE VINCULACION

1. Nombre y modalidad de la actividad

Numero de convenio:

Objeto del convenio, contrato u orden de servicio:

Fecha de firma del convenio o contrato:
Vigencia del convenio o del contrato: del al

Sefialar el tipo de actividad a desarrollar en el marco del convenio, contrato u orden de servicio, conforme a la siguiente clasificacion:
() Prestacion de servicios () Proyectos de investigacion vinculados

( ) Estudios técnicos ( ) Asesorias ( ) Transferencia de tecnologia ( ) Propiedad intelectual

2. Datos del IPN

Nombre de la dependencia politécnica que propone el proyecto vinculado:

Indicar si hay colaboracion de otra dependencia politécnica:

Director del proyecto:

Nombre:

Plaza o puesto del director técnico del proyecto:

Domicilio:

Teléfono: directo: extension: fax

Correo electrénico:

3. Datos de la contraparte

Nombre o razén social de la contraparte:
Sector: Publico ( ) Privado ( ) Social ( )

Responsable del proyecto

Nombre:

Plaza o puesto del director técnico del proyecto:

Domicilio:

Teléfono: directo: extension: fax:

Correo electronico:
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INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

FONDO DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL IPN
SUBCOMITE DE PROYECTOS VINCULADOS

FORMATO PV-2
CARACTERISTICAS GENERALES DEL PROYECTO VINCULADO

Desarrollar cada uno de los puntos que se enuncian a continuacion, procurando una descripcién detallada y precisa.

1. Describir el objeto del proyecto vinculado.

2. Especificar el lugar en el que se desarrollara el proyecto vinculado.

3. Impacto tecnolégico, econédmico, social o ambiental que en su caso generara el proyecto vinculado.

4. Beneficios que se obtendra la institucion al desarrollar el proyecto objeto del convenio o contrato (participacion de profesores y

estudiantes, generacion de tesis, practicas profesionales en empresas y otros).

5. Indicar el numero de docentes participantes, especificando cuantos pertenecen al Sistema Nacional de Investigadores (SNI), asi
como el numero de participantes no docentes en el proyecto vinculado:

Docentes:
Miembros del SNI:
Personal no docente:

6. Indicar el nimero de alumnos que participaran en el proyecto vinculado, asi como el nivel educativo en el que se encuentran
inscritos:

Nivel medio superior:

Nivel superior:

el posgrado: especialidad: maestria: doctorado:
Total de alumnos:

7. Indicar los montos de los servicios profesionales e infraestructura a subcontratar:
Personas fisicas:
Personas morales:
Infraestructura:

OE ADpy,
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Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

FONDO DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL IPN
SUBCOMITE DE PROYECTOS VINCULADOS

FORMATO PV-3
DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS DEL PROYECTO VINCULADO

Coordinador Administrativo (1*)

Nombre:
Cargo:
Teléfono: directo: extension: fax
Correo electrénico:

Nombre de la actividad de vinculacidn a realizar: (2*)

DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS IMPORTE PORCENTAIJE
1 Pago de estimulos a la Vinculacidn y los Servicios Externos y Educativos 3*
2 Pago de servicios profesionales a personal externo 4*
3 Pago de estimulos a alumnos 5%
4 Adquisiciones de materiales y suministros 6*
5 Adquisicion de servicios generales 7*
6 Adquisicion de equipo 8*
7 Gastos de operacién 9*
SUBTOTAL: COSTOS DIRECTOS DEL PROYECTO 10*
8 Aportacion para la dependencia (minimo 15%) 11*
9 Aportacion al Fondo (15%) 12%*
SUBTOTAL: COSTOS INDIRECTOS DEL PROYECTO 13*
IVA 14*
TOTAL 15*%
(16*) (17%)
Nombre y firma del Titular de la Nombre y firma del Director del Proyecto
dependencia politécnica
(18%)

SELLO OFICIAL DE LA DEPENDENCIA POLITECNICA

NOTA: Consultar el instructivo de llenado del formato PV-3 en la pagina 45

42

SECR
)
'3
NOIOY®




Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

FONDO DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL IPN
SUBCOMITE DE PROYECTOS VINCULADOS

FORMATO PV-4
REDISTRIBUCION DE LOS INGRESOS DEL PROYECTO VINCULADO

Coordinador Administrativo (1*)

Nombre:
Cargo:
Teléfono: directo: extension: fax
Correo electrdnico:

Nombre de la actividad de vinculacién a realizar: (2*)

(3* (4%)
REDISTRIBUCION DE LOS INGRESOS IMPORTE AUTORIZADO PROPUESTA
Pago de estimulos a la vinculacion

Pago de servicios profesionales a personal externo
Pago de estimulos a alumnos

Adquisiciones de materiales y suministros
Adquisicion de servicios generales

Adquisicion de equipo

Gastos de operacién

SUBTOTAL: COSTOS DIRECTOS DEL PROYECTO
Aportacion para la dependencia (minimo 15%)

9 Aportacion al Fondo (15%)

SUBTOTAL: COSTOS INDIRECTOS DEL PROYECTO

N[~ wW|N|-

o

IVA
TOTAL

(5%) - (6%)
Nombre y firma del Titular de la Nombre y firma del Director del
Proyecto

dependencia politécnica

(7*)
SELLO OFICIAL DE LA DEPENDENCIA POLITECNICA

NOTA: Consultar el instructivo de llenado del formato PV-4 en la pagina 46
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Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que

ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

FONDO DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL IPN
SUBCOMITE DE PROYECTOS VINCULADOS

FORMATO PV-5
FINANCIAMIENTO DEL PROYECTO VINCULADO

1. Datos generales

Numero de convenio (1*)

Objetivo del convenio (2*)

Vigencia: del al: (3*%)

Periodo estimado de gasto: del al: (4%)

2. Calendario de pago (5*)

Fecha de pago Pago parcial al financiamiento

3. Distribucion del financiamiento para iniciar el proyecto vinculado (6*)

REDISTRIBUCION DE LOS INGRESOS IMPORTE AUTORIZADO

Pago de estimulos a la vinculacion

Pago de servicios profesionales a personal externo

Pago de estimulos a alumnos

Adquisiciones de materiales y suministros

Adquisicion de servicios generales

Adquisicion de equipo

N[~ |[wW|N|-

Gastos de operacién

SUBTOTAL: COSTOS DIRECTOS DEL PROYECTO

o

Aportacion para la dependencia (minimo 15%)

9 Aportacion al Fondo (15%)

SUBTOTAL: COSTOS INDIRECTOS DEL PROYECTO

IVA

TOTAL

(7*)

(8%)

Nombre y firma del Titular de la Nombre y firma del Director del

Proyecto
dependencia politécnica

(9%)
SELLO OFICIAL DE LA DEPENDENCIA POLITECNICA

NOTA: Consultar el instructivo de llenado del formato PV-5 en la pagina 46
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Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO PV-3

Nota s
N Indicaciones para su llenado
aclaratoria
1* : . :
Asentar los datos del coordinador administrativo.
2% - . . -
Transcribir el objeto del convenio, contrato u orden de servicio.
3* Asentar el monto asignado para el pago a docentes y personal de apoyo y asistencia a la educacién sujetdndose a las disposiciones
establecidas en los lineamientos emitidos por la Secretaria de Administracion.
4* Asentar el monto asignado para el pago de servicios profesionales a personal externo sujetandose a las disposiciones establecidas
en los lineamientos emitidos por la Secretaria de Administracion.
5* Asentar el monto asignado para el pago a alumnos del IPN y externos, sujetandose a las disposiciones establecidas en los
lineamientos emitidos por la Secretaria de Administracion.
Asentar el monto asignado para las adquisiciones de materiales y suministros. Incluye materiales y Utiles de administracién y de
ensefianza, tales como: materiales y Utiles de oficina, material de limpieza, material didactico, material estadistico y geografico,
materiales y Utiles de impresion y reproduccidon, materiales vy Utiles para el procesamiento en equipos y bienes informaticos,
. material para informacién. Productos alimenticios para personas que realizan labores en campo o de supervision, para el personal
6 en las instalaciones de las dependencias o para el personal, derivado de actividades extraordinarias. Herramientas, refacciones y
accesorios destinados para equipo de cOmputo; materiales y articulos de construccidn; materias primas de produccién, productos
quimicos, farmacéuticos y de laboratorio; combustibles, lubricantes y aditivos y, prendas de proteccidon personal. Materiales y
articulos de construccidn; materias primas de produccidn, productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio; combustibles,
lubricantes y aditivos; vestuario, blancos, prendas de proteccion. .
Asentar el monto asignado para las adquisiciones de servicios generales. Incluye servicios basicos; servicios de arrendamiento;
. servicios de asesoria, consultoria, informaticos, estudios e investigaciones; servicios comercial, bancario, financiero, subcontratacion
7 de servicios con terceros y gastos inherentes; servicios de mantenimiento y conservacion; servicios de impresion, grabado,
publicacién, difusion e informacién; servicios de comunicacién social; servicios oficiales, tales como congresos, convenciones,
exposiciones, pasajes y viaticos.
ge Asentar el monto asignado para las adquisiciones de equipo. Incluye mobiliario y equipo de administracion; maquinaria y equipo
industrial, de comunicaciones y de uso informatico; vehiculos y equipo de transporte; equipo e instrumental médico y de laboratorio;
herramientas y refacciones; bienes muebles e inmuebles, entre otros.
* . v Y
9 Asentar el monto asignado para gastos de operacion del proyecto o servicio.
* )
10 Corresponde al costo del proyecto e incluye la suma de los puntos 3* al 9*
* .z .
1 Asentar el monto por la aportacion del 15% para el Fondo la dependencia
* . s . .
12 Asentar el monto por la aportacion de minimo el 15% para la dependencia
* ) . . L
13 El subtotal se obtiene sumando el importe del proyecto mas la aportacién al Fondo (rubros 11* y 12*).
14* Se aplicara conforme la zona geografica en la que se realice el proyecto o se preste el servicio. Los proyectos vinculados que se
presten a personas morales extranjeras no causan IVA, por lo tanto no se debera llenar este espacio.
15 La cantidad se obtiene sumando costos directos (10*), los indirectos (13*) y el IVA (15%*), en su caso.
* 7 . s . . ey .
16 En este apartado deberd asentarse el nombre y la firma autdgrafa del titular de la dependencia politécnica.
* 3 . P .
17 En este apartado deberd asentarse el nombre y la firma autdgrafa del director del proyecto.
* . . . P .
18 Asentar sello oficial de la dependencia politécnica.
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Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO PV-4

Nota aclaratoria Indicaciones para su llenado
1 Asentar los datos del coordinador administrativo.
2* Transcribir el objeto del convenio, contrato u orden de servicio.
3* Asentar los montos del Formato PV-2 dictaminado por el Subcomité.
4* Asentar los montos con la nueva distribucidn de recursos que se propone.
5* Asentar nombre y firma autdgrafa del titular de la dependencia politécnica.
6* Asentar nombre y firma autdgrafa del director del proyecto.
7* Asentar sello oficial de la dependencia politécnica.

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO PV-5

. Indicaciones para su llenado
Nota aclaratoria
1% Sefialar el nimero de convenio, contrato u orden de servicio que le corresponde conforme al folio
asignado por la UPDCE
2 Transcribir el objeto del convenio, contrato u orden de servicio.

* . . . . . oY
3 Asentar el periodo de vigencia establecido en el convenio, contrato u orden de servicio
4% = : : 3 o

Sefialar el periodo contemplado para ejercer el financiamiento.

* ~ . 3 .z .

5 Sefialar la fecha en que se realizara la devolucion al Fondo y el monto correspondiente.

* ~ . . . . . .

6 Sefialar la distribucion de los montos de acuerdo al rubro en el que seran ejercidos.

* . e . . ey s .

7 Asentar nombre y firma autdgrafa del titular de la dependencia politécnica.
* . ’ .
8 Asentar nombre y firma autdgrafa del director del proyecto.
9* - . U
Asentar sello oficial de la dependencia politécnica.
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Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

ANEXO 4

FORMATO PV-1: INFORMACION SOBRE LOS SERVICIOS EXTERNOS O EDUCATIVOS

FORMATO PV-2: CARACTERISTICAS GENERALES DEL PROYECTO DE SERVICIO EXTERNO
O EDUCATIVO

FORMATO PV-3: DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS DEL PROYECTO DE SERVICIO
EXTERNO O EDUCATIVO (Aplica IVA)

FORMATO PV-4: DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS DEL PROYECTO DE SERVICIO
EXTERNO O EDUCATIVO (NO aplica IVA)

FORMATO PV-5: REDISTRIBUCION DE LOS INGRESOS DEL PROYECTO DE SERVICIO
EXTERNO O EDUCATIVO (Aplica IVA)

FORMATO PV-6: REDISTRIBUCION DE LOS INGRESOS DEL PROYECTO DE SERVICIO
EXTERNO O EDUCATIVO (NO aplica IVA)

FORMATO PV-7: FINANCIAMIENTO DEL PROYECTO DE SERVICIO EXTERNO O
EDUCATIVO
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Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

FONDO DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL IPN
SUBCOMITE DE PROYECTOS DE SERVICIOS EXTERNOS Y EDUCATIVOS

FORMATO PSEE-1
INFORMACION SOBRE LOS SERVICIOS EXTERNOS O EDUCATIVOS

1. Nombre y modalidad de la actividad
1.1. Nombre del Producto o Servicio:
1.2. Sefalar el tipo de producto o servicio a desarrollar conforme a la siguiente clasificacién:
() Servicios Educativos
() Servicios Externos
1.3. Sefialar periodo de vigencia:
2. Datos del IPN

Nombre de la dependencia politécnica que propone el servicio externo o educativo:

Responsable Técnico del servicio propuesto:

Nombre:

Domicilio:

fax

Teléfono: directo: extension:
Correo electrénico:

OE ADpy,
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Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

FONDO DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL IPN
SUBCOMITE DE PROYECTOS DE SERVICIOS EXTERNOS Y EDUCATIVOS

FORMATO PSEE-2
CARACTERISTICAS GENERALES DEL PROYECTO DE SERVICIO EXTERNO O EDUCATIVO

Desarrollar cada uno de los puntos que se enuncian a continuacion procurando una descripcion detallada y precisa.

1.

Servicios Educativos ( ) Servicios Externos ( )

Describir el objeto del proyecto de servicio externo o educativo.

Especificar el lugar en el que se desarrollara el proyecto de servicio externo o educativo.

Impacto tecnolégico, econémico, social o ambiental que en su caso generara el proyecto de servicio externo o educativo. _

Beneficios que se obtendra la institucion al desarrollar el proyecto (participacion de profesores y estudiantes, generacion de tesis, practicas
profesionales en empresas y otros).

Indicar el nimero de docentes participantes, especificando cuantos pertenecen al Sistema Nacional de Investigadores (SNI).
Asi como el nimero de participantes no docentes en el proyecto de servicio externo o educativo:

Docentes:
Miembros del SNI:
Personal no docente:

Indicar el numero de alumnos que participaran en el proyecto de servicio externo o educativo, asi como el nivel educativo
en el que se encuentran inscritos

Nivel medio superior:

Nivel superior:

el posgrado: especialidad: maestria: doctorado:
Total de alumnos:

Indicar los montos de los servicios profesionales e infraestructura a subcontratar:
Personas fisicas:

Personas morales:

Infraestructura:

OE ADpy,
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Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
FONDO DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL IPN
SUBCOMITE DE PROYECTOS DE SERVICIOS EXTERNOS Y EDUCATIVOS

FORMATO PSEE-3

DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS DEL PROYECTO DE SERVICIO EXTERNO O EDUCATIVO

(Aplica IVA)

Servicio Externo ( ) Servicio Educativo ( )

Responsable Administrativo del Proyecto de Servicio Externo o Educativo (1*)

Nombre:

Cargo:

Teléfono: directo: extension: fax
Correo electrénico:

Nombre de la actividad de Servicio Externo o Educativo a realizar: (2*)

DISTRIBUCION DE LOS RECURSOS ECONOMICOS IMPORTE PORCENTAJE

1 Pago de estimulos Estimulos a la Vinculacién y los Servicios Externos y 3%
Educativos (EVSEE

2 Pago de servicios profesionales a personal externo 4*

3 Pago de estimulos a alumnos 5*

4 Adquisiciones de materiales y suministros 6*

5 Pago de servicios generales 7*

6 Adquisicion de equipo 8*

7 Gastos de operacién 9*
SUBTOTAL: COSTO DIRECTOS DEL PROYECTO 10*

10 Aportacion al Fondo 15% 11*
Aportaciones para la dependencia politécnica (minimo 15%) 12*
SUBTOTA: COSTOS INDIRECTOS DEL PROYECTO 13*

IVA 14*
TOTAL 15%*
(16*) (17%)
Nombre y firma del Titular de la Nombre y firma del responsable
técnico

dependencia politécnica

(18%)
SELLO OFICIAL DE LA DEPENDENCIA POLITECNICA

NOTA: Consultar el Instructivo de llenado del formato PSEE-3 en la pagina 55.
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Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

FONDO DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL IPN
SUBCOMITE DE PROYECTOS DE SERVICIOS EXTERNOS Y EDUCATIVOS

FORMATO PSEE-4
DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS DEL PROYECTO DE SERVICIO EXTERNO O EDUCATIVO
(NO aplica IVA)

Servicio Externo ( ) Servicio Educativo ( )

Responsable Administrativo del Proyecto de Servicio Externo o Educativo (1*)

Nombre:
Cargo:
Teléfono: directo: extension: fax
Correo electrénico:

Nombre de la actividad de Servicio Externo o Educativo a realizar: (2*)

DISTRIBUCION DE LOS RECURSOS ECONOMICOS IMPORTE PORCENTAJE

1 Pago de estimulos Estimulos a la Vinculacién y los Servicios Externos y 3%
Educativos (EVSEE

2 Pago de servicios profesionales a personal externo 4*

3 Pago de estimulos a alumnos 5*

4 Adquisiciones de materiales y suministros 6*

5 Pago de servicios generales 7*

6 Adquisicion de equipo 8*

7 Gastos de operacién 9*
SUBTOTAL: COSTO DIRECTOS DEL PROYECTO 10*

10 Aportacion al Fondo 15% 11*
Aportaciones para la dependencia politécnica (minimo 15%) 12*
SUBTOTA: COSTOS INDIRECTOS DEL PROYECTO 13*
TOTAL 14*

(15%) (16%*)
Nombre y firma del Titular de la Nombre y firma del responsable técnico

dependencia politécnica

(17%)
SELLO OFICIAL DE LA DEPENDENCIA POLITECNICA

NOTA: Consultar el Instructivo de llenado del formato PSEE-4 en la pagina 56.
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Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
FONDO DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL IPN
SUBCOMITE DE PROYECTOS DE SERVICIOS EXTERNOS Y EDUCATIVOS

FORMATO PSEE-5
REDISTRIBUCION DE LOS INGRESOS DEL PROYECTO DE SERVICIO EXTERNO O EDUCATIVO
(aplica IVA)

Servicio Externo ( ) Servicio Educativo ( )

Responsable Administrativo del Proyecto de Servicio Externo o Educativo (1*)

Nombre:
Cargo:
Teléfono: directo: extension: fax
Correo electrénico:

Actividad de Servicio Externo o Educativo a realizar: (2*)

(3* (4%)
DISTRIBUCION DE LOS RECURSOS ECONOMICOS IMPORTE PORCENTAJE

1 Pago de estimulos Estimulos a la Vinculacién y los Servicios Externos y
Educativos (EVSEE

Pago de servicios profesionales a personal externo

Pago de estimulos a alumnos

Adquisiciones de materiales y suministros

Pago de servicios generales

Adquisicion de equipo

N(floju|p~|lw|N

Gastos de operacién
SUBTOTAL: COSTO DIRECTOS DEL PROYECTO
10 Aportacion al Fondo 15%

Aportaciones para la dependencia politécnica (minimo 15%)
SUBTOTA: COSTOS INDIRECTOS DEL PROYECTO

IVA
TOTAL
(5%) (6%)
Nombre y firma del Titular de la Nombre y firma del Director del Proyecto

dependencia politécnica
(7*)
SELLO OFICIAL DE LA DEPENDENCIA POLITECNICA
NOTA: Consultar el instructivo de llenado del formato PSEE-5 en la pagina 57
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Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

FONDO DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL IPN
SUBCOMITE DE PROYECTOS DE SERVICIOS EXTERNOS Y EDUCATIVOS

FORMATO PSEE-6
REDISTRIBUCION DE LOS INGRESOS DEL PROYECTO DE SERVICIO EXTERNO O EDUCATIVO
(NO aplica IVA)

Servicio Externo ( ) Servicio Educativo ( )

Responsable Administrativo del Proyecto de Servicio Externo o Educativo (1*)

Nombre:
Cargo:
Teléfono: directo: extension: fax
Correo electrénico:

Actividad de Servicio Externo o Educativo a realizar: (2*)

(3* (4*)
DISTRIBUCION DE LOS RECURSOS ECONOMICOS IMPORTE PORCENTAIJE
1 Pago de estimulos Estimulos a la Vinculacién y los Servicios Externos y
Educativos (EVSEE

Pago de servicios profesionales a personal externo

Pago de estimulos a alumnos

Adquisiciones de materiales y suministros

Pago de servicios generales

Adquisicion de equipo

N(foju|b~|lw|N

Gastos de operacién
SUBTOTAL: COSTO DIRECTOS DEL PROYECTO
10 Aportacion al Fondo 15%

Aportaciones para la dependencia politécnica (minimo 15%)
SUBTOTA: COSTOS INDIRECTOS DEL PROYECTO
TOTAL

(5%) (6%)
Nombre y firma del Titular de la Nombre y firma del Director del Proyecto

dependencia politécnica
(7*)
SELLO OFICIAL DE LA DEPENDENCIA POLITECNICA
NOTA: Consultar el instructivo de llenado del formato PSEE-5 en la pagina 57
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Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

FONDO DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL IPN
SUBCOMITE DE PROYECTOS DE SERVICIOS EXTERNOS Y EDUCATIVOS

FORMATO PSEE-7
FINANCIAMIENTO DE LOS PROYECTOS DE SERVICIO EXTERNO O EDUCATIVO

1. Datos generales

Responsable Administrativo del Proyecto de Servicio Externo o Educativo (1*)

Nombre y objeto de la actividad de Servicio Externo o Educativo a realizar (2*)

Vigencia: del al: (3%)
Periodo estimado de gasto: del al: (4%)

2. Calendario de pago (5%)
Fecha de pago Pago parcial al financiamiento

3. Distribucion del financiamiento para iniciar el proyecto vinculado (6*)

DISTRIBUCION DE LOS RECURSOS ECONOMICOS IMPORTE
AUTORIZADO

Pago de estimulos Estimulos a la Vinculacion y los Servicios Externos y Educativos (EVSEE

Pago de servicios profesionales a personal externo

Pago de estimulos a alumnos

Adquisiciones de materiales y suministros

Pago de servicios generales

Adquisicion de equipo

N(foju |~ [w]|N |

Gastos de operacion
SUBTOTAL: COSTO DIRECTOS DEL PROYECTO
10 Aportacion al Fondo 15%

Aportaciones para la dependencia politécnica (minimo 15%)
SUBTOTA: COSTOS INDIRECTOS DEL PROYECTO
TOTAL

(7*) (8%)
Nombre y firma del Titular de la Nombre y firma del Director del Proyecto
dependencia politécnica

(9%)
SELLO OFICIAL DE LA DEPENDENCIA POLITECNICA

NOTA: Consultar el instructivo de llenado del formato PSEE-6 en la pagina 57
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Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
FONDO DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL IPN
SUBCOMITE DE PROYECTOS DE SERVICIOS EXTERNOS Y EDUCATIVOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO PSEE-3

. Indicaciones para su llenado
Nota aclaratoria

Datos del Responsable Administrativo designado por el titular de la dependencia politécnica que tendra

1* . L.
a su cargo la administracion de los recursos.

Sefialar el objeto establecido en la solicitud del proyecto, contrato de adhesion y orden de servicio, de
2% acuerdo con la siguiente clasificacion: Analisis  Asesorias, Material Diddctico, Material Médico,
Publicaciones, Servicios Médicos y otros. Describiendo, con detalle la actividad a realizar

Asentar el monto asignado para el pago a docentes, personal de apoyo y asistencia a la educacién

3* s . L . . . . X
sujetandose a las disposiciones establecidas en el Tabulador incluido en los presentes lineamientos.

a* Asentar el monto asignado para el pago de servicios profesionales a personal externo sujetandose a las
disposiciones establecidas en los lineamientos emitidos por la Secretaria de Administracion.

g Asentar el monto asignado para el pago a alumnos del IPN y externos, sujetandose a las disposiciones

establecidas en los lineamientos emitidos por la Secretaria de Administracién

Asentar el monto asignado para las adquisiciones de materiales y suministros.

Incluye materiales y utiles de administracion y de ensefianza, tales como: materiales y utiles de oficina,
material de limpieza, material didactico, material estadistico y geografico, materiales y utiles de
impresidn y reproduccion, materiales y utiles para el procesamiento en equipos y bienes informaticos,
material para informacién. Productos alimenticios para personas que realizan labores en campo o de
supervision, para el personal en las instalaciones de las dependencias o para el personal, derivado de
6* actividades extraordinarias. Herramientas, refacciones y accesorios destinados para equipo de cémputo;
materiales y articulos de construccién; materias primas de produccidén, productos quimicos,
farmacéuticos y de laboratorio; combustibles, lubricantes y aditivos y, prendas de proteccidn personal.
Materiales y articulos de construcciéon; materias primas de produccién, productos quimicos,
farmacéuticos y de laboratorio; combustibles, lubricantes y aditivos; vestuario, blancos, prendas de
proteccién. La adquisicidn se realizara de acuerdo con las disposiciones establecidas en los lineamientos
emitidos por la Secretaria de Administracion.

Incluye servicios basicos, servicios de arrendamiento; servicios de asesoria, consultoria, informaticos,
estudios e investigaciones; servicios comercial, bancario, financiero, subcontratacion de servicios con
7* tercero y gastos inherentes; servicios de mantenimiento y conservacion; servicios de impresion, grabado,
publicacién difusion e informacidn; servicios de comunicacién social y publicidad y servicios oficiales,
tales como congresos, convenciones, exposiciones, pasajes y viaticos.

Incluye mobiliario y equipo industrial; maquinaria y equipo industrial, de comunicaciones y de uso
informatico o de construccion; vehiculos y equipo de transporte; equipo e instrumental médico y de
8* laboratorio; herramientas y refacciones; bienes muebles, entre otros.

Para utilizar este rubro se requiere de la autorizacién expresa de parte del Comité Técnico de
Administracion del FICDT del IPN

9% Asentar el monto asignado para gastos de operacion del proyecto o servicio.

10* Corresponde al costo del proyecto e incluye la suma de los puntos 3* al 9*

11* Asentar el monto por la aportacion del 15% para el Fondo la dependencia

12* Asentar el monto por la aportaciéon de minimo el 15% para la dependencia

13* El subtotal se obtiene sumando el importe del proyecto mas la aportacién al Fondo (rubros 11* y 12*).

Se aplicara conforme la zona geografica en la que se realice el proyecto o se preste el servicio. Los
14* proyectos vinculados que se presten a personas morales extranjeras no causan IVA, por lo tanto no se
debera llenar este espacio.

15% La cantidad se obtiene sumando costos directos (10*), los indirectos (13*) y el IVA (15%*), en su caso.

16* En este apartado debera asentarse el nombre y la firma autdgrafa del titular de la dependencia
politécnica.

17* En este apartado deberd asentarse el nombre y la firma autdgrafa del director del proyecto.

18* Asentar sello oficial de la dependencia politécnica.
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Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

FONDO DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA DEL IPN
SUBCOMITE DE PROYECTOS DE SERVICIOS EXTERNOS Y EDUCATIVOS

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO PSEE-4

" Indicaciones para su llenado
Nota aclaratoria

Datos del Responsable Administrativo designado por el titular de la dependencia politécnica que tendra

1* - -
a su cargo la administracion de los recursos.

Transcribir el objeto establecido en la solicitud del proyecto, contrato y orden de servicio, de acuerdo
2% con la siguiente clasificacién: Andlisis Asesorias, Material Didactico, Material Médico, Publicaciones,
Servicios Médicos y otros.

Asentar el monto asignado para el pago a docentes, personal de apoyo y asistencia a la educacién
3* sujetdndose a las disposiciones establecidas en los lineamientos emitidos por la Secretaria de
Administracién.El.

Asentar el monto asignado para el pago de servicios profesionales a personal externo sujetandose a las

disposiciones establecidas en los lineamientos emitidos por la Secretaria de Administracion.

Asentar el monto asignado para el pago a alumnos del IPN y externos, sujetandose a las disposiciones

5% R . X . , . ..
establecidas en los lineamientos emitidos por la Secretaria de Administracién

Asentar el monto asignado para las adquisiciones de materiales y suministros.

Incluye materiales y utiles de administracion y de ensefianza, tales como: materiales y utiles de oficina,
material de limpieza, material didactico, material estadistico y geografico, materiales y utiles de
impresién y reproduccién, materiales y utiles para el procesamiento en equipos y bienes informaticos,
material para informacién. Productos alimenticios para personas que realizan labores en campo o de
supervision, para el personal en las instalaciones de las dependencias o para el personal, derivado de
6* actividades extraordinarias. Herramientas, refacciones y accesorios destinados para equipo de computo;
materiales y articulos de construccién; materias primas de produccidén, productos quimicos,
farmacéuticos y de laboratorio; combustibles, lubricantes y aditivos y, prendas de proteccidn personal.
Materiales y articulos de construcciéon; materias primas de produccién, productos quimicos,
farmacéuticos y de laboratorio; combustibles, lubricantes y aditivos; vestuario, blancos, prendas de
proteccion. La adquisicidn se realizara de acuerdo con las disposiciones establecidas en los lineamientos
emitidos por la Secretaria de Administracion.

Incluye servicios basicos, servicios de arrendamiento; servicios de asesoria, consultoria, informaticos,
estudios e investigaciones; servicios comercial, bancario, financiero, subcontrataciéon de servicios con
7* tercero y gastos inherentes; servicios de mantenimiento y conservacion; servicios de impresion, grabado,
publicacién difusion e informacidn; servicios de comunicacién social y publicidad y servicios oficiales,
tales como congresos, convenciones, exposiciones, pasajes y viaticos.

Incluye mobiliario y equipo industrial; maquinaria y equipo industrial, de comunicaciones y de uso
informatico o de construccion; vehiculos y equipo de transporte; equipo e instrumental médico y de
8* laboratorio; herramientas y refacciones; bienes muebles, entre otros.

Para utilizar este rubro se requiere de la autorizacién expresa de parte del Comité Técnico de
Administracion del FICDT del IPN

9% Asentar el monto asignado para gastos de operacion del proyecto o servicio.

10* Corresponde al costo del proyecto e incluye la suma de los puntos 3* al 9*

11* Asentar el monto por la aportacién del 15% para el Fondo la dependencia

12* Asentar el monto por la aportacion de minimo el 15% para la dependencia

13* El subtotal se obtiene sumando el importe del proyecto mas la aportacién al Fondo (rubros 11* y 12%*).

14* La cantidad se obtiene sumando costos directos (10*) y los indirectos (13%*).

15 En este apartado debera asentarse el nombre y la firma autdgrafa del titular de la dependencia
politécnica.

16* En este apartado deberd asentarse el nombre y la firma autdgrafa del director del proyecto.

17* Asentar sello oficial de la dependencia politécnica.
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Lineamientos que regulan la programacion, captacién, ejercicio, registro y control de los recursos autogenerados que
ingresan al presupuesto Federal y al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO PSEE-5 y PSEE6

Nota aclaratoria
Indicaciones para su llenado
1* Datos del Responsable Administrativo del proyecto de Servicio Externo o Educativo
2* Transcribir el objeto de la actividad de Servicio Externo o Educativo a realizar
3* Asentar los montos del Formato PSEE-4 dictaminado por el Subcomité.
4* Asentar los montos con la nueva distribucidn de recursos que se propone.
5* Asentar nombre y firma autdgrafa del titular de la dependencia politécnica.
6* Asentar nombre y firma autdgrafa del director del proyecto.
7* Asentar sello oficial de la dependencia politécnica.
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO PSEE-7
Nota aclaratoria Indicaciones para su llenado
1* Datos del Responsable Administrativo del proyecto de Servicio Externo o Educativo
2* Transcribir el nombre y el objeto de la actividad de Servicio Externo o Educativo a realizar.
3* Asentar el periodo de vigencia establecido en el contrato de adhesion u orden de servicio
4* Sefialar el periodo contemplado para ejercer el financiamiento.
5* Sefialar la fecha en que se realizara la devolucion al Fondo y el monto correspondiente.
6* Sefialar la distribucion de los montos de acuerdo al rubro en el que seran ejercidos.
7* Asentar nombre y firma autdgrafa del titular de la dependencia politécnica.
8* Asentar nombre y firma autdgrafa del director del proyecto.
9* Asentar sello oficial de la dependencia politécnica.
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