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LINEAMIENTOS PARA LA AUTORIZACION DE LOS PROYECTOS DE
CONSTRUCCION, REMODELACION Y MANTENIMIENTO PROGRAMABLE DE
ESPACIOS FISICOS EN EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

1. INTRODUCCION

El Instituto Politécnico Nacional, desde sus origenes, ha
tenido el compromiso con la sociedad mexicana de formar
profesionistas altamente preparados en diferentes ramas
del conocimiento.

El Politécnico, como institucién lider de la educacidn
tecnolégica del Estado Mexicano, actualmente realiza su
quehacer en 17 entidades federativas de manera directa,
con lo cual refrenda su obligacién de poner al alcance de
las nuevas generaciones la oportunidad real de mejorar
sus condiciones de vida, y ser un bastién de la investiga-
cion cientifica y tecnolégica nacional.

Durante los ultimos anos, en el Instituto Politécnico Na-
cional se han ejecutado importantes obras y proyectos
que han fortalecido su presencia en el territorio nacional e
impactado en la formacién de profesionistas, académicos
y cientificos de alto nivel. Asimismo, se han realizado
grandes esfuerzos por dar mantenimiento, ejecutar ade-
cuaciones y adaptaciones en la infraestructura de sus
diferentes unidades, haciéndolas mdas acordes con las ac-
tuales exigencias tecnolégicas y pedagégicas, coadyu-
vando en la mejora de la imparticion de los programas
académicos, la investigacién realizada y los servicios edu-
cativos complementarios y de otra indole que aqui se
ofrecen.

Por tal motivo, mantener la infraestructura con la que
se cuenta y continuar creciendo conforme a las exigencias
actuales, constituye un desafio que debe ser afrontado
de manera integral y sistemdtica, asi como disponer de
infraestructura e instalaciones que cubran las necesida-
des para el desarrollo y fortalecimiento de las competencias
planteadas en los programas de estudio impartidos por
el Instituto, que garanticen la formacién bajo los prin-
cipios de pertinencia, calidad y equidad para el logro de
los perfiles profesionales que demanda la sociedad, en
cumplimiento de los elementos de sus modelos Educativo
Institucional y de Integracién Social, mediante la satis-
faccion de los Criterios Rectores a que se refieren los

presentes Lineamientos.

En congruencia con lo anterior, el presente documento
coloca a la planeacion en un lugar fundamental para
orientar la toma de decisiones hacia el desarrollo y
crecimiento institucional, alinedndolos con su misién
y visién, con el propésito de garantizar y acrecentar el
manejo eficiente, racional y sustentable de los recursos

institucionales.

En este sentido y de acuerdo con su dmbito de com-
petencia, corresponde a la Secretaria de Gestion Estra-
tégica, a través de la Direccién de Planeacién, coordinar

estas tareas.
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Ademas, con el objeto de evitar impactos econémi-
cos adicionales, la instrumentacion de estos Lineamientos
se realizard con recursos humanos de areas académi-
cas y de apoyo del propio Instituto que estén en funcio-
nes y satisfagan los perfiles requeridos, mismos que se
integraran en Grupos de Trabajo que asumiran la res-
ponsabilidad de evaluar y dictaminar técnicamente los pro-
yectos de construccién, mantenimiento programable y

remodelacién.

Por todo lo anterior, la aplicacion de los presentes
Lineamientos permitira consolidar la posicién del Politéc-
nico como una institucién de vanguardia y en constante
transformacion para dar respuesta oportuna y pertinente a

las necesidades del pafs.

2. MARCO NORMATIVO

CONSTITUCION POLITICA
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Diario Oficial de la Federacién (DOF), 5 de febrero de 1917.
Ultima reforma, DOF, 26 de febrero de 2013.

cODIGO

+ (Cédigo de Etica de los Servidores Piblicos de la Ad-
ministracién Puablica Federal

DOF, 31 de julio de 2002.

LEYES

* Ley Organica de la Administracién Pablica Federal
DOF, 29 de diciembre de 1976.

Ultima reforma, DOF, 2 de enero de 2013.

* Ley Organica del Instituto Politécnico Nacional
DOF, 29 de diciembre de 1981.
Fe de erratas, DOF, 28 de mayo de 1982.

Ley de Planeacién
DOF, 5 de enero de 1983.

Ultima reforma, DOF, g de abril de 2012.

Ley General de Educaci6n
DOF, 13 de julio de 1993.

Ultima reforma, DOF, g de abril de 2012.

Ley de Ciencia y Tecnologia
DOF, 6 de junio de 2002.

Ultima reforma, DOF, 28 de enero de 2011.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion
al Ambiente
DOF, 28 de enero de 1988.

Ultima reforma, DOF, 4 de junio de 2012.

Ley General para la Inclusién de las Personas con Dis-
capacidad

DOF, 30 de mayo de 2011.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgi-
cos, Artisticos e Historicos
DOF, 6 de mayo de 1972.

Ultima reforma, DOF, 9 de abril de 2012.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico
DOF, 4 de enero de 2000.

Ultima reforma, DOF, 16 de enero de 2012.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas
DOF, 4 de enero de 2000.

Ultima reforma, DOF, 9 de abril de 2012.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de
los Servidores Publicos
DOF, 13 de marzo de 2002.

Ultima reforma, DOF, 15 de junio de 2012.
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REGLAMENTOS

* Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Res-
ponsabilidad Hacendaria
DOF, 28 de junio de 2006.

Ultima reforma, DOF, 5 de noviembre de 2012.

* Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamien-
tos y Servicios del Sector Publico
DOF, 28 de julio de 2010.

* Reglamento de la Ley de Obras Piblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas

DOF, 28 de julio de 2010.

* Reglamento de la Ley General para la Inclusion de las
Personas con Discapacidad

DOF, 30 de noviembre de 2012.

DECRETOS

*+ Decreto por el que el Patronato de Obras e Instala-
ciones del Instituto Politécnico Nacional, mantendra
su caracter de organismo publico descentralizado,
con personalidad juridica y patrimonio propios, con
el objeto de construir, adaptar y equipar las insta-
laciones del propio Instituto.

DOF, 21 de abril de 1982.

+ Decreto por el que la Comision de Operacion y Fo-
mento de Actividades Académicas del Instituto Poli-
técnico Nacional, mantendra su caracter de organismo
pablico descentralizado, con personalidad juridica
y patrimonio propios, con el objeto de apoyar técni-
ca y econémicamente al propio Instituto para la me-
jor realizacién de sus finalidades.

DOF, 22 de abril de 1982.

NORMATIVIDAD POLITECNICA

* Reglamento Interno

Gaceta Politécnica (GP), 30 de noviembre de 1998, Ni-

mero Extraordinario.
Ultima reforma, GP del 31 de julio de 2004, Nimero 599.

* Reglamento Orgénico
GP, 30 de septiembre de 2007, Nimero Extraordinario 663.
Ultima reforma, GP del 31 de agosto de 2012, Niimero
Extraordinario 953.

* Manual de Organizacion General del Instituto Poli-
técnico Nacional
GP, 30 de noviembre de 2009, Nimero Extraordinario 763.

PLANES Y PROGRAMAS

+ Plan Nacional de Desarrollo

*  Programa Sectorial de Educacién

* Programa de Desarrollo Institucional del Instituto Po-

litécnico Nacional

* Programa Institucional de Mediano Plazo del Instituto
Politécnico Nacional

* Programa Operativo Anual

MODELOS
e Modelo Educativo Institucional

*  Modelo de Integracién Social

3. OBJETIVO

Los presentes Lineamientos establecen los Criterios Rec-
tores a los que deberan cefiirse todos los proyectos de
construccién, remodelacién y mantenimiento progra-
mable de los inmuebles del Instituto Politécnico Nacional;
asimismo, establecen el procedimiento para su autoriza-

cidn al interior de esta casa de estudios.
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4. AMBITO DE APLICACION

Los presentes Lineamientos son de aplicacion general
para todas las dependencias y autoridades politécni-
cas; su cumplimiento es obligatorio y su inobservancia serd
sancionada en términos de las disposiciones politécnicas
vigentes.

5. GLOSARIO

Accesibilidad. Conjunto de medidas pertinentes que
aseguran el acceso de las personas con discapacidad
en igualdad de condiciones con las demas, al entorno
fisico, el transporte y a otros servicios e instalaciones
abiertos a la comunidad politécnica, en zonas escolares,
administrativas, deportivas, recreativas, culturales o de

cualquier otro tipo al interior del Instituto.

Cédula de evaluacion. Documento donde los coordinado-
res de cada Criterio Rector establecen parametros de va-
loracién para calificar el proyecto.

COFAA. Comisién de Operacién y Fomento de Actividades
Académicas del IPN.

Comité o Comité Institucional. Comité Institucional de Cons-
truccion, Remodelacién y Mantenimiento Programable de
Espacios Fisicos en el Instituto Politécnico Nacional.

Construccion. Obra nueva, ampliacién y rehabilitacién de
inmuebles.

Criterio Rector. Conjunto de elementos que reflejan la
esencia de las politicas institucionales en materia de fun-
cionalidad e idoneidad de las edificaciones, que debe con-
siderarse en el disefio y ejecucién de los proyectos de
construccién, remodelacién y mantenimiento programa-

ble de espacios fisicos en el Instituto Politécnico Nacional.

Dependencia Coordinadora. Aquella que, por tener afi-
nidad con el Criterio Rector correspondiente, encabeza los

trabajos del mismo.

Dependencia politécnica. Las Unidades Administrativas;
Académicas; de Apoyo a la Innovacién Educativa; de Apoyo
a la Investigacién, al Desarrollo y Fomento Tecnolégico y
Empresarial; Unidades Educativas Vinculadas a la Ciencia,
Tecnologia, Investigacién y Desarrollo Empresarial; Clusters
Politécnicos; los Centros de Desarrollo Infantil y demas
unidades u érganos previstos en el Reglamento Organico
de esta casa de estudios o en algiin Acuerdo de creacién
expedido por el titular de la Direccién General.

Dictamen técnico. Documento que contiene la valoracion
de un proyecto, a fin de determinar si satisface los Cri-
terios Rectores a que se refieren estos Lineamientos y que
se realiza con base en los estdndares establecidos en los
términos de referencia y en la convocatoria emitida pa-
ra tal efecto.

Espacios educativos. Conjunto de instalaciones fisicas
que apoyan el proceso formativo, tanto en el desarrollo
de competencias en los diferentes saberes, como en la for-
macién integral de los alumnos y la atencién a usuarios.

Fuente de financiamiento. Origen de los recursos a uti-
lizar en la ejecucion del proyecto propuesto, conforme a la

siguiente clasificacion:

1. Recursos Fiscales provenientes del Presupuesto de

Egresos de la Federacién, en dos vertientes:
a. Los autorizados de origen, y

b. Los que se canalizan por medio del Programa de

Fortalecimiento Institucional.
2. Recursos Autogenerados, y
3. Recursos derivados del Fideicomiso.

Funcionalidad. Conjunto de caracteristicas cualitativas y
cuantitativas que hacen que un espacio sea practico, seguro
y confortable; que cuente con los equipos y las condiciones
necesarias para el ejercicio que en éste se desarrollara, y que

cumpla con el objetivo para el que fue creado.
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Instituto o IPN. Instituto Politécnico Nacional.

Mantenimiento programable. Acciones para conservar y
mejorar los aspectos operativos de los espacios e instala-
ciones del IPN, tales como funcionalidad, sustentabilidad,
proteccion a la comunidad, confort e imagen institucio-
nal, que no requieren de atencién urgente al no representar
un riesgo inmediato para la comunidad ni para el logro
de los objetivos educativos programados. Con la inten-
cion de racionalizar costos de operacién, estas acciones
deben ser planificadas y pueden ser tanto periédicas como

permanentes, preventivas y correctivas.

Ordenamiento territorial. Conjunto de documentos a
través de los cuales se programa en el corto, mediano y
largo plazos, la organizacién del uso y ocupacién del te-
rreno que el Instituto tiene a su disposicion, acorde con las
potencialidades y limitaciones del mismo, las expectati-
vas y limitaciones de la poblacién usuaria y los objetivos
institucionales de desarrollo (econémicos, sociales, cultu-
rales y ecoldgicos). Se concreta en planes que expresan el
modelo territorial a largo plazo que el Instituto percibe
como deseable, y en las estrategias mediante las cua-
les se actuara sobre la realidad para evolucionar hacia

dicho modelo.

Organismo Acreditador. Instancia que otorga un reco-
nocimiento de calidad con base en algunos rasgos ins-
titucionales como la planta académica e indicadores de
desempefio, entre otros, estableciendo un umbral o valor

a alcanzar como requisito para considerarlo satisfactorio.
POI. Patronato de Obras e Instalaciones del IPN.

Proyecto. Propuesta que se presenta para la realizacién
de trabajos de construccién, remodelacion o manteni-
miento programable de espacios fisicos en el Instituto Po-

litécnico Nacional.

Proyecto Ejecutivo. Conjunto de documentos descriptivos
del proyecto que se integran por: planos arquitecténi-

cos, estructurales y de instalaciones; memorias descrip-

tivas, de calculo, y los que sean necesarios para garantizar
las condiciones de habitabilidad, accesibilidad, funciona-

miento, higiene, sustentabilidad y seguridad estructural.

Remodelacién. Modificacion del espacio fisico sin alte-

racién estructural del inmueble.
Subcomité. Subcomité de Evaluacién.

Términos de referencia. Documentos técnicos que orientan
a las dependencias politécnicas en el disefio de proyectos
con apego a los Criterios Rectores, tomando como refe-
rente la normatividad vigente y recomendaciones de insti-

tuciones nacionales e internacionales.

Unidad Responsable. Unidad administrativa pertenecien-
te a la estructura basica del IPN, facultada para ejercer
gasto con el fin de llevar a cabo actividades que conduzcan
al cumplimiento de objetivos y metas establecidas en los

programas institucionales.

6. CRITERIOS RECTORES

En el disefio de toda obra de construccién, remodelacién
y mantenimiento programable en el IPN, debera contem-
plarse el cumplimiento, seglin corresponda, de los siguien-
tes criterios:

I. Seguridad y proteccién;

Il. Apego a los modelos Educativo y de Integracion Social;
[11. Sustentabilidad;

IV. Perspectiva de crecimiento, y

V. Conservacién y restauracion del patrimonio artis-

tico, histérico y cultural.

El cumplimiento de estos criterios abarca las distintas
etapas de vida de la obra, desde seleccién del sitio, dise-
fio, especificaciones de los materiales, proceso construc-
tivo, operacién, mantenimiento y demolicion.
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6.1 Seguridad y protecci6n

Los proyectos a que se refieren los presentes Lineamien-
tos deberan eliminar o disminuir, al grado maximo posible,
los riesgos a la integridad y bienestar de las personas y del
patrimonio del Instituto al interior del mismo.

El disefo con seguridad también implica la elabora-
cién de proyectos con respeto a la funcionalidad y accesibili-
dad del inmueble o a las instalaciones correspondientes.

Los proyectos relacionados con instalaciones educati-
vas, con actividades académicas, de investigacion y de
servicios vinculadas al manejo de materiales peligrosos
(sustancias y residuos quimicos y biolégico-infecciosos),
deberan incluir almacenes temporales para resguardo y
transferencia de residuos, como medida preventiva a situa-
ciones de riesgo ambiental o para la salud.

6.2 Apego a los Modelos Educativo y de Integracion
Social

Los espacios fisicos que sean objeto de trabajos de cons-
truccion, remodelacién y mantenimiento programable, de-
berdn propiciar condiciones tales que permitan:

I Diversificar los espacios de aprendizaje;

[l. Proveer un espacio propicio para la aplicacién de
los programas formativos con méaxima flexibilidad
tomando en consideracién, en su caso, las recomen-

daciones de los organismos acreditadores, y

[1l. Tener las condiciones necesarias para la operativi-
dad de modelos educativos innovadores orientados
a la formacion integral y de alta calidad de los alum-
nos, y la atencion con calidad a los usuarios de ser-

vicios brindados por el Instituto.
6.3 Sustentabilidad

Los proyectos regulados por estos Lineamientos deberan

contemplar desde la seleccién de materiales para las obras,

la preparacién y ejecucién de éstas, su operacién y hasta
el fin de su vida dtil, el cumplimiento de la normatividad
aplicable, especialmente la relativa a la materia ambiental,

considerando de forma ineludible los siguientes parametros:
I. Ordenamiento territorial del Instituto;

Il. Planeacion de la ubicacién fisica y contexto de la
obra, que incluya criterios de arquitectura biocli-
matica, integrando consideraciones de maxima efi-

ciencia ambiental;

Ill. Diseno integral que garantice obras con minimos re-

querimientos de mantenimiento y rehabilitacion;

IV. Obras que involucren en su instalacién y operacién,
un bajo consumo de recursos y materiales, conci-
biendo una distribucion y equipamiento que atien-

dan lo siguiente:

a. Eficiencia energética y uso de energias re-

novables, y

b. Gestion del agua, incluyendo cero descargas y

captacién pluvial, entre otras.

V. Prever mecanismos que garanticen en toda obra
proyectada, la conservacién y estabilidad del pa-
trimonio natural local (arbolado, fauna silvestre y

superficie vegetal, entre otros recursos);

VL. Distribucién fisica para la operacion y empleo de
materiales que involucren estrategias de gestion
integral de residuos y emisiones (sélidos urbanos,

residuos peligrosos y materiales radioactivos), y

VII. Privilegiar mecanismos que favorezcan la comodi-

dad y la salud de los usuarios de las instalaciones.

6.4 Perspectivas de crecimiento

5 0 MARZO OE 9013



iNEdMiI‘:N'IZOS

PARA LA AUTORIZACION DE LOS PROYECTOS DE CONSTRUCCION, REMODELACION
Y MANTENIMIENTO PROGRAMABLE DE ESPACIOS FiSICOS EN EL IPN

Todo proyecto de construccién, remodelacién y manteni-
miento programable que pretenda realizarse en el IPN,
deberd estar orientado a la solucién de problemas espe-
cificos; por tal motivo, en la justificacién de dichas obras
se deberan exponer las necesidades que pretenda atender,

tomando en cuenta lo siguiente:
a. Matricula estimada para el siguiente ciclo escolar;

b. Proyeccién del crecimiento anual y definicion de su

capacidad méaxima hasta su consolidacién;

c. Impacto en servicios adicionales (entre otros: la-
boratorios, cubiculos, talleres, bibliotecas, areas
administrativas y auxiliares) que requiera el creci-

miento, la readecuacién y la remodelacion;

d. Tiempo probable en que se presentaran los impac-

tos a que se refiere el inciso anterior;

e. Requerimientos generales y especificos de equipa-

miento y mobiliario;

f. Determinacién a corto, mediano y largo plazos de
la funcionalidad de las instalaciones de voz y datos,
eléctricas, hidraulicas y sanitarias; de manejo de
desechos, gas, aire lavado o acondicionado, riego,

y de combustién con diésel, entre otras, y

g. Balance costo-beneficio y viabilidad financiera, to-
mando como base la fuente de financiamiento del

proyecto.

En todos los casos se debera sefialar el tiempo estima-
do en que la obra en cuestién pretende resolver las nece-

sidades planteadas, una vez concluida.

6.5 Conservacion y restauracion del patrimonio artisti-

co, histérico y cultural

Los proyectos que sean presentados para evaluacién y
que afecten los inmuebles catalogados total o parcialmen-
te como patrimonio artistico, histérico y cultural, o que
almacenen, resguarden o exhiban bienes muebles de esa
indole, deberdn apegarse a la normatividad vigente y
solicitar la asesoria de las instancias correspondientes
conforme a su dmbito de competencia.

7. INSTANCIAS PARTICIPANTES

En la aplicacién de los presentes Lineamientos participa-

rén las siguientes instancias:

I Las dependencias politécnicas a que se refieren los

presentes Lineamientos;
[I. El Comité Institucional;
[l. El Subcomité de Evaluacién, y

IV. Los Grupos de Trabajo relativos a cada uno de los

Criterios Rectores.

7.1 DEL COMITE INSTITUCIONAL
7.1.1 Integracion del Comité Institucional
El Comité Institucional estara integrado por los titulares
de las siguientes dependencias politécnicas y organis-
mos auxiliares:

I. Direccién General;

Il.  Secretaria General;

Il. Secretaria Académica;

IV. Secretaria de Administracién;

V. Secretaria de Extension e Integracién Social;

GACETA PoLITECNICA

NOMERD FXTRAORDINARID 993



~|NOMERO EXTRADRDINARID 953

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

iNEdMiENJEOS

PARA LA AUTORIZACION DE LOS PROYECTOS DE CONSTRUCCION, REMODELACION
Y MANTENIMIENTO PROGRAMABLE DE ESPACIOS FiSICOS EN EL IPN

Secretaria de Gestion Estratégica;

Secretaria de Investigacién y Posgrado;
Secretaria de Servicios Educativos;
Coordinacién General de Servicios Informaticos;
Oficina del Abogado General;

Secretaria Ejecutiva de la COFAA, y

Secretaria Ejecutiva del POI.

El titular de la Direccidn General serd quien presida este

Comité. El Secretario de Gestién Estratégica actuara como

Secretario Técnico.

7.1.2 De las reuniones del Comité Institucional

En el desarrollo de sus reuniones, el Comité Institucio-

nal observara las siguientes disposiciones:

Se reunird de manera ordinaria trimestralmente y
de manera extraordinaria a peticion de alguno de
los miembros y a juicio del presidente del Comi-

té, las veces que considere necesarias;

Las reuniones seran convocadas mediante oficio
por el Secretario Técnico con una anticipacién de
cinco dias hébiles las ordinarias y tres dias habiles
las extraordinarias. Seran presididas por el titular

de la Direccién General o por quien éste designe;

Al oficio a que se refiere la fraccién anterior, debera
adjuntarse la orden del dia y la carpeta de trabajo

de la sesién con los temas a tratar;

Habra quérum con la asistencia de la mitad mas uno
de los miembros del Comité;

V.

VI.

VII.

VIII.

En caso de no cubrirse con el quérum en las reu-
niones ordinarias, se citara a una nueva reunién que
se celebrara entre los tres y los cinco dias habiles
siguientes, contados a partir de la fecha fijada para
la realizacién de la reunién ordinaria. Dicha sesién
se celebrara con la presencia de los asistentes, previa
convocatoria que al efecto realice mediante oficio, el
Secretario Técnico, con al menos veinticuatro horas

de anticipacién;

Las reuniones extraordinarias se celebrardn con la
presencia de los asistentes, bastando la presencia de
dos integrantes del Comité para iniciar la reunién;

Todos los integrantes del Comité tendran voz y voto
en las sesiones de éste;

Los acuerdos del Comité Institucional se adoptaran
por mayoria de votos y, en caso de empate, tendra
voto de calidad el Presidente del Comité. El Se-
cretario Técnico dard seguimiento a los acuerdos, y

En cada reunidn, el Secretario Técnico levantard un
acta circunstanciada con el desarrollo y los acuerdos
tomados en la misma. Esta acta debera ser firmada
por cada uno de los participantes en la reunién.

7.1.3 De las funciones del Comité Institucional

El Comité Institucional tendra las siguientes funciones:

Aprobar la convocatoria;

Aprobar los términos de referencia de los Criterios

Rectores;

Analizar las carpetas de trabajo con los proyectos
dictaminados favorablemente;

Autorizar, para efectos administrativos internos del

Instituto, los proyectos y la ejecucion de las obras;
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V. Analizar los reportes de seguimiento y cumplimien-
to de los Criterios Rectores durante la ejecucién de
los proyectos aprobados, para adoptar en su caso,
medidas preventivas o correctivas, y

VI. Las demas que resulten necesarias para el ejercicio
de las anteriores funciones y para la correcta instru-

mentacién de los presentes Lineamientos.

7.2 DEL SECRETARIO TECNICO DEL COMITE INSTITU-
CIONAL

Corresponde al Secretario Técnico el ejercicio de las si-
guientes funciones:

I. Instalar, convocar, coordinar y dar seguimiento a
los trabajos del Subcomité de Evaluacién;

[I.  Compilar y difundir los términos de referencia;

[ll. Presentar para la aprobaciéon del Comité Institu-
cional, la Convocatoria para la presentacién de pro-
yectos y difundirla una vez aprobada;

IV. Remitir al Comité Institucional los dictdmenes favo-
rables de los proyectos, emitidos por el Subcomité
de Evaluacién;

V. Solicitar el apoyo de las dependencias politécnicas

en la integracién de los Grupos de Trabajo;

VI. Dar seguimiento a las actividades de los Grupos de
Trabajo;

VII. Emitir constancias de participacién a los integran-
tes de los Grupos de Trabajo, y

VIII. Las demas que resulten necesarias para coadyuvar
en el cumplimiento de las atribuciones del Comité
Institucional.

7.3 DEL SUBCOMITE DE EVALUACION

7.3.1 De su integraci6n

El Subcomité de Evaluacién estard integrado por los ti-
tulares de cada una de las dependencias politécnicas
responsables de los Criterios Rectores.

Los integrantes del Subcomité de Evaluacién responsa-
bles de cada uno de los Criterios Rectores, podran nombrar
a un representante para coordinar el Grupo de Trabajo
correspondiente, quien deberad reunir las competencias
indispensables para dirigirlo. Dicho coordinador elegira de
entre el personal propuesto por la dependencia politécni-
ca u organismo auxiliar respectivo, a los integrantes de los

Grupos de Trabajo, de conformidad con lo siguiente:

I. Seguridad y proteccion. Sera coordinado por el
titular de la Secretaria General, considerando la
participaciéon permanente de la Secretaria Aca-
démica, la Secretaria de Administracidn, el Patro-
nato de Obras e Instalaciones y la Comision de
Operacién y Fomento de Actividades Académicas;

Il. Apego a los Modelos Educativo y de Integraci6n
Social. Sera coordinado por el titular de la Secretaria
Académica, considerando la participacion perma-
nente de la Secretaria de Investigacién y Posgrado,
la Secretaria de Extensién e Integracién Social, la
Secretaria de Servicios Educativos, la Secretaria de
Administracion y la Coordinacién General de Ser-

vicios Informaticos;

[1l. Sustentabilidad. Sera coordinado por el titular de
la Coordinacién Politécnica para la Sustentabili-
dad, considerando la participacién permanente de
la Secretaria Académica, la Secretaria de Investiga-
cién y Posgrado, la Secretaria de Administracion, el
Patronato de Obras e Instalaciones y la Comisién de

Operacién y Fomento de Actividades Académicas;

IV. Perspectiva de crecimiento. Serd coordinado por
el titular de la Secretaria de Gestién Estratégica,

considerando la participacién permanente de la
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Secretaria Académica, la Secretaria de Investigacion
y Posgrado, la Secretaria de Extensién e Integra-
cidén Social, la Secretaria de Servicios Educativos,
la Secretaria de Administracién, la Coordinacién
General de Servicios Informadticos, el Patronato de
Obras e Instalaciones y la Comisién de Operacion y

Fomento de Actividades Académicas, y

V. Conservacion y restauracion del patrimonio ar-
tistico, historico y cultural. Sera coordinado por
el titular de la Secretaria de Servicios Educativos,
considerando la participacién permanente de la
Presidencia del Decanato, el Patronato de Obras e
Instalaciones y la Comisién de Operacién y Fomento

de Actividades Académicas.

Los coordinadores de cada Grupo de Trabajo podran
designar a un suplente para el caso de ausencia. Esta de-

signacion debera ser comunicada al Secretario Técnico.

La Oficina del Abogado General asesorard al Subcomité
de Evaluacién y a los Grupos de Trabajo, por conducto de su

titular o de algin representante que designe para tal efecto.

7.3.2 De las funciones del Subcomité de Evaluacién

El Subcomité de Evaluacion tendra las siguientes funciones:
I. Formulary actualizar los términos de referencia;

Il.  Elaborar y dar a conocer a las dependencias las cé-

dulas de evaluacidén de cada Criterio Rector;

[Il.  Recibir del Comité Institucional los proyectos pre-
sentados por las dependencias politécnicas y tur-
narlos a los Grupos de Trabajo a fin de que sean

analizados con base en los términos de referencia;

IV. Dictaminar técnicamente cada uno de los proyectos
presentados, tomando como base el analisis reali-

zado por los Grupos de Trabajo;

V. Asesorar a las dependencias cuyos proyectos requie-

ran adecuaciones o reformulacién;

VI. Verificar que los proyectos se ejecuten en términos

de la autorizacién correspondiente, y

VII. Dar cuenta al Comité Institucional sobre el avance

en la ejecucién de los proyectos.

7-3.3 De las reuniones del Subcomité de Evaluacién

El Subcomité de Evaluacion se reunird las veces que resul-
te necesario para ejercer las funciones que tiene conferidas,

previa convocatoria por escrito del Secretario Técnico.

El quérum necesario para la celebracion vélida de las
reuniones del Subcomité de Evaluacién, serd de la mitad

mas uno de sus miembros.

Para las reuniones de trabajo, los titulares de las de-
pendencias politécnicas coordinadoras podran designar,
mediante oficio, a un representante que deberd contar
con las competencias necesarias y la capacidad de deci-
sién requeridas para esta funciéon. Cuando la reunién
correspondiente requiera de la presencia del titular de
la dependencia técnica coordinadora, el Secretario Técni-

co le comunicara dicha circunstancia.

Las reuniones del Subcomité seran presididas por el
Secretario Técnico y de éstas se levantara un acta circuns-
tanciada, en la que se asentara el desarrollo de la misma y

los acuerdos adoptados.

7-4 DE LOS GRUPOS DE TRABAJO
7.4.1 De la integracién de los Grupos de Trabajo
Los Grupos de Trabajo estaran conformados por profesio-

nistas expertos en los temas que se abarcan en los Crite-

rios Rectores, reconocidos por su trayectoria académica y
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profesional, sus competencias y su compromiso institu-
cional. Deberan contar con el perfil de formacion o desarro-

llo acorde al Grupo de Trabajo al que se incorporen.

Para la evaluacion de proyectos extraordinarios por su
magnitud, complejidad o especializacion, el titular de la
dependencia politécnica coordinadora, podra invitar de ma-
nera temporal y honoraria a otros expertos, a efecto de

escuchar su opinién.

La participacion de los expertos en los Grupos de Trabajo
sera honoraria y en ninglin caso se autorizara la creacién
de plazas para la presentacién de propuestas de integran-

tes de los Grupos de Trabajo.

7.4.2 Operacién de los Grupos de Trabajo

La operacién de estos Grupos de Trabajo serd coordinada

por el Secretario Técnico.

Se reunirdn con la periodicidad que estimen necesaria,
a fin de analizar técnicamente todos los proyectos que les

sean turnados en el menor tiempo posible.

Con base en los términos de referencia, analizaran los
proyectos que les sean remitidos por el Subcomité de
Evaluacion, de acuerdo con el procedimiento establecido

para tal efecto.

El resultado del andlisis de los proyectos se registrara en
las cédulas de evaluacién, mismas que seran firmadas por
el Coordinador del Grupo de Trabajo respectivo y enviadas
al Subcomité de Evaluacién para que proceda conforme a

sus atribuciones.

8. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION Y APROBACION DE
PROYECTOS

8.1 Convocatoria

El Comité Institucional, a través del Secretario Técnico,
aprobara anualmente una convocatoria segln las necesi-
dades institucionales, para que las diferentes dependen-
cias politécnicas sometan para su anlisis y, en su caso,
autorizacién, proyectos de construccién, remodelacién y
mantenimiento programable. La divulgacién de esta con-

vocatoria estara a cargo del Secretario Técnico.
8.1.1 En dicha convocatoria se especificara:
I. El sitio web en donde podra realizarse el registro,
dar seguimiento del proyecto y descargar el mate-

rial de apoyo para la integracién de la propuesta;

II. El calendario en donde se especifiquen los tiempos

para cada una de las etapas del proceso, y
1. La informacion general del registro de proyectos.
8.1.2 No serd necesario registrar ni someter a dictamen
del Subcomité de Evaluacién ni al analisis de los Grupos de
Trabajo, los proyectos que consistan en:

I.  Trabajos menores de reparacién.

Il.  Desplante de muros divisorios temporales (menores

de 50 metros cuadrados).

[ll. Colocacién de recubrimientos (menores de 50 me-

tros cuadrados).

IV. Trabajos que sean urgentes por poner en riesgo la

seguridad de la comunidad politécnica.

El catdlogo descriptivo de estos conceptos estara disponi-

ble en la pagina web mencionada.

8.2 Requisitos
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Conforme a los tiempos fijados en la convocatoria, las

dependencias politécnicas deberdn presentar sus pro-

yectos, proporcionando la siguiente informacién y satis-

faciendo los requisitos que se enlistan a continuacién:

I. Los proyectos deberdn contar con una descripcién

ejecutiva y la clasificacion del proyecto conforme a

los siguientes criterios:

a.

Construccién:

1)

2)

3)

Obra nueva definitiva;
Obra nueva provisional o temporal, y

Demolicién.

Remodelacién (acondicionamientos

y adecuaciones):

1)

2)

3)

4)

Espacios educativos;
Espacios administrativos;
Aulas provisionales o temporales, y

Areas de servicio y auxiliares.

Mantenimiento programable:

1)

General a inmuebles (impermeabilizaciones,
pintura externa e interna, herreria y acaba-

dos, entre otros);

Instalaciones para equipos especiales (aire

acondicionado, gas y vacio, entre otros);
Instalaciones neumaticas;
Instalaciones hidraulicas;

Instalaciones sanitarias;

6)

8)

Instalaciones eléctricas (tableros de distribu-
cion y de fuerza, cableado, luminarias y sub-
estaciones eléctricas, entre otros);

Instalaciones electrénicas y electromecani-
cas (sistemas de bombeo e hidroneuméticos);

Equipos de soporte para cémputo y teleco-

municaciones;

Instalaciones de cableado estructurado para

voz y datos, y

10)Los inmuebles catalogados total o parcial-

mente como patrimonio artistico, histérico
y cultural, o que almacenen, resguarden o ex-
hiban bienes muebles de esa indole, en cu-
yo caso serd indispensable contar con la
autorizacién correspondiente del Instituto
Nacional de Antropologia e Historia, del Ins-
tituto Nacional de Bellas Artes y Literatura o
de alguna otra instancia competente, segiin

corresponda.

Il. Debera exhibirse la documentacién justificante, con-

sistente en:

a.

Oficio de solicitud suscrito por el titular de la

dependencia politécnica;

b. Justificacién, desglosando los siguientes puntos:

C.

1)

Conveniencia y necesidad del proyecto;

En el caso de construcciones provisionales o
temporales, indicar el tiempo maximo o con-
dicion de permanencia;

Prioridad, y

Nombre del responsable del proyecto.

Impacto segtin usuarios beneficiados;
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Necesidades a atender;

Fuente de financiamiento, considerando los si-

guientes aspectos:

1)

Se deberd precisar con claridad, cual es el ori-
gen de los recursos y, en caso de utilizar mas
de una fuente de financiamiento, se deberd

indicar el porcentaje de cada una de éstas, y

Todas las dependencias politécnicas deberan
proporcionar la documentacién que acredite
la disponibilidad de los recursos a utilizar y
en caso de no contar con ésta, deberdn mani-

festarlo expresamente.

f. Monto estimado del proyecto, incluyendo el Im-

puesto al Valor Agregado.

I1l. Documentacién descriptiva, de acuerdo con los for-

matos para informacién especifica sobre:

a.

Nombre del proyecto;

b. Ubicacién del proyecto, y

C.

Un ejemplar impreso y uno en version electréonica

del proyecto a desarrollar:

1)

Especificaciones técnicas de la obra confor-
me a la normatividad vigente en materia de

construccién;

Especificaciones técnicas en materia de equi-
pamiento y mobiliario requerido en los espa-
cios fisicos en donde se tenga planeada la

ejecucion del proyecto;

Fichas técnicas relativas a la conectividad
indispensable para cubrir las necesidades del

proyecto;

4) Presupuesto desglosado (no por lotes), y
5) Cronograma de la ejecucién del proyecto.

IV. Requisitos especiales a satisfacer en el caso de obras
relacionadas con el patrimonio artistico, histérico o

cultural, y

V. Designacion de un enlace de la dependencia co-
rrespondiente, para el efecto de que sea éste el
encargado de entregar informacién, solventar ob-
servaciones y mantener comunicacion inmediata

con las distintas instancias involucradas.

8.3 Capacitacion

Previo a la presentacién de las propuestas, la Direccién
de Planeacién, con apoyo de los Grupos de Trabajo, im-
partird un taller para la preparacion de los proyectos en

términos de los presentes Lineamientos.

8.4 Turno

Los proyectos recibidos en términos de los presentes Li-
neamientos y de la Convocatoria que para el efecto se
emita, seran turnados al Subcomité de Evaluacion para
que sean analizados por los Grupos de Trabajo y se integre

el dictamen técnico respectivo.

8.5 Dictamen técnico

La emisién del dictamen técnico queda sujeta a las si-

guientes disposiciones:

I.  Integrard los anélisis de los Grupos de Trabajo, a
fin de determinar si el proyecto correspondiente se

apega a los Criterios Rectores;
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Il.  El dictamen técnico favorable, junto con la docu-
mentacion relativa al proyecto, serd entregado al
Comité Institucional para que éste determine su
aprobacién o no, y senale la instancia que se en-
cargara de la ejecucién de la obra;

[ll. En caso de que alglin proyecto no haya sido apro-
bado técnicamente, dicha circunstancia le serd co-
municada por el Secretario Técnico al Enlace de la
dependencia politécnica responsable del proyec-
to, para su correccién, adecuacién y evaluacién

posterior;

IV. En caso de que la unidad autora de un proyecto
no esté de acuerdo con el dictamen técnico, po-
dré inconformarse por escrito ante el Comité Ins-
titucional, mismo que designara una Comision
Especial encargada de revisar técnicamente los

puntos en los que exista discrepancia;

V. Los proyectos que no sean aprobados técnicamen-
te en una segunda ocasién, sélo podran ser presen-
tados nuevamente en la siguiente convocatoria,
seglin sea definido por el Comité;

VI. Ningin proyecto dictaminado favorablemente po-
drd modificarse sin la previa autorizacion del
Comité Institucional. En caso de requerirse una
modificacién, ésta deberd someterse nuevamente

al proceso de evaluacién;

VII. Sélo se dictaminaran favorablemente aquellos pro-
yectos que cumplan con los términos de referencia
de los Criterios Rectores aplicables, sefialados en los
presentes Lineamientos, y

VIII. El dictamen técnico serd firmado por los integrantes

del Subcomité de Evaluacién.
8.6 Autorizacidn

Tomando en consideracion lo expuesto en los dictdmenes

técnicos y cualquier circunstancia relacionada con el pro-

yecto, el Comité Institucional resolvera sobre su autori-

zacion para efectos internos.

9. RESTRICCIONES

9.1 Independientemente de la fuente de financiamiento y
del tipo de obra a realizar, las dependencias politécnicas
no podran solicitar directamente la ejecucion de cualquier
proyecto de construccion, remodelacion o mantenimiento
programable a algiin organismo auxiliar o area del Ins-
tituto, o bien, contratar a algin particular para el mismo
efecto, sin contar con la autorizacién previa del Comité

Institucional.

9.2 Ninguna dependencia politécnica podrd someter nue-
vos proyectos a la consideracién del Comité Institucional
si, habiéndose ejecutado proyectos provisionales o tempo-
rales, estas instalaciones permanecen en operacién a
pesar de haber concluido el periodo o cesado la condicion

respecto de la cual fueron autorizadas.

10. SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS

Para garantizar el cumplimiento de los Criterios Rectores,
el Subcomité de Evaluacién dard seguimiento a la eje-
cucién del proyecto hasta su terminacion; para tal efecto,
el Secretario Técnico podra comisionar a personal del
Instituto para la practica de visitas de seguimiento.

Si de las visitas a que se refiere el parrafo anterior, se
advierte la ejecucién de un proyecto distinto al aprobado
en términos de los presentes Lineamientos, este hecho le
sera comunicado al Comité Institucional a efecto de que adop-

te las medidas pertinentes.

Con independencia de lo anterior, las dependencias poli-
técnicas a las que se haya autorizado la ejecucién de algin
proyecto, deberdn informar mensualmente al Secretario
Técnico, el avance del mismo, aportando evidencia docu-

mental que dé cuenta de ello.
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