LINEAMIENTOS GENERALES PARA LAS PUBLICACIONES
DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

PROLOGO

El Programa Institucional de Mediano Plazo 2010-2012
establece como principio rector del desarrollo institucional,
la premisa de una formacién integral aunado a una am-
plia vinculacién con la sociedad en todos los sentidos, desde

la academia y la investigacion, hasta la extension y la cultura.

Este marco referencial considera que la produccién edi-
torial debe modernizarse aprovechando el potencial de los
desarrollos informaticos, con el propésito de establecer y
consolidar el sello editorial del IPN. De tal modo, el que-
hacer editorial, la distribucién y comercializacién de la obra
intelectual, no sélo debe responder a la necesaria trans-
parencia en el uso de los recursos, sino también a la seleccién
de titulos y tirajes que atiendan fundamentalmente la de-
manda de alumnos, docentes e investigadores, y en general

a todo usuario.

Por ello ha sido necesario revisar, redisefar y actualizar
los Lineamientos generales para las publicaciones del Institu-
to Politécnico Nacional, de manera que este ordenamiento
responda a la demanda institucional y a los nuevos desa-
fios que plantea el entorno. Por lo tanto, los Lineamientos,

vienen a regular los quehaceres relativos a las publicacio-

nes y a precisar los mecanismos de colaboracién con otras
instituciones, atendiendo normas y politicas editoriales espe-
cificas. Asimismo, establecen los criterios técnicos y las
normas acerca de la calidad, distribucién, difusién y comer-

cializacién.

Es importante destacar que estos Lineamientos priorizan
la constitucién de una estructura practica y funcional para
llevar a cabo la recepcién y dictaminacion de toda pro-
puesta de publicacion generada en las propias Unidades
Académicas (UA), ya que, de acuerdo con los Lineamien-
tos, en cada una de ellas se establecerd un comité dictami-
nador con sus propios académicos, integrado por especialistas

en las diversas disciplinas.

Los Lineamientos recogen las propuestas, observaciones y
criticas de alumnos, profesores e investigadores, todas
ellas, analizadas, consensuadas y finalmente aprobadas por
la Comisién de la Obra Editorial (COE), ente derivado del
XXVIII Consejo General Consultivo.

Sin duda alguna este instrumento normativo, que hoy se
entrega a la comunidad politécnica, es una oportunidad
renovada con el propédsito de crear y definir una politica
editorial acorde con el Programa Institucional de Mediano

Plazo 2010-2012.
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LINEAMIENTOS GENERALES PARA LAS PUBLICACIONES
DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

Oscar Suchil Villegas, Secretario de Extensién e Integra-
cién Social, con fundamento en lo dispuesto por los ar-
ticulos 1 al 4, fraccién XllI, de la Ley Orgénica de esta
Casa de Estudios; 1, 2, 3, 7, 8, 33, 34, 35, 57, 58, 59 Y
160, fraccién VIII, del Reglamento Interno; 1, 2, fraccién
I, apartado B, punto cuarto, 20, fracciones | y Ill, del
Reglamento Organico del Instituto Politécnico Nacional y
demas disposiciones aplicables.

CONSIDERANDO

Que segiin lo dispuesto por los articulos 2 de la Ley Orga-
nica del Instituto Politécnico Nacional y 2 de su Reglamento
Interno, esta Casa de Estudios, es una Institucién Educa-
tiva del Estado, que asume una naturaleza de 6rgano des-
concentrado de la Secretaria de Educacion Piblica y que
tiene su domicilio en el Distrito Federal y representaciones
en las entidades de la Republica, en las que funcionan es-
cuelas, centros y unidades de ensefianza e investigacion que
dependen del mismo.

Que de conformidad con lo sefalado en el Acuerdo Presi-
dencial por el que se aclaran atribuciones del Instituto
Politécnico Nacional, publicado en el Diario Oficial de la Fede-
racién el 10 de marzo, de 2006, esta Institucidon Educativa
del Estado se rige por su propia Ley Organica, sus normas
internas y las demas disposiciones juridicas aplicables.

Que para el Instituto la obra editorial constituye un
medio importante para los propésitos de divulgacion del

conocimiento, imagen, proyeccién y presencia nacional
e internacional.

Que el 18 de noviembre de 1959 se cred el Patronato de
Publicaciones para robustecer las finalidades de educacién
del Instituto Politécnico Nacional, mismo que fue publi-
cado en el Decreto Presidencial del 19 de febrero de 1961.
Al crearse la Comisién de Operacién y Fomento de Acti-
vidades Académicas (COFAA), en 1967, ésta absorbe las fun-
ciones que tenia el Patronato quedando como Seccién Editorial.

Que en el mes de enero de 1980 se crea la Direccion de
Publicaciones y desde esa fecha se fusiona la Seccién
Editorial de la Comisién de Operacién y Fomento de Ac-
tividades Académicas (COFAA) con la nueva Direccién, en

forma administrativa y operativa.

Que en 1987 se cred la primera Comision Editorial con el
objetivo de establecer la politica editorial del Instituto.

Que en 1997 se aprobaron los Procedimientos editoriales y
de distribucion de las publicaciones del Instituto Politécnico Na-
cional, los cuales fueron publicados en la Gaceta Politécnica
nimero 386 del dia 15 de abril de 1997.

Que el Instituto Politécnico Nacional, conforme a su Ley
Organica tiene como una de sus atribuciones la de adoptar
la organizaciéon administrativa y académica que estime
pertinente para realizar sus funciones en un nivel de ex-

celencia, por lo que he tenido a bien expedir los siguientes:
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LINEAMIENTOS GENERALES PARA LAS PUBLICACIONES
DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto
establecer las bases que habrdn de orientar las publica-
ciones del Instituto Politécnico Nacional y fijar los mecanis-
mos de colaboracién con otras instituciones, atendiendo a
las normas y politicas editoriales que existen a nivel nacional
e internacional.

Articulo 2. La aplicacién, vigilancia e interpretacién de
los presentes Lineamientos corresponde a la Direccién de Pu-
blicaciones, quien de conformidad con el Articulo 37 Frac-
cion IV del Reglamento Organico de esta Casa de Estudios,
emitira los lineamientos, criterios técnicos y las normas de
calidad en los procesos de recepcion, registro, dictamen,
edicién, distribucién, comercializacién y difusién de la
obra editorial del Instituto, asimismo, definird las atribu-
ciones de las distintas instancias que intervienen en su
regulacion.

Articulo 3. Los presentes Lineamientos y los manuales e
instructivos que de ellos se deriven, seran de aplicacién y
observancia general, asimismo, seré obligatorio cumplir con
las politicas, normas y criterios que se establezcan en los

manuales e instructivos que del presente se deriven.

Articulo 4. Todas las publicaciones que utilicen el sello
editorial del Instituto formardn parte del Fondo Editorial
Politécnico (FEP). Su utilizacién deberd atender a los pre-
sentes Lineamientos y estara sujeta a la previa autorizacion
expresa de la Direccién de Publicaciones.

Articulo 5. Las publicaciones realizadas de manera inde-

pendiente por las UA que utilicen el escudo politécnico,

pero que no lleven el sello editorial del Instituto seran
responsabilidad exclusiva de las propias UA y, seglin corres-
ponda, de las direcciones de Educacién Media Superior,
de Educacién Superior y de Investigacién, quienes necesa-
riamente deberdn autorizarlas antes de que se pongan en
circulacién. En este supuesto, las UA deberan presentar
unejemplarala Direccién de Publicaciones para conocimiento
y registro estadistico.

Articulo 6. Para efectos de los presentes Lineamientos se
entendera por:

. AUTOR(A), a la persona fisica que ha creado una obra
literaria y/o artistica;

.  ComisiIoN DE LA OBra EpiTORIAL (COE), a la en-
tidad colegiada de caracter especial del Consejo
General Consultivo del Instituto, cuyos miembros se
encargaran de definir los lineamientos, politicas, nor-

mas y criterios para las publicaciones del Instituto;

1. COMITE EDITORIAL, a la entidad creada en cada Unidad
Académica para el efecto de la dictaminacién y
difusiéon de la obra editorial politécnica, asi co-
mo para proponer a la Subcomisién Editorial de la
Direccién de Publicaciones la edicién de obras ge-
neradas por los docentes e investigadores;

IV. DICcTAMEN, a la evaluacién editorial sistematica fun-
dada en juicios y criterios formales emitidos por la
Subcomisién Editorial, los Comités Editoriales y ex-
pertos en la materia de que se trate, quienes cuenten
con juicios académicos, didacticos y de contenido;

V.  DERECHOS DE AUTOR, al reconocimiento que hace el
Estado a favor de todo creador de obras literarias y
artisticas previstas en el Articulo 13 de la Ley Federal
del Derecho de Autor;

vI. Fonpo EpioriAL PouécNico (Fep), al acervo de
publicaciones en cualquiera de sus modalidades y
formatos que forme parte del patrimonio del Institu-

to y los que adquiera por cualquier medio;
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VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIll.

XIV.
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GENERALES PARA LAS PUBLICACIONES DEL IPN

INSTITUTO NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR (Indautor),
a la autoridad administrativa en materia de derechos
de autor con caracter de 6rgano desconcentrado de la
Secretaria de Educacién Publica;

NUMERO INTERNACIONAL NORMALIZADO DEL LIBRO (ISBN),
a la identificacién que se le da a un titulo, o a una
ediciéon de un titulo de un determinado editor, de
acuerdo con la costumbre internacional;

NUMERO INTERNACIONAL NORMALIZADO PARA PUBLICACIO-
NES PERIODICAS (ISSN), a la identificacién que, confor-
me a la costumbre internacional, se le da a un titulo
0 a una publicacién que aparece en partes sucesi-
vas o peribdicas, la cual puede incluir designaciones
numéricas o cronoldgicas y que se pretende continuar
publicando indefinidamente;

Orcano EDITOR, a la Direccién de Publicaciones;

PusLicaciones DEL INsTITuTO PouiTEcNico Nacio-
NAL, a la obra editorial de creacién original que
debera contar con ISBN o ISSN, elaborada para su di-
fusién, distribucién o comercializacién; que se edite,
coedite o reimprima en cualquiera de sus modalidades
o formatos (impresos o electrénicos), con objeto de
cumplir con las disposiciones establecidas en su Ley
Organica en materia editorial y de acuerdo con los
presentes Lineamientos generales;

REGALIAS, a la remuneracién licita que correspon-
de al autor de una obra protegida por la Ley Fede-
ral del Derecho de Autor, producto de la transmisién
del derecho patrimonial en la modalidad de edicion;

SUBCOMISION EDITORIAL DE LA DIRECCION DE PusLI-
CACIONES, al grupo de especialistas en materia edi-
torial que establece mecanismos para que la obra
editorial politécnica cumpla con los requisitos de
calidad, contenido y normatividad aplicables, y vigila

su cumplimiento, y

UNipADES AcADEMICAS (UA), a las escuelas, centros y
unidades de ensenanza del Instituto.

CAPITULO Il

DE LA ESTRUCTURA Y FUNCIONES DE LOS ORGANOS
QUE REGULAN Y COORDINAN LAS PUBLICACIONES DEL

INsTITUTO POLITECNICO NACIONAL

Articulo 7. La regulacién y coordinacién de las publicacio-

nes del IPN estard a cargo de:

a)
b)
c

d)

La Comisi6n de la Obra Editorial.

La Direccién de Publicaciones.

La Subcomisién Editorial de la Direccién de Publi-
caciones.

El Comité Editorial de las Unidades Académicas.

Articulo 8. La Comisién de la Obra Editorial es la entidad

colegiada de carécter especial del Consejo General Consulti-

vo del Instituto, facultada para coadyuvar en la definicién

de los lineamientos, politicas, normas y criterios para las

publicaciones del IPN.

Articulo 9. La Comisién de la Obra Editorial (COE) estara

integrada por los titulares de:

a)
b)
3]
d)
e)
f)
g

h)
i)
j)
k)
)
m)
n)
o)

p)

La Secretaria de Extensién e Integracion Social.
La Direccién de Publicaciones.

La Direccién de Investigacion.

La Direccién de Bibliotecas.

La Direccién de Educacion Media Superior.

La Direccién de Educacion Superior.

La Direccion de la Unidad Politécnica para la Edu-
cacién Virtual.

Un(a) Director(a) de nivel medio superior.

n(a) Director(a) de nivel superior.

n(a) Director(a) de centro de investigacién.

n(a) Docente de nivel medio superior.

n(a) Docente de un centro de investigacién.
n(a) Alumno(a) de nivel medio.

n(a) Alumno(a) de nivel superior.

Un(a)
Un(a)
Un(a)
Un(a) Docente de nivel superior.
Un(a)
Un(a)
Un(a)
Un(a)

n(a) Alumno(a) de nivel posgrado.
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El(la) Titular de la Secretaria de Extensién e Integracién

Social serd el Presidente(a) de la COE y el(la) Director(a)

de Publicaciones, se desempefiard como Secretario(a) Téc-

nico(a) de la misma, los restantes integrantes de la Comisién

tendrén la calidad de vocales.

Articulo 10. La Comisién de la Obra Editorial tendrd las

siguientes funciones.

VI.

VII.

VIII.

Ser el foro participativo y de consulta para intercam-
biar experiencias, proponer soluciones, analizar y pre-

cisar criterios para el desarrollo de la obra editorial;

Servir de enlace entre las Unidades Académicas y
Administrativas a efecto de facilitar el cumplimien-
to de los compromisos establecidos en el Programa
de Desarrollo Institucional (PDI), el Programa Ins-
titucional de Mediano Plazo (PIMP) y el Programa
Operativo Anual (POA);

Elaborar los estudios, analisis y proyectos que se
requieran para la toma de acuerdos en materia de obra

editorial, asi como realizar el seguimiento respectivo;

Sugerir soluciones a los problemas que se presenten

en el desarrollo de los proyectos de obra editorial;

Promover acciones que impulsen la produccién y
comercializacién del FEP mediante mecanismos
que fomenten la participacién de la comunidad po-

litécnica;

Formular recomendaciones acerca del funcionamien-
to de los Comités Editoriales de las UA y de la Sub-
comisién Editorial de la Direccién de Publicaciones,
definidos en los presentes Lineamientos;

Coadyuvar en la vigilancia del cumplimiento y la

observancia de los presentes Lineamientos, y

Las demés funciones que se requieran dentro de su

ambito de competencia.

Articulo 11. La Direccién de Publicaciones, de conformidad

con el Reglamento Orgénico, tiene las siguientes funciones:

VI.

VII.

VIII.

XI.

[ACETA POLITECNICA

Realizar los proyectos de normas, politicas, progra-
mas, lineamientos, estrategias e instrumentos para
la edicién y comercializacién del FEP, y supervisar su
cumplimiento;

Formular los criterios generales y propuestas acerca
de los convenios y contratos que en materia editorial
y comercial celebre el Instituto;

Integrar y coordinar la Subcomisién Editorial, cuyas
funciones se encuentran contempladas en el presente

instrumento;

Asesorar a las UA en la integracién de sus Comités
Editoriales;

Tramitar, obtener y comprobar ante Indautor el ISBN
en cada caso;

Vigilar que las publicaciones politécnicas cumplan
con lo establecido en los presentes Lineamientos,
asi como en los manuales, criterios e instructivos que
de ellos se deriven;

Resguardar archivos electrénicos y negativos de
las obras del FEP y organizar los archivos para las
reimpresiones y nuevas ediciones;

Elaborar el catdlogo de publicaciones del Instituto,
incluyendo las de las Unidades Académicas;

Hacer del conocimiento de la comunidad politécnica
y del publico en general la produccién editorial del
Instituto;

Establecer y optimizar los medios de comercializacion
con que cuenta el Instituto y procurar que el FEP
amplie su ambito de difusion;

Proporcionar a la Oficina del Abogado(a) General
la documentacién necesaria a efecto de que se for-
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malicen los instrumentos legales que establece este
ordenamiento, y

XIl. Las demas que le sefialen los presentes Lineamientos
y las que le asigne la Direccién General.

Articulo 12. La Subcomisién Editorial es un grupo in-
terdisciplinario de profesionales en materia editorial que
opera en términos de los presentes Lineamientos y cuyo ob-
jetivo principal es contribuir a que la obra editorial
politécnica cumpla con los requisitos de calidad, contenido
y normatividad aplicable.

Articulo 13. Son funciones de la Subcomisién Editorial de
la Direccién de Publicaciones:

I. Turnaralos Comités Editoriales o recibir de los mismos
las obras propuestas para emisién de dictdmenes;

Il.  Identificar las necesidades de las UA acerca de la obra
editorial para su atencién procedente;

IIl.  Establecer los criterios generales conforme a los cua-
les se deberan emitir los dictdmenes que consideren
calidad de contenido, beneficio académico y recu-
peracién de costos;

IV. Recibir de las UA, a través de la Direcciéon de Publi-
caciones, las propuestas de ediciones, coediciones,
reimpresiones, traducciones, consignaciones, inter-
cambios y difusién de las publicaciones del Instituto;

V.  Realizar el seguimiento de la obra editorial en la pa-
gina electrénica de la Direccién de Publicaciones;

VI.  Contribuir y apoyar en el desahogo de los acuer-
dos tomados en la COE, lo cual es responsabilidad del
titular de la Secretaria Técnica;

VII. Realizar los proyectos, estudios, analisis y propues-
tas que en materia de produccién editorial, imagen,
distribucién y venta sean necesarios para elevar la
calidad, pertinencia y eficacia del FEP, y

VIII. Emitir dictdmenes de las solicitudes de edicién
y reimpresion que deberdn considerar, entre otros
aspectos, la pertinencia, la disposicion de materia-
les similares en el catidlogo del FEP, existencias,
comportamiento comercial, complejidad y costo de

produccion.

Articulo 14. La Subcomisién Editorial esta integrada por:

l. PRESIDENTE(A); es quien esta a cargo de la Direccién
de Publicaciones, mismo(a) que dirige los trabajos
e informa a la COE de los acuerdos y compromisos
de edicién que se establezcan con instancias exter-
nas y del propio Instituto;

. SECRETARIO(A); es el Encargado(a) de Acuerdos, quien
elabora el orden del dia y el acta de la sesién, y da
seguimiento a los acuerdos;

. PrIMER(A) VOCAL, es el Encargado(a) de la Divisién
Editorial, suple la ausencia del Secretario(a) y
del Presidente(a); informa respecto a las solici-
tudes de edicién, impresiény reimpresiones, dictame-
nes, procesos editoriales de las obras, solicitudes y
asignaciones de ISBN;

IV.  VOCALES, el Encargado(a) de la Divisién de Comer-
cializacién de la Obra Editorial y los encargados
de los Departamentos de Procesos Editoriales,
Produccién, Operacién de Librerias y de Promo-
cién y Difusion, y

V. VOCALES INVITADOS, es personal multidisciplinario de
la Direccién de Publicaciones con experiencia en los
temas a tratar.

Cuando los temas incluidos en la orden del dia lo ameriten,
se podra invitar a especialistas externos.

Los integrantes de la Subcomisién Editorial a que se refieren
las fracciones | a IV, tendrén voz y voto, y de entre ellos,
el Presidente de dicha Subcomisién tendra voto de calidad
para el caso de empate, los sefialados en la V, tnicamente
tendran voz.
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Articulo 15. Los Comités Editoriales de las UA son res-
ponsables de las actividades relacionadas con la dictami-
nacion y difusién de la obra editorial politécnica generada
en su propia UA. Asi como de presentarlas a la Subcomision
Editorial de la Direccién de Publicaciones para la conclu-
sion del proceso.

Los Comités Editoriales de las UA estaran integrados por:

I.  Un(a) Presidente(a), que sera el Director(a) de la Uni-
dad Académica;

Il.  Un(a) Secretario(a), que serd el Subdirector(a) Aca-
démico(a);

. El Jefe(a) de la Seccién de Estudios de Posgrado e
Investigacién como vocal;

IV.  Vocales, nombrados por el titular de la UA; pre-
ferentemente presidentes de las academias o coor-
dinadores de cuerpos académicos, y

V. Vocales invitados, especialistas internos o externos
seglin la tematica a tratar.

Los Comités Editoriales deberan sujetarse a los lineamien-
tos, manuales, criterios e instructivos aprobados para las
publicaciones del Instituto.

CAPITULO Il
DE LOS AUTORES

Articulo 16. Para efectos de los presentes Lineamientos se
considera autor a la persona fisica que ha creado una obra
literaria y/o artistica.

Articulo 17. Los autores deberdn cumplir con las dispo-
siciones siguientes:

I Observar los presentes Lineamientos;

Il.  Gestionar la inscripcion de su obra ante el Registro
Publico del Derecho de Autor del Indautor, con ex-
cepcidn de las obras realizadas como consecuencia de
una relacién laboral o por encargo, mismo que sera
tramitado por la Oficina del Abogado General;

[1l. Cumplir con los requisitos para la presentacion de los

originales susceptibles de ser publicados;

IV.  Los autores politécnicos deberdn presentar su obra al
Comité Editorial instalado en su UA para obtener

el dictamen correspondiente, y

V.  Los autores externos y de dreas centrales del Ins-
tituto deberan presentar su obra a la Direccién de
Publicaciones para su dictaminacién por la Subco-

misidn Editorial.

CAPITULO IV
DE LOS REQUISITOS PARA RECEPCION
Y SEGUIMIENTO DE LA OBRA EDITORIAL

Articulo 18. La obra entregada para tramite de dicta-
men, edicién e impresién a la Direccién de Publicaciones
debera estar concluida. Una vez aceptada y dictaminada
favorablemente, no se aceptaran modificaciones o adendas;
de lo contrario la obra debera ingresar nuevamente y rei-

niciar el trdmite.

Articulo 19. Para la edicién de obra, los autores y Co-
mités Editoriales deberdn observar lo establecido en el
Manual de Normas Editoriales, ademas de cumplir con los re-

quisitos siguientes:
. Llenar la solicitud de publicacién;
Il.  Entregar la obra en cuartillas de 28 a 30 renglones

por una sola cara, con letra Times New Roman, Arial
o Helvética, a 12 puntos y a doble espacio;

[ACETA POLITECNICA n
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Entregar la obra en tres tantos impresos y en archi-
vo electrénico en su versién final, entendiéndo-
se por esto, que la obra no tendrd modificaciones de
contenido;

Proporcionar sintesis de la obra no mayor a una
cuartilla en letra Times New Roman, Arial o Helvé-
tica, a 12 puntos y doble espacio;

Presentar, en caso de obra con ecuaciones, letra en
Times New Roman, o bien con el editor de ecuaciones

en que fueron creadas;

Entregar respaldo electrénico en disco compacto en
el que el texto, ilustraciones, graficas, ecuaciones
y los pies de pagina estén en carpetas de archivo
separados. En el texto deberd indicarse la ubicacién
de cada uno de los elementos contenidos en las
carpetas;

Proporcionar las ilustraciones e imagenes con una
resolucién de origen minima de 240 dpi para interiores
y de 300 dpi para portadas en un tamafio minimo de
14 x 21 cm, tamafo media carta en formatos tiff, pdf,
eps o jpg, en escala de grises o color, segin sea el

caso;

Presentar carta bajo protesta de decir verdad firma-
da por el autor, en la que manifieste que la obra no
ha sido entregada a ninguna editorial y que en tan-
to no reciba respuesta o dictamen no podra ser
editada fuera del Instituto;

Presentar original y entregar copia de los documen-
tos siguientes: certificado de registro de inscripcion
de la obra expedido por el Indautor, comprobante de do-
micilio, Registro Federal de Contribuyentes o, si es
profesor del Politécnico, recibo de némina, credencial
de elector, pasaporte o cédula profesional o forma

migratoria en caso de extranjeros, y

Notificar por escrito, en caso de desistir de la
ublicacié u obra, i6 rami
blicacién de su obra, la cancelacién del tramite

iniciado.

CAPITULO V
DE LOS CRITERIOS Y DEL PROCESO

PARA LA DICTAMINACION DE LA OBRA EDITORIAL

Articulo 20. Los Comités Editoriales de las UA y la Sub-

comisidon Editorial de la Direccién de Publicaciones obser-

varan,

entre otros, para la dictaminacién de la obra, los

siguientes criterios:

VI.

VII.

VIII.

Que responda a las necesidades de formacién aca-
démica de la comunidad politécnica, privilegiando
temas de ciencia y tecnologia, asi como nuevos de-
sarrollos tecnolégicos;

Que su contenido sea de calidad, pertinente e in-
novador;

Que cuando se trate de libros de texto y consulta,
el guién de dictamen esté sustentado en el modelo
académico del Instituto;

Que la obra no sea copia de otra u otras obras que
estuvieran en el catilogo de ediciones politécnicas u
otras editoriales;

Que en la estructura general de la obra se observe un
proceso metodolégico;

Que el contenido de la obra guarde congruencia en su
estructura tematica y refiera las fuentes de consulta:
bibliogréficas, electrénicas y audiovisuales;

Que la obra cuente con construcciones sintacticas y
ortogréficas correctas, y

Que se defina el objeto de la obra de entre los si-
guientes tipos: texto, consulta y cultura general.

Articulo 21. Los dictdmenes podran ser:

PosiTivo. Se otorga cuando la obra cubre todos los
criterios establecidos en el articulo anterior;
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ll.  POSITIVO CON OBSERVACIONES. Se otorga cuando la
obra cumple parcialmente con lo indicado en el ar-

ticulo anterior;

1. NEGATIVO CONDICIONADO. Cuando la obra sea per-
tinente, pero adolezca de estructura metodoldgica y
de contenido. Si fuera interés del autor continuar con
las gestiones de publicacién de su obra, éste debera
atender las observaciones del dictamen e iniciar el
proceso que sefiala el Articulo 19, y

IV.  NEGATIVO. Cuando la obra no cumple con los crite-
rios establecidos en el articulo anterior; el autor podrd
solicitar revision del dictamen a la Subcomision Editorial.

Articulo 22. El proceso de dictaminacién de la obra debera

observar lo siguiente:

El autor(a) politécnico(a) debera presentar ante el Comi-
té Editorial de su propia UA la obra para la dictaminacién
que corresponda.

Cuando en su UA no exista Comité Editorial o éste no
disponga de dictaminadores especializados en la disciplina
requerida, el autor debera acudir a la Subcomision Editorial
de la Direccién de Publicaciones, para que ésta lo remita ala
UA que tengan la especialidad que corresponda.

Cuando el autor no sea politécnico debera presentar su obra
a consideracién de la Subcomisién Editorial de la Direccién

de Publicaciones para su dictaminacion.

CAPITULO VI
De LAS CARACTERISTICAS
DE LAS PUBLICACIONES POLITECNICAS

Articulo 23. De conformidad con el Articulo 123 de la Ley

Federal del Derecho de Autor, Libro es toda publicacion

unitaria no periédica, de caracter literario, artistico, cien-
tifico, técnico, educativo, informativo o recreativo, impresa
en cualquier soporte, cuya edicién se haga en su totalidad
de una sola vez en un volumen o a intervalos en varios
vollimenes o fasciculos. Comprenderd también los materia-
les complementarios en cualquier tipo de soporte, incluido el
electrénico, que conformen conjuntamente con el libro, un
todo unitario que no pueda comercializarse separadamente.

Articulo 24. La publicacién de las obras que realice el Ins-
tituto tiene como objetivo principal difundir la cultura,
por tal motivo, los libros se editaran en forma impresa y
electrénica, cumpliendo con los requisitos esenciales que
marca la Ley de la materia.

Articulo 25. Las publicaciones politécnicas impresas de-
berdn contener en sus preliminares y colofén las siguientes
caracteristicas:

I.  Primera de forros o cubierta: el titulo de la obra,
nombre del autor, autores o compiladores principales,
asi como el escudo del Instituto Politécnico Nacional
en la parte inferior, cuyas caracteristicas seran las
que establece el Titulo Decimoprimero, Articulo 288
de su Reglamento Interno. En el lomo, en la parte
superior, iran las siglas de la Secretaria de Educacion
Publica y en la parte inferior el escudo del Instituto;

Il.  Portadilla (pagina uno): deberd ir el titulo de la obra;

IIl.  Portada (pégina tres): la parte superior llevara el
titulo de la obra, seguido del nombre del autor en
la inferior, la leyenda Instituto Politécnico Nacional
y la palabra México entre guiones largos;

IV.  Pagina cuatro (pagina legal): constara del titulo de la
obra, nombre del autor, nimero de la edicién y afio
de aparicion, la expresién derechos reservados o su
abreviatura “D. R.” seguido del simbolo © dentro de un
circulo (Copyright), leyenda del Instituto Politécnico
Nacional con su domicilio, nombre de la dependen-
cia editora con su domicilio, ISBN y la leyenda:
“Impreso en México”, seglin corresponda, y
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V. En el colofén (dltima pagina): titulo de la obra, el
nombre del autor, el nombre de la dependencia
editora, nombre y domicilio del taller de impresién,
fecha y cantidad de ejemplares.

Articulo 26. Cuando las publicaciones periédicas provengan
de fuentes externas al Instituto se someteran a considera-
cién de la Subcomisién Editorial de la Direccién de Publicaciones,
siempre que se sujeten a lo previsto en los presentes Lineamientos.

Articulo 27. Las publicaciones periédicas politécnicas po-
dran contener publicidad y recibir donativos y subsidios, con
las restricciones que establece la legislacién del Instituto.

Articulo 28. Toda publicacién periédica generada en la UA
debera ser aprobada por su propio Comité Editorial.

Articulo 29. La UA que elabore nuevas publicaciones pe-
riddicas, deberd informar a la Direcciéon de Publicaciones;
igualmente, tendra que comunicarlo cuando la dé de baja.
Lo anterior por medio del formato disponible en la Direccién
de Publicaciones.

CAPITULO VII
DE LAS NORMAS EDITORIALES

Articulo 30. Los Comités Editoriales de las UA y la Sub-
comisién Editorial de la Direccién de Publicaciones, se
sujetaran al Manual de Normas Editoriales.

CAPITULO VIII
DE LOS CRITERIOS PARA LA COMERCIALIZACION

Articulo 31. La Direccion de Publicaciones pondrd a
disposicion de las UA y los Comités Editoriales los Criterios

para la comercializacién de la obra editorial que seran de ob-
servancia obligatoria, y que regulardn la difusién de la
obra, distribucién mediante venta directa y a consignacion,
promocién y pago de regalias.

Articulo 32. La Direccién de Publicaciones fijara los precios
de venta de las obras editadas por ella de conformidad con
lo establecido en el Capitulo V de la Ley de Fomento para la
Lectura y el Libro. En virtud de los objetivos no lucrativos
del Instituto, los precios se establecerdn basicamente asegu-
rando la recuperacién de costos.

Articulo 33. La Direccién de Publicaciones tiene la facul-
tad de realizar promociones en el precio de venta para la
comunidad politécnica, sin transgredir el articulo anterior
del presente instrumento.

Articulo 34. La Direccién de Publicaciones estd faculta-
da para aplicar descuentos al precio de venta de la obra edi-
torial para distribuidores, considerando aspectos tales como
volumen, tipo de pago y asiduidad, entre otros.

Articulo 35. Los distribuidores estan obligados a respe-
tar el precio de venta establecido por la Direccion de Pu-
blicaciones, sin menoscabo de lo sefialado en el Articulo 32
del presente instrumento.

Articulo 36. La venta del Fondo Editorial Politécnico po-
dra realizarse a través de terceros, una vez tramitada su
acreditacién ante la Direccion de Publicaciones, observando
las normas, politicas y lineamientos aplicables.

Articulo 37. La Direccién de Publicaciones establecera los
puntos de venta institucionales y acordard con los distribuido-
res otros puntos de venta que sean de mutuo interés.

Articulo 38. Las librerias, los distribuidores y puntos de venta
recibirdn y canjearan los vales de libros que el Instituto entre-
ga a su personal académico como prestacién en el mes de mayo.
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CAPITULO IX
DE LOS CONVENIOS Y CONTRATOS

Articulo 39. De conformidad con el Articulo 42 de la Ley
Federal del Derecho de Autor, se considera Contrato de
Edicién de Obra Literaria el acuerdo de voluntades a través
del cual, el(la) autor(a) o titular de los derechos patrimonia-
les se obliga a entregar una obra a un editor y éste, a su vez
se obliga a reproducirla, distribuirla y venderla, cubriendo al

titular del derecho patrimonial las prestaciones convenidas.
Las partes podran pactar que la distribucion y venta sean
realizadas por terceros, asi como convenir sobre el contenido

del contrato de edicién, salvo los derechos irrenunciables

establecidos en la Ley Federal del Derecho de Autor.
Articulo g0. El contrato de edicién que celebre el Instituto
debera contener, entre otros, los siguientes elementos:

El nimero de ediciones o en su caso reimpresiones

que comprende;
Il.  Lacantidad de ejemplares de que conste cada edicién;

[ll.  El compromiso de que la entrega de la obra serd en

exclusiva, segun la vigencia del contrato;

IV.  La remuneracién en especie que deberd percibir el(la)
autor(a) o titular de los derechos patrimoniales, y

V.  Elcontrato de edicion de la obra politécnica implicara

la digitalizacién de la obra para su difusién y comer-

cializacién en medios electrénicos.
Articulo 41. Se considerardn como contratos o convenios en
materia de publicaciones los que a continuacién se mencionan:
De edicién;

II.  De coedicién;

[Il.  De reimpresién;

IV.  De consignacién;

V. De intercambio de obra editorial;
VI.  De difusién, y

VII. Los demds que sean necesarios para el debido cum-
plimiento de los presentes Lineamientos.

Articulo 42. La Direccién de Publicaciones es la facultada
para celebrar los convenios y contratos en materia editorial
de las obras que conformen el Fondo Editorial Politécnico,
sin menoscabo de las atribuciones que sobre la materia tiene
la Oficina del Abogado(a) General.

CAPITULO X
DE LA ASIGNACION DEL ISBN, DE LOS
CERTIFICADOS DE RESERVA DE DERECHOS AL
USO EXCLUSIVO, DE LICITUD DE TITULO Y DE
CONTENIDO, Y DEL ISSN

Articulo 43. La Direccién de Publicaciones efectuard el
tramite respectivo ante el Indautor para solicitar la asigna-
cidén del 1SBN del Fondo Editorial Politécnico, demostrando
que la publicacion respectiva se encuentra en la etapa previa
a su impresion.

Articulo 44. Las UA efectuaradn el trdmite ante la Oficina
del Abogado(a) General del Instituto para obtener la reser-
va de derechos al uso exclusivo del titulo de sus publicaciones
periédicas y presentaran copia a la Direccién de Publicacio-
nes para conocimiento y registro estadistico.

Articulo 45. Las UA efectuardn el trdmite de ISSN ante
la Oficina del Abogado(a) General del Instituto, y propor-
cionardn un ejemplar de la publicacién a la Direccién de Pu-

blicaciones para su conocimiento y registro estadistico.
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CAPITULO XI
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 46. La utilizacién por parte de autores, editores
e impresores del escudo politécnico y del sello editorial
institucional se regird por lo establecido en el Articulo 291
del Reglamento Interno de esta Casa de Estudios.

Articulo 47. Los docentes, alumnos, investigadores, ins-
tituciones y en general cualquier otra persona que pretenda
editar con el Instituto deberd presentar documentacion
auténtica. En caso de que se detecte documentacién falsa,
la Direccién de Publicaciones dara el seguimiento que corres-
ponda a través de la Oficina del Abogado(a) General.

CAPITULO XII
DEL USO DE VALES PARA LIBROS
DEL PERSONAL DOCENTE

Articulo 48. Los vales de libros que durante el mes de mayo
de cada afio el Instituto entrega como prestacién al perso-
nal docente, podrdn ser canjeados en las librerias insti-
tucionales y en las librerias y distribuidoras con las que la
Direccién de Publicaciones tenga convenio.

Articulo 49. Sélo durante la Feria Internacional del Libro
Politécnica los vales seran canjeados por todos los exposito-
res participantes, aun sin convenio.

Articulo 50. A peticién de la Secretaria de Administracion,
la Direccién de Publicaciones emitird el nimero de vales
en los términos que le sean solicitados, mismos que con-
tendran la impresion de seguridad.

Articulo 51. El pago a las editoriales privadas por concepto
de vales sera tramitado exclusivamente por la Direccién de Pu-
blicaciones ante la Secretaria de Administracién. Para este
efecto la Direccién de Publicaciones invariablemente acompa-
fiara la orden de pago con la factura y vales correspondientes,
mismos que iran cancelados y relacionados por folio.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia
siguiente de su publicacién en la Gaceta Politécnica.

SEGUNDO. Los presentes Lineamientos dejan sin efecto el
“Acuerdo por el que se Establecen los Lineamientos Generales
a los que se sujetaran los Procedimientos Editoriales y de
Distribucién de las Publicaciones del Instituto Politécnico

|n

Nacional” publicados el 15 de abril de 1997.

México, D.F., a 26 de enero de 2011.

Ing. Oscar Suchil Villegas
SECRETARIO DE EXTENSION E INTEGRACION SoCIAL
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