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A los catorce dias del mes de julio de dos mil veinticinco, en las oficinas que ocupa la Direccién General del Instituto
Politécnico Nacional, sita en la Unidad Profesional “Adolfo Lépez Mateos”, Zacatenco, C.P. 07738, Ciudad de México, en
ejercicio de las facultades y obligaciones que me confieren los articulos 14, fraccién III, de la Ley Orgdnica del Instituto
Politécnico Nacional; 141 del Reglamento Interno; y 6, fraccién VI, del Reglamento Organico, he tenido a bien expedir el
Manual de Organizacién del Centro de Investigacién en Computacién (CIC), como un soporte a la gestién institucional,
con el propésito de contribuir a mejorar la distribucién de competencias de caracter organico-administrativo, delimitar
la autoridad y la responsabilidad, reflejar la divisién armdnica del trabajo e integrar en forma coordinada las actividades

institucionales, para el mejor cumplimiento de las funciones sustantivas de esta Casa de Estudios.
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INTRODUCCION

Para dar respuesta a las estrategias enmarcadas en el Programa de Desarrollo
Institucional, enfocadas a revisar las estructuras organicas, tomando en cuenta que
las adecuaciones busquen su racionalizacién y el fortalecimiento del Modelo
Educativo del Instituto Politécnico Nacional (IPN), el cual conlleva la adecuacion del
presente Manual de Organizacion.

El fin que persigue el documento es determinar y delimitar las funciones de los
organos que conforman la estructura organica del Centro, orientar a sus
responsables y definir los tramos de control, las lineas de mando, los niveles
jerarquicos y las relaciones de coordinacion. El presente Manual, en suma, permite
tener mayor claridad de las funciones organicas establecidas y contribuye a su
adecuado cumplimiento.

Los rubros que conforman el Manual, son:
Antecedentes, donde se da una breve descripcion historica del Centro.

Marco Juridico—Administrativo, donde se relacionan los principales ordenamientos
legales y técnico — administrativos vigentes que sustentan el funcionamiento del
Centro, conforme a su naturaleza y finalidades de creacion.

Atribuciones, que establece la transcripcidn textual de las competencias conferidas
al Centro en el Reglamento Organico del Instituto Politécnico Nacional
Organigrama, que es la representacion grafica de la organizacion.

Estructura Organica, en la que se refleja de forma escrita y ordenada cada uno de
los 6érganos que lo integran, conforme a los criterios de jerarquia y especializacion.

Objetivo, que denota el fin principal del Centro.

Funciones, de cada uno de los 6rganos que conforman al Centro de Investigacion

%9%%[%@8&&@ ‘ﬁﬁrlas para la realizacion y consecucion del objetivo con
|or eFl0S: deEreS{Donsa dad, coordinacion y participacion.

FI-{l‘Ir.u, II|'r"-|| .__|"I
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I. MISION

El Centro de Investigacibn en Computacion del Instituto Politécnico Nacional,
realiza investigacion cientifica y tecnoldgica, asi como la formaciéon de recursos
humanos en el nivel posgrado, en las areas de Ciencias de la Computacion,
Ingenieria de Cémputo e Inteligencia Artificial y Ciencia de Datos, para atender las
necesidades planteadas por los sectores educativo, productivo y de servicios del
pais. Para lograrlo, emplea una estructura académica y administrativa que ofrece
programas de posgrado y desarrolla proyectos de investigacion cientifica y
tecnoldgica con calidad, responsabilidad, ética, tolerancia y compromiso social

INSTITUTO POLITECNICO
COORDINE GENERAL DE
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II. VISION

Ser el Centro lider en Investigacion en Ciencias de la Computacion, Ingenieria de
Computo e Inteligencia Atrtificial y Ciencia de Datos, que desarrolle investigacion
cientifica y tecnolégica comprometida con la sociedad, reconocido por el liderazgo
de sus egresados en sus areas de competencia, por imponer estandares de calidad
y por contribuir al desarrollo nacional mediante las ideas generadas por su
comunidad.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
14 E EACION

REGISTRADO
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[ll. ANTECEDENTES

Desde enero de 1963, cuando se aprobd la creacion del Centro Nacional de Calculo
(Cenac), el Instituto Politécnico Nacional (IPN), se insertd en las nuevas tecnologias
de computaciébn con un programa de maestria en ciencias con especialidad en
Computacion Electrénica, siendo el primer posgrado en este ambito en
Latinoamérica.! En 1988 fue aprobada la creacién del Centro de Investigacion
Tecnologica en Computacion (Cintec), con el objetivo de preparar recursos humanos
a nivel de posgrado en el area de ingenieria y ciencias de la computacién, para
desarrollar los procesos tecnolégicos de los sectores productivo y social del pais. El
Centro inicié impartiendo maestria y doctorado, asi como cursos de actualizaciéon y
especializaciéon en la rama de la computacion.?

Para 1989 el IPN contaba ya con dos maestrias en Computacion, una orientada al
desarrollo de software impartida en el Centro Nacional de Calculo (Cenac), y otra
orientada al desarrollo de hardware, impartida en el Cintec, de ello nacié la idea de
unir los programas académicos y de investigacion de ambos centros para crear uno
nuevo que ofreciera las dos disciplinas. La idea fue apoyada por el presidente de la
republica, Ernesto Zedillo Ponce de Ledn, quien, en el discurso de apertura de
cursos para el ciclo escolar 1995-1996, manifesté su beneplacito para que con este
centro “se apoye el desarrollo cientifico y tecnoldgico que conducira a la formacion
de profesionales y cientificos de alto nivel.” 3Dicha propuesta fue realizada por el
director general del Instituto en la misma ceremonia.

Es asi como el Centro de Investigacion en Computacion (cic) surgié de la necesidad
de contar con un centro que no solo ofreciera programas de posgrado a nivel
maestria y doctorado en Computacion, sino también que realizara investigacion y
servicios de desarrollo tecnolégico. Este fue el resultado de la fusién de los centros
pioneros Cenac y Cintec del Politécnico. Con el propésito de lograr dicha sinergia, el
20 de marzo de 1996 el director del 1PN, Ingeniero Diédoro Guerra Rodriguez, firmo
el acuerdo de creacion del Centro de Investigacion en Computacion, el cual fue
publicado en la Gaceta Politécnica,* e inicié sus funciones en el antiguo edificio del

Cenac, en la Unidad Profesional Adolfo Lopez Mateos, en Zacatenco. En el acuerdo
] ! L

—_INSTITUTO POLITECHICO NACIONA
L $8rgi0, Sandoval Réyes,. Centro de Investigacion en Computacion (cic), en Setenta y cinco afios del 1PN
nisde-poner dastéenica akservicio de la patria, tomo Il, México, Instituto Politécnico Nacional, 2012, p. 319.
2 “Acuerdo por el que se crea el Centro de Investigacion Tecnoldgica en Computacion del IPN”, en Gaceta
Politécnica, afio XXV, nim., 282, marzo de 1988, p. 14.
3 “El compromiso con la comunidad Politécnica es nuestro compromiso con el sistema de educacion
t ogi ié compromiso con la patria: Dr. Ernesto Zedillo Ponce de Ledn”, en Gaceta
ﬁ&ﬁfﬁ%ﬁ =81, nim., 368, 30 de octubre de 1995, pp. 18-23.
4 “Acuerdo por el que se dispone la creacion del Centro de Investigacion en Computacion del Instituto
Politécnico Nacional”, en Gaceta Politécnica, afio XXXII, vol. 1, nam. 374, 30 de abril de 1996, pp. 20-
21.
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se establecieron los objetivos del centro, en primer lugar deberia realizar
“‘investigacion cientifica de vanguardia en computacion e ingenieria de cémputo;
desarrollar, implantar, aprovechar y fortalecer los sistemas de cémputo, en apoyo de
la docencia e investigacion del Instituto; impartir cursos de capacitacion,
actualizacion, especializacion y superacion académica y profesional, incluyendo
maestrias y doctorados en sus modalidades escolar y extraescolar’.> En el mismo
acuerdo se establecen las funciones que el centro desempefiaria, asi como lo
concerniente al nombramiento de su director y demas autoridades.

La mision del cic consiste en ser un centro de excelencia en materia de ensefianza
de computacion, ingenieria de computo e inteligencia artificial y ciencia de datos a
nivel posgrado, investigacion aplicada y transferencia tecnolégica, con capacidad
internacional de competitividad. Las actuales instalaciones del cic fueron
inauguradas el 28 de febrero de 1997 por el presidente de la republica, Ernesto
Zedillo Ponce de Leén.® En dicha ceremonia, el presidente exhortd a la comunidad
politécnica a seguir trabajando a favor del pais. Por su parte el doctor Daniel
Ceniceros Angulo, investigador del cic, sefialdé que la creacion del centro representa
“un gran avance para contribuir a que el pais deje de ser comprador de tecnologia y
se convierta en creador e innovador en este renglén, cuestiobn que, junto con el
desarrollo de la computacién, la informatica, las telecomunicaciones, la electronica
digital, son algunos de los objetivos principales del centro”.”

Al inicio de sus labores el cic trabajaba con 15 proyectos de investigacion aplicada,
vinculandose con instituciones como el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores (Infonavit), la Comision Federal de Electricidad (CFe); ademas
de empresas como Hewlett Packard, para lo cual contaba con laboratorios de
investigacion. Inici6 con un programa de maestria y otro de doctorado, ambos en
Ciencias de la Computacion,® actualmente cuenta con dos maestrias mas y un
doctorado. El cic actual estd formado por una Direccion, cuatro subdirecciones
(Académica, Desarrollo Tecnologico, Vinculacién y Administrativa), una Coordinacion
de Enlace y Gestion Técnica, un Colegio de Profesores, un Comité Interno de
Proyectos y un Decanato. De las cuatro subdirecciones dependen 13
departamentos, dos de ellos de investigacion (Ciencias de la Computacion e
Ingenieria de Cémputo). Dichos departamentos de investigacion supervisan 15
Iam%g!r&opsmIEL”BSQ%@mLento de Invgstigacién' en Ciencias de la Cpmputggién
supervisaslosusiguientes:ocho laboratorios: 1) Computo Inteligente, 2) Simulacion y
Modeladd; 3} 1nteligencia Artificial, 4) Procesamiento de Lenguaje Natural, 5)

5 Ibidem, p. 20. Wiy

6 “Inauguro el Presidente de la Republica instalaciones Politécnicas, el cic, la upIITA, el Macro Proyecto
dmrﬁd n Itural ‘Juan de Dios Batiz””, en Gaceta Politécnica, afio XXXIII, vol. 1,
nUm. ! 97, pp. 1, 2-3.

7 Ibidem, p. 3.

8 Loc. cit.
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Ciencias Cognitivas Computacionales, 6) Ciencias de la Informacién Cuantica, 7)
Ciencia de Datos y Tecnologia de Software, 8) Procesamiento Inteligente de
Informacion Geoespacial. El Departamento de Investigacion en Ingenieria de
Computo tiene a su cargo los siete siguientes laboratorios: 9) Microtecnologia y
Sistemas Embebidos, 10) Procesamiento Digital de Sefiales, 11) Robotica y
Mecatronica, 12) Sistemas Inteligentes para la Automatizacion, 13) Ciencias
Matematicas y Computacionales, 14) Ciberseguridad, 15) Redes y Ciencia de
Datos.®

El cic cuenta ademas con una Biblioteca, 14 salones de clase (tres de ellos C001,
C002 y C003 ubicados en el sétano), un aula de videoconferencias, un salén doble
de usos multiples denominado: “Adolfo Guzman Arenas”, tres salas de reuniones y
seis areas compartidas para cubiculos, laboratorios y mesas de trabajo para los
alumnos. En el 2025 a 29 afios de su creacion, el cic cuenta con cinco programas de
posgrado; tres de Maestria: 1) Maestria en Ciencias de la Computacion (Mmcc 1996),
2) Maestria en Ciencias en Ingenieria de Computo (Mcic 1996) y 3) Maestria en
Ciencia y Tecnologia de Inteligencia Artificial y Ciencia de Datos (MCTIAycD 2024); y
dos programas de Doctorado: 1) Doctorado en Ciencias de la Computacion (bcc
1996) y 2) Doctorado en Ciencia y Tecnologia de Inteligencia Artificial y Ciencia de
Datos (DcTIAycD 2024), todos ellos estan registrados en el Padrén de Programas de
Excelencia de la Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion
(Secihti). Cuenta ademas con alrededor de 45 investigadores que pertenecen al
Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores (sNil). A la fecha se han
graduado mas de 1312 alumnos en sus programas de posgrado, sus investigadores
y alumnos han recibido alrededor de 36 premios y distinciones a las mejores tesis,
en articulos publicados y trabajos de investigacion. Asimismo, el cic tiene convenios
académicos y programas de movilidad con universidades y centros de investigacion
en Europa, Estados Unidos, Japon y Latinoamérica, y organiza varios seminarios,
talleres y congresos anualmente. El cic ademés publica la revista Computacion y
Sistemas que estd dentro del catalogo de revistas de excelencia de la Secihti, y
ofrece servicios de capacitacion y transferencia tecnolégica mediante convenios
vinculados con los sectores publico y privado.

En el Reglamento Organico del IPN, publicado en marzo de 2020, el cic esta ubicado
emstastnidades: deshnvestigacion Cientifica y Tecnoldgica.'' La estructura organica
deleic cuenta’lcon fa“Diréccion ademas de Coordinacion de Enlace y Gestion y el
Lu@acanato ‘lacSubdireccion: Académica con el Departamento de Investigacion en
Ciencias de la Computacion, Departamento de Investigacion en Ingenieria de

9 Sergio Sandoval Reyes, “Centro de Investigacion...”, op. cit., pp. 319-320.
10 ) i .
Egg@lrﬁﬁﬁlm.@ C. Sergio Sandoval Reyes, maestro Decano del cic, el 06 de marzo de

11 Reglamento Organico del Instituto Politécnico Nacional, en Gaceta Politécnica, afio LVI, vol. 18, nim.
1541, 2 de marzo de 2020, p. 6.
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Cdmputo, Departamento de Tecnologias Educativas y el Departamento de
Diplomados y Extensién Profesional;'? ademas de los laboratorios en Ciencias y
Tecnologias de la Informacién que incluye los laboratorios de Ciberseguridad, Redes
y Ciencia de Datos, Ciencias de Datos y Tecnologia de Software, Procesamiento
Inteligente de Informacion Geoespacial; los laboratorios de Inteligencia Artificial y
Computo Cientifico que cuenta con: Laboratorio de Simulacion y Modelado, de
Inteligencia Artificial, de Procesamiento de Lenguaje Natural, de Computo
Inteligente, de Ciencias Cognitivas Computacionales, de Ciencias de la Informacion
Cuéantica y de Ciencias Matematicas y Computaciones; y los de Sistemas y
Tecnologias de Alto Desemperio con los laboratorios de: Microtecnologia y Sistemas
Embebidos, de Procesamiento Digital de Sefiales, de Robdtica y Mecatronica y de
Sistemas Inteligentes para la Automatizacion.'* La Subdirecciéon de Desarrollo
Tecnoldgico con los Departamentos de Integracion Tecnoldgica, de Soporte Técnico
Operativo y de Desarrollo de Aplicaciones. La Subdireccion de Vinculacion con los
Departamentos de Vinculacion Sectorial, de Publicaciones y Reportes Técnicos y de
Relaciones Pdublicas e Imagen. La Subdireccion Administrativa con los
Departamentos de Capital Humano, de Recursos Financieros y de Recursos
Materiales y Servicios.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
COORDINACION GENERAL DE PLANEACION

REGISTRADO

12 https://www.cic.ipn.mx/index.php/inicio-cic/estructura, consultado el 12 de marzo de 2025.
13 https://www.cic.ipn.mx/index.php/comunidad-menu/labscic, consultado el 12 de marzo de 2025.
14 https://www.cic.ipn.mx/index.php/inicio-cic/estructura, consultado el 12 de marzo de 2025.
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IV. MARCO NORMATIVO

El Centro de Investigacion en Computacién, ademas de sujetarse a la normatividad
referida en el Manual General de Organizacion del Instituto Politécnico Nacional, le
son aplicables de manera relevante las siguientes disposiciones:

LEGISLACION FEDERAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el DOF el 5 de febrero de 1917, tltima reforma 01 de abril de 2025.

Ley Orgénica del Instituto Politécnico Nacional.
Publicada en el DOF el 29 de diciembre de 1981, fe de erratas 28 de mayo de
1982.

Ley General en materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacion.
Publicada en el DOF el 08 de mayo de 2023.

Ley Federal de Proteccién a la Propiedad Industrial.
Publicada en el DOF el 01 de julio de 2020.

Ley Federal del Derecho de Autor.
Publicada en el DOF el 24 de diciembre 1996, ultima reforma 01 de julio de 2020.

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
Publicada en el DOF el 01 de febrero de 2007, ultima reforma 16 de diciembre de
2024.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.
Publicada en el DOF el 20 de marzo de 2025.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.
ngF%&dﬁ?ffﬁi'm@@!”ag de marzo de 2025.

IMALCH
E INFORMACION NS

ey Organica'de’la Adm|n|straC|on Publica Federal.

Publicada en eljPOF el 29 de diciembre de 1976, ultima reforma 20 de marzo de
2025.

REGISTRADO
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— Ley Federal de Austeridad Republicana.
Publicada en el DOF el 19 de noviembre de 2019, ultima reforma 02 de septiembre
de 2022.

— Ley General de Archivos.
Publicada en el DOF el 15 de junio de 2018, ultima reforma 19 de enero de 2023.

— Ley General de Educacion
Publicada en el DOF el 30 de septiembre de 2019, ultima reforma 07 de junio de
2024.

— Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado
B) del articulo 123 Constitucional.
Publicada en el DOF el 28 de diciembre de 1963, ultima reforma 16 de diciembre
de 2022.

— Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicada en el DOF 30 de marzo de 2006, Ultima reforma 30 de abril de 2024

— Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Publicada en el DOF el 16 de abril de 2025

— Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Publicada en el DOF el 18 de julio de 2016, ultima reforma 02 de enero de 2025.

— Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.
Publicada en el DOF el 11 de junio de 2003, ultima reforma 01 de abril de 2024.

— Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.
Publicada en el DOF el 02 de agosto de 2006, ultima reforma 16 de diciembre de
2024.

— Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.

Publicada en el DOF el 30 de mayo de 2011, ultima reforma 14 de junio de 2024.

1HSTJTUT!'.'I PDLITEENIBD hAEIDNAL
QRDINACION GEMERAL DE PL

E INFORMALC ||.._r5"|' “...’

“REGLAMEﬁrros DEI'ATEGISLACION FEDERAL

— Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de

Vi% ia. -
Pu %@5‘0%1&&3?911 de marzo de 2008, ultima reforma 14 de marzo de 2014.
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— Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.
Publicado en el DOF el 23 de noviembre de 1994, ultima reforma 16 de diciembre
de 2016.

— Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.
Publicado en el DOF el 22 de mayo de 1998, ultima reforma 14 de septiembre de
2005.

— Reglamento del Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores (SNII).
Publicado en el DOF 04 de marzo de 2025

— Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicada en el DOF 28 de junio de 2006, ultima reforma 27 de septiembre de 2024

— Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.
Publicada en el DOF el 28 de julio de 2010, ultima reforma 14 de febrero de 2024

ACUERDOS

— “Acuerdo por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y
aprovechamiento de la informatica, el gobierno digital, las tecnologias de la
informacién y comunicacion, y la seguridad de la informacion en la Administracion
Publica Federal”. Marco de Gestion de Seguridad de la Informacion (MGSI).
Publicado el 9 de septiembre de 2021, por la Coordinacion de la Estrategia Digital
de la Presidencia de la Republica

REGLAMENTOS INSTITUCIONALES

— Reglamento Organico del Instituto Politécnico Nacional.
Publicado en la Gaceta Politécnica numero extraordinario 1541 del 2 de marzo de
2020.
] 1H_SFTJT!:_I!I'l:ﬂ_f‘II!_LITE_E I:JI F:IIII t#ﬁggl_D‘N.QL
L'Reglamento.interne,del Instituto Politécnico Nacional.
DREGAceta ' Politécnica del 30 'de noviembre de 1998, Ultima reforma Gaceta Politécnica
namero extraordinario del 31 de julio de 2004.

- éﬁ@gﬁ;éﬁgg‘é e Estudios del Instituto Politécnico Nacional.
litecn Umero extraordinario 866 del 13 de junio de 2011, dltima

modificacion en Gaceta Politécnica nimero 1419 del 21 de junio de 2018.
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— Reglamento de Estudios de Posgrado del Instituto Politécnico Nacional.
Gaceta Politécnica numero extraordinario 1358 del 15 de septiembre de 2017.

— Reglamento del Programa de Estimulos al Desempefio de los Investigadores.
Gaceta Politécnica numero extraordinario 1020 del 31 de julio de 2013, ultima
modificacion en Gaceta Politécnica nimero extraordinario 1042 Bis del 4 de
noviembre de 2013.

— Reglamento del Estimulo al Desempefio Docente (EDD).
Gaceta Politécnica 522 del 01 de enero de 2001

— Reglamento del Sistema de Becas por Exclusividad (SIBE) para Personal
Académico del Instituto Politécnico Nacional. COFAA 14 de mayo de 2024.

— Reglamento para la Transferencia de Conocimiento en el Instituto Politécnico
Nacional.
Gaceta Politécnica numero extraordinario 1402 del 14 de marzo de 2018.

ACUERDOS INSTITUCIONALES

— Acuerdo por el que se Adscriben las Dependencias Politécnicas y los Organos de
Apoyo del Instituto Politécnico Nacional.
Publicado en la Gaceta Politécnica niumero extraordinario 1549 del 20 de marzo de
2020.

— Acuerdo por el que se dispone la creacion del Centro de Investigacion en
Computacion del Instituto Politécnico Nacional.
Publicado en la Gaceta Politécnica numero 374 del 30 de abril de 1996.

LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES

— Lineamientos para el Uso, Aprovechamiento o Explotacion Temporal de Espacios

1"3F . e ,JFE@!'H@étﬁﬂﬁdﬂbohtecnlco Nacional.
adosrenrlaGaceta Politécnica nimero extraordinario 1548 del 19 de marzo
~de“ 2020 JEAL

- Lineamiento de la Beca Institucional de Formacion de Investigadores (BEIFI).

pfepvqeaipia Spgerp! de Becas (vigente).
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DISPOSICIONES DIVERSAS

— Plan Nacional de Desarrollo vigente.

— Acuerdo por el que se establece el Sistema Nacional de Investigadores
Publicado en el DOF del 26 de julio de 1984, ultima reforma 14 de septiembre de
1995.

— Programa de Austeridad, Transparencia y Rendicion de Cuentas 2019 del Instituto
Politécnico Nacional.
Gaceta Politécnica numero extraordinario 1451 del 14 de diciembre de 2018.

— Programa de Desarrollo Institucional del IPN (PDI) vigente.

— Programa Especial en Materia de Humanidades, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
vigente.

— Programa Institucional de Mediano Plazo del IPN vigente.

— Programa Operativo Anual Institucional del IPN vigente.

— Programa Sectorial de Educacioén vigente.

— Protocolo para la prevencion, atencion y sancion del hostigamiento sexual y acoso
sexual.
Publicado en el DOF del 3 de enero de 2020.

— Protocolo para la Prevencion, Deteccion, Atencién y Sancion de la Violencia de
Género.
Publicado en la Gaceta Politécnica numero 1726 del 31 de mayo de 2023.

— Cadigo de Conducta para las personas servidoras publicas del Instituto Politécnico

Nacional 2023.
Publicado en el DOF del 08 de mayo de 2024.

OO EHER (et Atiministracion Pablica Federal.
Publicado®en e: DOFdel 08 de febrero de 2022.
EACION Y CRGAMIZACION

DIRECCION DE PLANEACION

REGISTRADO
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V. ATRIBUCIONES

Reglamento Orgéanico del Instituto Politécnico Nacional,

Articulo 85. Los centros de investigacion cientifica y tecnologica son unidades
académicas que se encargaran de realizar investigacion bésica, aplicada y
desarrollo tecnoldgico, orientando sus resultados a la solucion de problemas en
areas estratégicas del desarrollo nacional, para generar conocimientos que
contribuyan en el avance de la ciencia y la tecnologia, a la formacion de
recursos humanos de alto nivel, a mejorar la calidad de vida de la poblacion,
satisfacer necesidades especificas de los sectores publicos, social o privado y a
la conservacion y uso sustentable de los recursos naturales del pais.

Articulo 86. Los titulares de los centros de investigacion cientifica y tecnoldgica
tendran las siguientes atribuciones genéricas:

I. Proponer al titular de la Secretaria de Investigacion y Posgrado las bases para
realizar investigacion basica, aplicada, y desarrollo tecnoldgico y la formaciéon de
recursos humanos de alto nivel, acordes con las politicas y lineamientos
institucionales;

[I. Asumir la representacién académica y administrativa, asi como programar, dirigir
y coordinar las actividades de la Unidad a su cargo;

[ll. Difundir la normatividad institucional, asi como promover y verificar su debido
cumplimiento.

IV. Proponer a las dependencias competentes, con la opinion de los 6rganos
consultivos, los programas estratégicos de desarrollo de mediano plazo y
Operativo Anual, asi como el anteproyecto de presupuesto anual de su unidad y
vigilar su correcta ejecucion en los términos de la normatividad aplicable;

V. Realizar investigacion cientifica y tecnolégica orientada a satisfacer las

msﬂﬁ?r%% g&ﬁ%r Lg@tﬁﬁctores publico, social y privado, y ofrecer programas de
coc .pasgta nela ! itoide su competencia;

E IMFC rM lu “""._"“
DIRECC ""\l':-i

VI Impulsar eI uso de Ias tecnologias de informacién y comunicacion en los
procesos técnicos y académicos;

REGISTRADO

CGPII-DPO-DDFP-M0-01/2025 MO-3



-~ MANUAL DE ORGANIZACION

INSTITUTO DEL CENTRO DE INVESTIGACION Hoja: 17
POLITECNICO EN COMPUTACION
NACIONAL De: 73

VII. Promover, coordinar y presidir las reuniones del colegio de profesores con la
finalidad de mejorar el proceso de aprendizaje, actualizar los planes y programas
de estudio en las distintas modalidades, impulsar los proyectos de investigacion,
asi como fomentar el mejoramiento de la practica docente, de la investigacion
cientifica y el desarrollo tecnoldgico y la integracion social de los servicios, de
conformidad con la normatividad aplicable;

VIIl. Promover la actualizacion y formacién del personal académico a su cargo y
proponer el otorgamiento de becas y estimulos; asi como impulsar la
capacitacion y desarrollo del personal de apoyo y asistencia a la educacion;

IX. Establecer, integrar y presidir las comisiones que estime necesarias para el
mejor desempefio de las funciones de la Unidad a su cargo;

X. Coordinar con las dependencias politécnicas competentes, la promocién y
realizacion de los programas de vinculacion, extension, integracion social,
educacion  continua,  servicio  social, cooperacion académica e
internacionalizacion, redes académicas, de investigacion y de expertos, asi
como los servicios educativos, deportivos y culturales, para fortalecer la relacién
de la Unidad a su cargo con los sectores publico, social y privado y contribuir a
la formacion integral de los alumnos;

Xl. Llevar el registro de los servicios escolares a su cargo y promover la graduacion
académica, de acuerdo con la normatividad aplicable;

Xll. Otorgar y, en su caso, revocar permisos a terceros para el uso, aprovechamiento
o explotacion de los inmuebles a su cargo, asi como realizar cualquier acto de
comercio y publicidad, atendiendo la normatividad institucional en la materia y
previo dictamen del abogado general y autorizacion del titular de la Direccién
General,

XIll. Proporcionar, en el &mbito de su competencia, la informacion solicitada por la
Unidad de Trasparencia del Instituto, en los términos de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

XI\ﬁﬂ%g@ﬁQ@ﬁuE'éiﬂélqmégr@Ma informacion de la Unidad a su cargo para incorporarla
Can- Qpartumdad a[ LSistema institucional de informacion, asi como elaborar la
DIRECCEStadistiea’'de’ stFcompétencia, con base en la normatividad aplicable y vigilar la

adecuada integracion de los archivos de las areas a su cargo, y

]i;ﬁsgﬁg'fﬁ grBLtSiones gue sean necesarias para cumplimiento con las
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VI. ORGANIGRAMA
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
DIRECCION GENERAL
SECRETARIA DE INVESTIGACION Y POSGRADO
CENTRO DE INVESTIGACION EN COMPUTACION (CIC)
MAYO 2009
DIRECCION
COLEGIO -
DE PROFESORES
COMITE COORDINACION
INTERNO DE DE ENLACE Y
PROYECTOS GESTIO!
DECANATO e
| 1 l
SUBDIRECCION
sy DE DESARROLLO CEVINGULAGON ADMIMSTRATIVA
—___} = —
DEPARTAMENTO
Lt ocsommtiancon | | | s | | | sewmsseo || | owamaso
EDUCATIVAS COMPUTACION DE APLICACIONES SECTORIAL HUMANO
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
OE DIPLOMADOS Y oemvesmaacion | L | g v cracion | oepusticacionesy | |—| O recursos.
PROFESIONAL COMPUTO TECNOLOGICA REPORTES TECNICOS FINANCIEROS
DEPARTAMENTO
| |aabstamns| L] e | LY e
Y OPERATIVO PUBLICAS E IMAGEN SERVICIOS
lﬁSTITUTU_PﬂLJTEENl{:u MACIONAL
COPROINACION GENERAL DE PLANEACION e
E INFORMACION INSTITUCIONAL DIREGTOR GENSRAL 73
DIRECCION DE PLANEACION ¥ ORGANIZACION RS oA
14 JUL 2025 &b -
REGISTRADO \ /«.Qiu o GengrA
ESTRUCTURA RATIFICADA: OCTUBRE 2021 DR.ARTURO REYES SANDOVAL é(‘
9
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VIl. ESTRUCTURA ORGANICA

POLO00  DIRECCION

POL002 COORDINACION DE ENLACE Y GESTION TECNICA
POLO04 SUBDIRECCION ACADEMICA

POLO07 DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS EDUCATIVAS

POL100 DEPARTAMENTO DE DIPLOMADOS Y EXTENSION PROFESIONAL
DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE LA

POL103 COMPUTACION

POL104  ~amPUTO

POL200  SUBDIRECCION DE DESARROLLO TECNOLOGICO
POL204 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE APLICACIONES
POL205 DEPARTAMENTO DE INTEGRACION TECNOLOGICA
POL206 DEPARTAMENTO DE SOPORTE TECNICO Y OPERATIVO
POL300 SUBDIRECCION DE VINCULACION

POL304 DEPARTAMENTO DE VINCULACION SECTORIAL

POL305 DEPARTAMENTO DE PUBLICACIONES Y REPORTES TECNICOS

POL306 DEPARTAMENTO DE RELACIONES PUBLICAS E IMAGEN
POL400  SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
POL404 DEPARTAMENTO DE CAPITAL HUMANO

POL405 DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
POL406 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

1HSTJTU'!:!] PDLITEENII_:D hAEIDNAL

REGISTRADO

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION EN INGENIERIA DE

CGPII-DPO-DDFP-M0-01/2025

MO-3



MANUAL DE ORGANIZACION

/
INSTITUTO DEL CENTRO DE INVESTIGACION Hoja: 20
POLITECNICO EN COMPUTACION
NACIONAL De: 73

VIIl.  OBJETIVO

Formar recursos humanos del méas alto nivel, con caracter multidisciplinario, con el
fin de impulsar el avance de la ciencia y el desarrollo tecnoldgico e innovacion,
orientada a proponer soluciones, atender necesidades y a propiciar mejores
condiciones de vida de la poblacion, para asi contribuir en el crecimiento

econdmico y social del pais.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
18 EACION

E IMFORMACION
DIRECCION DE PLANEACION Y ORGAMIZACION

REGISTRADO
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IX. FUNCIONES
DIRECCION

— Proponer a la Direccibn General, en coordinacion con la Secretaria de
Investigacion y Posgrado las bases, politicas y lineamientos para realizar
investigacion bésica, aplicada al desarrollo tecnoldgico; y formar recursos
humanos de alto nivel, acordes con las politicas y lineamientos institucionales.

— Asumir la representacion académica y administrativa, asi como programar, dirigir
y coordinar las actividades a su cargo.

— Difundir la normatividad institucional, asi como promover y verificar su debido
cumplimiento.

— Realizar investigacion cientifica y tecnoldgica orientada a satisfacer las
necesidades de los sectores publico, social y privado, y ofrecer programas de
posgrado en el ambito de su competencia,

— Impulsar el uso de las tecnologias de Informacién y comunicacion (TIC) en los
procesos técnicos y académicos.

— Promover, coordinar y presidir las reuniones del Colegio de Profesores de
Posgrado, con la finalidad de mejorar el proceso de aprendizaje, actualizar los
planes y programas de estudio en las distintas modalidades; impulsar los
proyectos de investigacion, asi como fomentar el mejoramiento de la practica
docente, de la investigacion cientifica y el desarrollo tecnoldgico, y la integracion
social de los servicios, de conformidad con la normatividad aplicable.

— Promover la actualizacion y formacion del personal académico a su cargo y
proponer el otorgamiento de becas, apoyos y estimulos, asi como impulsar la
capacitacion y desarrollo del personal de apoyo y asistencia a la educacion a su
cargo;

Establecer, integrar g presidir las comisiones que se estime necesarias para el

|1;STLJ.EﬁEicfﬂHé5%%B ' Eﬁf _,hL.Ias funciones del Centro.

E INFORMACIOR TIT -“_i"'

DIRECCION DE PLANEACIC ORC . s . .z
—""Coordinar con las dependencias politécnicas competentes, la promocién y
realizacion/|de los programas de vinculacion, extension, integracion social,
educaciébn  continua, servicio social, cooperacibn académica e

Rggmﬁlw redes académicas, de investigacién y de expertos, asi

como los servicios educativos, deportivos y culturales, para fortalecer la
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relacion de la unidad a su cargo con los sectores publico, social y privado y
contribuir en la formacion integral de los alumnos;

— Llevar el registro de los servicios escolares a su cargo y promover la
graduacion académica, de acuerdo con la normatividad aplicable;

— Otorgar y, en su caso, revocar permisos a terceros para el uso,
aprovechamiento o explotacion de los inmuebles a su cargo, asi como realizar
cualquier acto de comercio y publicidad, atendiendo la normatividad
institucional en la materia y previo dictamen del Abogado general y autorizacién
del titular de la Direccion General;

— Proponer a las dependencias competentes, con la opinion de los érganos
consultivos, los programas Estratégico de Desarrollo de Mediano Plazo y
Operativo Anual, asi como el anteproyecto de presupuesto anual de su unida y
vigilar su correcta ejecucion en los términos de la normatividad aplicable;

— Administrar el capital humano, los recursos materiales y financieros, asi como
los servicios generales asignados para el funcionamiento del centro.

— Proporcionar, en el &mbito de su competencia, la informacién solicitada por la
Unidad de Transparencia del Instituto, en los términos de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica;

— Consolidar e integrar la informacion de la unidad a su cargo para incorporarla
con oportunidad al Sistema Institucional de Informacién, asi como elaborar la
estadistica de su competencia, con base en la normatividad aplicable y vigilar
la adecuada integracion de los archivos de las areas a su cargo, y

— Las demas atribuciones que sean necesarias para el cumplimiento de las
anteriores.

mSTJTUTﬂ PI:ILITEENIBD hAEIDNAL
ORDINACIC ...,ETI'_ Al :-:.'_-'~‘
F I-{ 0OR r ACIOM N

REGISTRADO
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COLEGIO DE PROFESORES

— Participar en el analisis del informe anual de actividades y el Programa
Presupuesto Anual que presente el Director del Centro, y dar las opiniones que
correspondan.

— Conocer y, en su caso, acordar la opinion del Colegio sobre el Programa de
Mediano Plazo que el Director del Centro se proponga realizar durante su
administracion.

— Conocer, analizar y emitir opinion sobre las iniciativas de estructuracion y
modificacion de programas de estudio y proyectos de investigacion y desarrollo
tecnoldgico.

— Elaborar propuestas de normas para la organizacion y el funcionamiento
académico del Centro, de acuerdo con los lineamientos que establezca la
Direccion General y los términos del Reglamento Interno.

— Opinar y hacer las recomendaciones procedentes a las iniciativas de programas
de intercambio y vinculacion académicos y de investigacion que le presente el
Director del Centro.

— Analizar y hacer las recomendaciones procedentes a las iniciativas de
programas de educacién continua, abierta, virtual u otras modalidades que
ofrezca el Centro.

— Estudiar el programa de las actividades de extension y difusion a cargo del
Centro, y emitir opinion sobre su desarrollo y resultados.

— Presentar al Presidente del Colegio las propuestas de los integrantes de las
comisiones de admision de alumnos y de los jurados de exdmenes de oposicién

del personal docente.

msmum POLITECNICO NACIONAL
ORDIMACION GEMERAL DE PLA
— r@epmra»r sobre 16: deslgnamon del personal académico, del Centro y, en su caso,

DRECCHbrobaria. " .

— Participar en la designacion de los consejeros de estudios y, en su caso,

RECRETRADO
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— Aprobar el desarrollo de actividades académicas de los alumnos del Centro, en
las instituciones educativas, de investigacion o del sector productivo de bienes y
servicios vinculados al Centro.

— Aprobar el tema de tesis y el programa individual de estudios de los alumnos, asi
como registrar y dar seguimiento a los trabajos autorizados.

— Presentar las propuestas de los jurados para los exdmenes pre doctorales y de
grado.

— Revisar y emitir opinidbn acerca de los asuntos académicos que afecten la
disciplina y el orden del Centro que les presente el Presidente de Colegio.

— Presentar al Presidente del Colegio las propuestas de asistencia de invitados a
sus sesiones, quienes en las deliberaciones tendran derecho a voz, pero no a
voto.

— Participar en la seleccion de las ternas propuestas al Director General para la
designacion del Director y los Subdirectores del Centro.

— Las demas funciones que se requieran dentro de su ambito de competencia.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
COORDINACION GENERAL DE PLANEAGION
E IMF
DIRECCION DE PLANEAC

REGISTRADO
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COORDINACION DE ENLACE Y GESTION TECNICA

— Compendiar y difundir las normas, lineamientos, criterios, instrumentos y
metodologias aprobadas para operar las funciones técnicas (planeacion,
organizacion, programacion, presupuestacion, evaluacion y el control de la
informacion educativa) en el Centro, brindando asesoria para su aplicacion y
supervisar su cumplimiento.

— Coordinar la elaboracion, seguimiento y evaluacién de los programas Estratégico
de Desarrollo de Mediano Plazo (PEDMP) y Operativo Anual (POA) del Centro,
asi como integrar los informes respectivos y presentarlos a la Direccidén para su
validacion, supervisar su implantacion y diagnosticar los resultados.

— Revisar y actualizar el marco orgéanico, funcional y operativo del Centro, y
proponer su mejora continua, conforme a la normatividad vigente.

— Mantener actualizados los manuales de organizacion y de procedimientos, y
promover la organizacion por procesos del CIC, segun su naturaleza y
finalidades.

— Detectar e informar al Departamento de Capital Humano, para su atencion, las
necesidades de capacitacion, actualizacion y especializaciéon del personal
adscrito a esta Coordinacion.

— Estudiar las bases, lineamientos, criterios para la administracion y control (flujo
interno y externo) de la informaciéon educativa del Centro, promover su
cumplimiento y preparar la estadistica educativa basica.

— Elaborar e integrar los informes del Centro, que sean requeridos y proporcionar
la informacion de su competencia a la Unidad de Enlace del Instituto en el marco
de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

— Controlar y desarrollar, en coordinacion con el Lider de Calidad del CIC, el
msgggg‘ggmmgmgmgmgtgﬁLcaIidad e innovacion, y proponer acciones de mejora
cocreontinuE! de~los esmieimas de operacion del Centro.

E INFORMACION .

DIRECCION DE PLANEA ‘5-.’f: F

— Part|C|par, conforme a su competencia en la elaboracion, actualizacion e
implantacion-‘de los sistemas de informacién y procedimientos administrativos
internos e institucionales, que redunden en beneficio del Centro y de sus

BB G Tds admaen la elaboracion y evaluacion de los programas técnico—
administrativos que desarrolle el Centro.
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— Preparar los programas de orientacion y, en su caso, capacitacion sobre control
y operacion de las funciones técnicas, administrativas y de control de la
informacion educativa, e implantar lo aprobado.

— Fomentar y participar en la gestion conforme a los Cdédigos Federal e
Institucional de ética, y de los programas orientados en esta materia.

— Fomentar y participar en la gestion en el marco de la perspectiva de género, y de
los programas orientados en esta materia.

— Organizar y brindar seguimiento al Control de Gestién de la Direccion, a las
reuniones técnicas del titular del CIC y a los acuerdos establecidos con los
Subdirectores del Centro.

— Atender los comunicados del titular del CIC, relacionados con el ejercicio y los
resultados de las funciones técnicas y de los Sistemas Institucionales de
Informacion.

— Informar a su superior jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

— Las demas funciones que se requieran dentro de su ambito de competencia.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
COORDIMA GENERAL DE EACION
E IMF
DIRECCION DE PLANEACI

REGISTRADO
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DECANATO

— Apoyar, conforme a su competencia, la elaboracién, seguimiento y evaluacion
del Programa Operativo Anual, del Programa de Mediano Plazo del Centro y de
otros instrumentos administrativos.

— Programar, organizar, coordinar y disefiar las funciones expresadas para el
Decanato en el CIC, conforme a lo dispuesto en la Ley Organica, el Reglamento
Interno y el Reglamento Organico del Instituto.

— Disefiar el programa anual de trabajo, de las funciones que desempefia como
maestro decano del CIC, y entregarlo a la direccién del Centro para que lo
incluya en la elaboraciéon de su formato “Circular veinte”.

— Disefar el informe anual de las actividades realizadas como maestro decano del
CIC y presentarlo a la Presidencia del Decanato Institucional.

— Mantener los documentos que muestren los hechos trascendentes que se
realizan en el Centro y custodiar el archivo histérico correspondiente.

— Desarrollar proyectos de investigacion de caracter académico, historico, cultural
0 que se relacionen con el ambito de su competencia, en el marco de los
convenios que celebra el CIC y el Instituto con instituciones y organismos
publicos y privados de los sectores productivo, educativo y social.

— Asesorar a los alumnos, docentes, autoridades y demas integrantes de la
comunidad politécnica del CIC, sobre los aspectos histdricos, académicos y de
identidad politécnica.

— Difundir en el ambito de su comunidad los antecedentes historicos del CIC, asi
como sobre la historia e ideologia del Instituto y de los simbolos que lo
identifican.

— Colaborar como invitado permanente con voz y voto a las sesiones del Consejo

Técnico Consultlvo Escolar o del Colegio de Profesores, de conformidad con lo
1HS ITO PIII TECHICO hAE{BNHi_
Ld[q -enekafticulo 153 del Reglamento Interno.

FwﬁrM I0M INSTITUCIONA

DIRECCION DE PLAMNEACION % ORGAMIZACION

REGISTRADO
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Dirigir las reuniones del Decanato o el Colegio de Profesores, cuando el Director
General se lo solicite, para la eleccion de las ternas de profesores y designacion
de director y subdirectores en los términos de los articulos 29, fracciones IV y V
de la Ley Organicay 179 y 180 del Reglamento Interno.

Colaborar en las reuniones de trabajo ordinarias y extraordinarias que convoque
la presidencia del Decanato.

Participar como parte de las comisiones permanentes y de las temporales que
se integren en las reuniones de trabajo del Decanato.

Presentar a la presidencia del Decanato la informacion que le sea solicitada,
respecto al CIC.

Las demas que, para el mejor desempefio de sus funciones, se deriven de la
Ley Organica, del Reglamento Interno y del Reglamento Organico del Instituto,
asi como del presente ordenamiento.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

COORDINACION GEMERAL DE PLANEACION

E INFORMACION INSTITUCIONAL

DIRECCION DE PLANEACION Y ORGAMIZACION

REGISTRADO
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COMITE INTERNO DE PROYECTOS

Promover el desarrollo de la investigacion cientifica y tecnolégica en el Centro,
conforme a la esfera de su competencia.

Emitir opinién sobre los asuntos de caracter tecnologico y de investigacion que
sometan a su consideracion autoridades, investigadores y docentes del Centro,
de otras unidades académicas del Instituto Politécnico Nacional o de cualquiera
otra institucion educativa o entidad del sector productivo que lo requiera.

Participar en la implantacion de politicas administrativas y operativas de orden
interno, de conformidad con los lineamientos y disposiciones vigentes.

Proponer y analizar los programas administrativos internos, asi como las
adecuaciones que se requieran para el cumplimiento de los objetivos y las metas
planteadas al interior del CIC.

Servir de enlace entre las autoridades del Centro y los responsables de los
proyectos, a efecto de facilitar el cumplimiento de los compromisos establecidos
en el Programa de Desarrollo Institucional y el su programa particular de
actividades.

Integrar, analizar y validar los cuadros de necesidades de los proyectos
institucionales y dentro de su d&mbito de competencia, recomendar su atencion
procedente.

Determinar la factibilidad de los proyectos que se generen en el Centro e
impulsar su desarrollo, asi como sugerir alternativas de solucion a los problemas
gue presenten éstos y llevarlos a buen término.

Promover la participacion de los funcionarios, del personal académico y de
apoyo y asistencia a la educacién en las acciones tendientes a elevar la eficacia,
eficiencia y congruencia institucional.

1HSTJTUT!] POLITECNICO NACIONAL

Aﬁetx(—ief“lfa,s demés funmones que se requieran dentro de su ambito de
ECCCOMPELeNCIa: ¥ DREANIZAT

REGISTRADO
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DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION EN CIENCIAS DE LA COMPUTACION

- Apoyar, conforme a su competencia, la elaboracién, seguimiento y evaluacion
del Programa Operativo Anual, del Programa de Mediano Plazo del Centro y de
otros instrumentos administrativos.

- Apoyar la participacion del personal docente en la formulacion de los proyectos
de investigacibn y en la integracibn de los alumnos para fomentar la
conformacién de nuevos cuadros de investigadores.

- Participar en la realizacién de actividades cientificas, talleres y seminarios, entre
otros, de las areas de la especialidad de su competencia.

- Apoyar las acciones para divulgar las actividades relevantes del Departamento y
de los laboratorios que la integran y proteger adecuadamente en coordinacion
con el Departamento de Vinculacién Sectorial, sus desarrollos y aplicaciones
ante las instancias correspondientes.

- Elaborar y mantener actualizado con el apoyo de la Subdireccién Académica, el
programa de actividades a desarrollar por el Departamento y los laboratorios
adscritos a éste, de acuerdo con los programas de estudio aprobados y los
proyectos de investigacion a desarrollarse.

- Realizar seguimiento a la participacion de los profesores en la realizacion de
proyectos de investigacion.

- Elaborar, en coordinacibn con los cuerpos colegiados del ambito de su
competencia, la estructuracion de los proyectos de investigacion, lograr la
interaccién entre las lineas de investigacion y las actividades docentes y
establecer las prioridades correspondientes.

- Apoyar la realizacion de investigacion cientifica, tecnologica y educativa, en las
areas de especialidad de su ambito de competencia.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL . . . . .
‘*-""HQ&I;’LQ'@.E,."'Er’;}%;,,;fl,egéé’:ldades de informacion cientifica y tecnolégica para los

nirEcTOyectos.cacademicosy de investigacion, asi como el apoyo financiero
respectivo.

- _Informar a las instancias pertinentes los resultados obtenidos en la investigacion
RERG1& 462G del desarrollo tecnolégico, en las areas de especialidad de
su ambito de competencia.
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- Coordinar con el apoyo de las Subdirecciones Académica y de Desarrollo
Tecnologico, la realizacion de la investigacion, con base en los convenios,
contratos y acuerdos celebrados por el CIC.

- Participar con las Subdirecciones Académica y de Vinculacion, en la
concertacion y el seguimiento de convenios de apoyo al posgrado y la
investigacion.

- Coordinar los servicios de asesoria y apoyo en investigacion y desarrollo
tecnoldgico de las areas de especialidad de su ambito de competencia, para los
sectores publico, privado y social.

- Revisar el cumplimiento de las obligaciones contenidas en los convenios,
contratos y acuerdos celebrados por el Centro con los diferentes sectores de la
sociedad, segun su area de competencia.

- Informar las necesidades de actualizacién profesional del personal adscrito al
Departamento y participar en la elaboracion de los programas que las satisfagan.

- Informar y organizar el proceso de la Beca de Estimulo Institucional de
Formacion de Investigadores (BEIFI), para asesorar e integrar el expediente de
los alumnos de este Centro.

- Informar y asesorar al personal Docente y Alumnos del Centro sobre las
convocatorias institucionales, nacionales e internacionales de proyectos de
investigacion.

- Informar las necesidades de becas y apoyos académicos para los docentes
adscritos al Departamento y a los laboratorios.

- Informar los reglamentos vigentes para el otorgamiento de becas al personal
docente del Departamento y de los laboratorios, realizar el registro y controlar las
gestiones correspondientes.

- Participar en el jurado de aplicacién y evaluacion de los exdmenes de oposicion
S HAEDI0S Caritidatds d ocupar las plazas docentes.
E INFC 0B AL
DIREC GO RE PLANEACION ¥ ORGAMIZACIOP . . . .
“*'Elaborare integrar los informes que requieran las instancias correspondientes en
el marcol de lajLey Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y
proporcionar la informacion de su competencia a la Coordinacién de Enlace y

cfiesiqes epnisargrs su canalizacion.
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DIRECCION DE PLANEAC

- Informar a su superior jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

- Coordinar las gestiones correspondientes a las distinciones al Mérito Politécnico,
asi como el Premio a la Investigacion, Premio a la Mejor Tesis de Posgrado y
Mejor Desempefio Académico.

— Coordinar las gestiones correspondientes a las prestaciones de Afio Sabatico y
licencias con goce de sueldo.

— Fomentar y participar en la gestion conforme a los Codigos Federal e
Institucional de ética, y de los programas orientados en esta materia.

— Recopilar la documentacion e informacién generada, asi como clasificar y
elaborar el Inventario General y Guia Simple de conformidad con la normatividad
aplicable vigente.

— Participar en la actualizacion de los manuales de organizacién y procedimientos
del Centro.

— Fomentar y participar en la gestion en el marco de la perspectiva de género, y de
los programas orientados en esta materia.

— Informar a su superior jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

— Atender las demas funciones que requieran dentro de su ambito de
competencia.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
COORDIMA GEMERA EACION
E IMF C

AAL DE

REGISTRADO
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DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION EN INGENIERIA DE COMPUTO.

— Participar conforme a su competencia, en la elaboracion, seguimiento y
evaluacion de los Programas Operativo Anual y de Mediano Plazo del Centro,
asi como de otros instrumentos administrativos.

- Apoyar la participacion del personal docente del Centro, en la formulacion e
implantacion de los planes y programas de estudio del posgrado, en los
proyectos de investigaciéon y en la integracion de los alumnos para fomentar la
conformacién de nuevos cuadros de investigadores.

- Apoyar la creacién de conocimientos cientificos y de desarrollos tecnoldgicos en
las areas de especialidad de su esfera de competencia.

- Participar en las areas de la especialidad del &mbito de su competencia, en
actividades cientificas, talleres y seminarios, entre otros.

- Apoyar las acciones para divulgar las actividades relevantes del Departamento y
de los laboratorios que la integran y en coordinacion con el Departamento de
Vinculacion Sectorial, proteger adecuadamente sus desarrollos y aplicaciones.

- Preparar con apoyo de la Subdireccién Académica, el programa de actividades a
desarrollar por el Departamento y los laboratorios, de acuerdo con los
programas de estudio aprobados y los proyectos de investigacién en ingenieria
de codmputo a desarrollarse.

- Informar las funciones al personal docente del Departamento y al de los
laboratorios, considerando los tiempos de carga, descarga académica y afio
sabatico, asi como realizar el seguimiento del desarrollo de las actividades que
tiene encomendadas.

- Elaborar, en coordinacién con los cuerpos colegiados, la estructuracion de los
programas y proyectos de investigacion en ingenieria de computo, lograr
interaccion entre las lineas de investigacion y las actividades docentes, asi como

*"Sggaﬁf@@fgﬁgﬂﬁﬁaaaades

Part|(:|par con la Subdlreccmn Académica y la Subdireccién de Vinculacion en el
establedimiernté de convenios de cooperacion académica de caracter nacional e
internacional con universidades y centros de investigacion para la movilidad e

%?@Wﬁfﬁﬁ@m de alumnos y docentes.
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- Participar con las Subdirecciones Académica y de Vinculacion, en la
concertacion de convenios de apoyo al posgrado y a la investigacion.

- Coordinar los servicios de asesoria y de apoyo en investigacion y desarrollo
tecnoldgico, de las areas de especialidad de su ambito de competencia, hacia
los sectores publico, privado y social.

- Informar las necesidades de actualizacién profesional del personal adscrito a
este Departamento y a los laboratorios y participar en la elaboracion de los
programas de actualizacion que las satisfagan.

- Ejecutar y dar seguimiento a todo lo relacionado con la asistencia del personal
docente a eventos académicos, nacionales e internacionales.

- Participar en el jurado de aplicacion y evaluacion de los exdmenes de oposicion
para los candidatos a ocupar las plazas docentes.

- Coordinar con el apoyo de la Subdireccibn Académica la programacion
semestral de los cursos de especializacion, maestria y doctorado que se
imparten en el Centro.

- Coordinar la elaboracion semestral de la estructura educativa.

- Integrar y mantener actualizados los expedientes de los profesores que
colaboran en la imparticion de las asignaturas y estancias de profesores
registrados en los programas de posgrado, asi como gestionar y actualizar los
nombramientos de los profesores ante la Secretaria de Investigacion vy
Posgrado.

- Ejecutar, asistir y dar seguimiento a los apoyos econdémicos para que los
estudiantes realicen movilidad académica nacional e internacional.

- Coordinar las acciones de internacionalizacion para el desarrollo de las

actividades académicas y de investigacion, asi como su seguimiento.
IWSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
I"'i'"r[ulEf-'l*&l'ﬁngﬁ:téﬁih’l:é@frﬁf’lb’s informes que requieran las instancias correspondientes
DIRECCIEN el “marco’ de‘la“t'ey Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Puablica; y praporcionar la informacion de su competencia a la Coordinacién de
Enlace y Gestion Técnica para su canalizacion.

—REcFr‘uleﬁt-arrWrﬁgipar en la gestion conforme a los Codigos Federal e

Institucional de ética, y de los programas orientados en esta materia.
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- Recopilar la documentacién e informacion generada, asi como clasificar y
elaborar el Inventario General y Guia Simple de conformidad con la normatividad
aplicable vigente.

- Participar en la actualizacion de los manuales de organizacion y procedimientos
del Centro.

- Fomentar y participar en la gestion en el marco de la perspectiva de género, y de
los programas orientados en esta materia.

- Informar a su superior jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

- Las demas funciones que requieran dentro de su ambito de competencia.

1HST!TUT!_] PI:ILITE[INII_:D hAEIDNAL

REGISTRADO
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SUBDIRECCION ACADEMICA

— Planear y controlar la participacion de la Subdireccién y sus Departamentos en la
elaboracién de los Programas Operativo Anual, de Mediano Plazo del Centro y
demas instrumentos administrativos, asi como llevar los seguimientos
respectivos, en su ambito de competencia.

— Comunicar la normatividad institucional del ambito de su competencia entre la
comunidad del Centro, asi como vigilar su debido cumplimiento.

— Dirigir y controlar la revision, actualizacion de planes y programas de estudio de
posgrado, al igual que en las propuestas de proyectos de investigacion cientifica
y tecnoldgica en materia de computacion e ingenieria de computo.

— Revisar la gestion del registro de las actualizaciones o la solicitud de cancelacion
de planes y programas de estudio de posgrado en materia de computacion e
ingenieria de computo, asi como de los proyectos de investigacion,
manteniéndolos permanentemente actualizados.

— Coordinar y dirigir el desarrollo e integracion de estudios sobre métodos y
técnicas psicopedagdgicas, recursos didacticos y nuevas tecnologias acordes
con los programas de estudio que faciliten el proceso ensefianza—aprendizaje,
asi como instrumentar y supervisar su aplicacién.

— Planear y revisar el desarrollo de las acciones relativas al mejoramiento del
proceso ensefianza—aprendizaje en el &mbito de los programas de posgrado que
se imparten en el Centro y realizar estudios de factibilidad que permitan
mantener actualizados los planes de estudio, los contenidos tematicos de los
programas y los perfiles de ingreso, permanencia y egreso.

— Planear, dirigir y revisar el fomento de las actividades académicas y de
investigaciéon del Centro, y promover la integracion de los alumnos en la
conformacion de nuevos cuadros de investigacion.

1HS 1&.5rd3rﬂllé'l[EENIBD MACIONAL

ry:controlar:que los estudios de posgrado, los cursos de actualizacion y

- P%Ljpbi'ampn' dacddértica. que se desarrollen, conforme a las orientaciones del

Modelo Educativo Institucional.

— Planear y revisar la elaboracién del programa de cursos a impartirse e

FPnigpEriomadasemnestre escolar.
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— Coordinar y revisar tanto la ubicacion del personal docente y de investigacion,
como la distribucion de las actividades académicas y de investigacion cientifica y
tecnoldgica.

— Revisar y controlar, junto con las Subdirecciones de Vinculacion y de Desarrollo
Tecnologico, el cumplimiento de los compromisos adquiridos y firmados en
contratos, convenios y acuerdos, asi como coordinar la realizacion de la
investigacion procedente.

— Coordinar junto con las Subdirecciones de Vinculacién y la de Desarrollo
Tecnoldgico, los servicios de asesoria, de apoyo en investigacion y de desarrollo
tecnoldégico en materia de computacién e ingenieria de cdémputo, para los
sectores publico, privado y social.

— Proponer a la Subdireccién de Vinculacion, la edicion y publicaciéon de obras
técnicas y culturales, asi como participar en el disefio de apoyos didacticos y
materiales educativos que soporten al proceso ensefianza—aprendizaje en la
materia de su competencia.

— Coordinar las reuniones académicas de los docentes adscritos al Centro, asi
como supervisar la implantacion e instrumentacion de las propuestas pertinentes
gue emanen.

— Favorecer la integracion y funcionamiento del Colegio de Profesores, asi como
la celebracion de sus reuniones.

— Planear, coordinar y controlar la elaboracion e integracion de la estadistica
escolar de los alumnos del Centro, y presentarla a la Direccion para su
validacion.

— Dirigir la difusion y coordinar el desarrollo de los programas de formacion,
actualizacion profesional y desarrollo académico, asi como lo relativo a las
estrategias para obtener becas de participacion en estos eventos, y evaluar los
resultados.

“neRordinarsdacslaboragion de estudios para la deteccion de necesidades de

coC 'FfCID;IanaCIéht actuahzlaclon profesional y desarrollo académico del personal docente
DIRECGONE er fin. de confofmar el programa respectivo y presentarlo al Director del

Centro para su tramitacion ante las instancias correspondlentes.

— Coordinar todo lo relacionado con la asistencia del personal docente a eventos

REGa 0 fakibbales e internacionales.
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— Coordinar y revisar los tramites relativos a la obtencion de becas institucionales
y externas para alumnos.

— Facilitar al Departamento de Capital Humano, para su atencion, los
requerimientos en cuanto a capacitacion, actualizacion y desarrollo para el
personal a cargo de la Subdireccion, con el fin de elevar la calidad en el
desemperio de sus funciones.

— Establecer y dirigir la aplicacion de los exdmenes de oposicidon para los
candidatos a ocupar las plazas docentes vacantes e integrar, a propuesta del
Colegio de Profesores, los jurados correspondientes.

— Coordinar, controlar y revisar tanto el registro y control escolar, como la atencion
de los servicios de inscripcidn, reinscripcion, altas, y bajas, y lo relativo a la
expedicion de la documentacion correspondiente.

— Coordinar, dirigir y revisar la elaboracién de contenidos para las evaluaciones a
los alumnos, y que su aplicacién, sea conforme al calendario y las normas
académicas autorizadas.

— Participar en la elaboracion de los programas y actividades de seguimiento de
egresados que organice la Subdireccién de Vinculacion.

— Dirigir y controlar la realizacion de los examenes de grado que presenten los
egresados del Centro, asi como los tramites correspondientes.

— Revisar anualmente las actividades a cargo de la Subdireccion y mantener
informada de los resultados obtenidos a la Direccién del Centro.

— Realizar y facilitar los informes que requieran las instancias correspondientes en
el marco de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y
proporcionar la informacion de su competencia a la Coordinacién de Enlace y
Gestidon Técnica para su canalizacion.

— Coordinar la disponibilidad, distribucién, buen uso y control de los recursos
ineMateriales wifinaneietos que le asigne la Direccion.
\EA

COORDINACION GENERAL DE PLANEACIO
E INFORMACICI ICIONA]

precdromentarcyn participarien la gestion conforme a los Cddigos Federal e
Institucional de ética, y de los programas orientados en esta materia.

— Recopilar la documentacion e informacién generada, asi como clasificar y
Rizboldp &I AvaAfid General y Guia Simple de conformidad con la normatividad
aplicable vigente.
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INSTITUTO DEL CENTRO DE INVESTIGACION Hoja: 39
POLITECNICO EN COMPUTACION
NACIONAL De: 73

— Participar en la actualizacion de los manuales de organizacién y procedimientos
del Centro.

— Fomentar y participar en la gestién en el marco de la perspectiva de género, y de
los programas orientados en esta materia.

— Comunicar a su superior jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

— Atender las demas funciones que se requieran dentro del ambito de su
competencia.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
14 E EACION

REGISTRADO
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INSTITUTO DEL CENTRO DE INVESTIGACION Hoja: 40
POLITECNICO EN COMPUTACION
NACIONAL De: 73

DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS EDUCATIVAS

— Participar en la elaboracion, seguimiento y evaluacion del Programa Operativo
Anual y del Programa de Mediano Plazo del Centro, asi como de otros
instrumentos administrativos en su area de competencia.

— Participar con la Subdireccién de Vinculacion en la difusién, tanto al interior del
Instituto como ante los diferentes sectores de la sociedad, de la oferta de los
estudios de posgrado que ofrece el Centro.

— Participar con el apoyo de la Subdireccion Académica y, en coordinacién con los
Departamentos de Investigacion, la programacion semestral de los cursos de
especializacién, maestria y doctorado que se imparten en el Centro.

— Apoyar en la coordinacion de las reuniones académicas de los docentes.

— Elaborar los estudios de factibilidad requeridos que permitan mantener
actualizados los planes de estudio del Centro.

— Participar con el Departamento de Capital Humano en la elaboracién semestral
de la estructura educativa.

— Ejecutar ante la Secretaria de Investigacion y Posgrado del Instituto, el registro
de actualizaciones o de cancelacién de los programas de estudio que se
imparten en el Centro, acordados en el Colegio de Profesores.

— Revisar, asistir y coordinar la inscripcion y reinscripcion escolar de los alumnos
de especializaciébn, maestria y doctorado, verificar la validez de la
documentacién presentada, organizarla y custodiarla.

— Coadyuvar en la documentacion comprobatoria de la inscripcion, reinscripcion y
situacion académica de los alumnos de especializacion, maestria y doctorado,
las credenciales gue los acrediten como estudiantes del Centro, las constancias

msn mﬁ%t%&%k%ﬂe los profesores y emitir, tramitar y controlar las actas de

COOFEN IanI!DB
E INFORMALC |||
DIRECCION DE FLA

CION

— Notlflcar Ias actas de evaluaC|on del inicio de cada periodo escolar, la relacion de
asighaturas 4y ‘estancias de investigacion que se ofrecen, asi como los horarios
de clase aprobados.

REGISTRADO
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INSTITUTO DEL CENTRO DE INVESTIGACION Hoja: 41
POLITECNICO EN COMPUTACION
NACIONAL De: 73

— Distribuir de manera personal, electronica, telefébnica o en eventos, la
informacién requerida por los alumnos, docentes e interesados en los estudios
de posgrado que ofrece el Centro.

— Recopilar los movimientos en el desempefio académico de los alumnos, asi
como integrar, controlar y mantener actualizados los expedientes respectivos.

— Participar en la elaboracion del programa de seguimiento de egresados y
graduados del Centro que coordine la Subdireccion de Vinculacion.

— Efectuar, ante la Secretaria de Investigacion y Posgrado, los trdmites para la
obtencion del grado de los alumnos del Centro.

— Organizar y vigilar la presentacion de temas de tesis, y examenes de grado de
maestria y doctorado, y los diferentes eventos académicos referentes a
alumnos, con base en la reglamentacion correspondiente.

— Elaborar, revisar y resguardar las actas de examen de grado y lo relativo al libro
de actas.

— Realizar las estadisticas que permitan conocer con oportunidad y certeza las
actividades desarrolladas por la planta docente en lo referente a la imparticion
de catedras.

— Coadyuvar en coordinacion con el Departamento de Desarrollo de Aplicaciones,
el proceso de seleccion de aspirantes, asi como realizar las gestiones para
publicar en la pagina web del Centro, los resultados de los candidatos a ingresar
a la especializacion, las maestrias y al doctorado del CIC.

— Informar a la Subdireccidon Académica, para su atencion, las necesidades de
capacitaciéon, actualizacion y especializacion del personal adscrito a este a
Departamento.

— Recopilar, organizar, revisar y custodiar la documentacion referente al Seguro
SOCIal% Seguro de Vida de cada uno de los alumnos activos en los programas

1HS¢L@T8€ l.é'% 1@éﬁ.ﬁ,|8NAL

AMACION INSTI _._ ?i""‘

IRECCID
Organlzar eI proceso de admision, para asesorar, recibir e integrar el expediente
de salicitud /de admision de los aspirantes a ingresar a los programas de
posgrado de este Centro.

REGISTRADO
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POLITECNICO EN COMPUTACION
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— Elaborar e integrar los informes que requieran las instancias correspondientes
en el marco de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica y proporcionar la informaciéon de su competencia a la Coordinacién de
Enlace y Gestidén Técnica para su canalizacion.

— Fomentar y participar en la gestion conforme a los Codigos Federal e
Institucional de ética, y de los programas orientados en esta materia.

— Recopilar la documentacién e informacion generada, asi como clasificar y
elaborar el Inventario General y Guia Simple de conformidad con la normatividad
aplicable vigente.

— Participar en la actualizacion de los manuales de organizacion y procedimientos
del Centro.

— Fomentar y participar en la gestién en el marco de la perspectiva de género, y de
los programas orientados en esta materia.

— Informar a su superior jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

— Atender las deméas funciones que se requieran dentro de su ambito de
competencia.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
COORDIMA GENERAL DE EACION
E IMF
DIRECCION DE PLANEACI

REGISTRADO
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DEPARTAMENTO DE DIPLOMADOS Y EXTENSION PROFESIONAL

Participar, conforme a su competencia en la elaboracion, seguimiento y
evaluacion de los Programas Operativo Anual, de Mediano Plazo del Centro, y
de otros instrumentos administrativos en su area de competencia.

Notificar las normas que regulan el desarrollo de los programas de los
diplomados y cursos de capacitacion, actualizacion, desarrollo docente y
profesional a impartir en el Centro.

Recopilar, atender y determinar las necesidades de actualizacion profesional en
el area de computo, que existen dentro y fuera del Instituto.

Elaborar el programa anual de actividades del Departamento y presentarlo a la
Subdireccion Académica para su aprobacién y desarrollo.

Participar con las Subdirecciones Académica, Administrativa y los
Departamentos de Investigacion, en la promocion e intervencion del personal
docente e investigadores del Centro, en la elaboracion de los programas para el
desarrollo docente y profesional.

Informar a la Subdireccion Académica, para su atencion, las necesidades de
capacitacion, actualizacion y especializaciéon del personal adscrito a este
Departamento.

Organizar, distribuir, desarrollar, calendarizar e impartir diplomados y cursos de
extension profesional en las disciplinas que el Centro cultiva, dirigidos al
personal de apoyo y asistencia a la educacion, personal académico, profesores
en afo sabatico, egresados del Instituto, publico en general y hacia los sectores
publico y privado.

Participacion en la integracion, el registro de los diplomados y cursos de
extension profesional que imparte el CIC ante las direcciones de coordinacion
correspondientes, Inscribir a los participantes de los cursos de diplomado y

msemgmsmnﬁmoiﬁqmmmh que organiza el Centro y llevar el registro y control

“epliesporidente

DIg '-'”

Informar a If)c alumnos sobre el desarrollo de sus trabajos finales o trabajos
recepcionales, realizar los trdmites inherentes a su registro y obtener los
di£|0n|1as cuando (é:o)rresponda.
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Participar con la Subdireccion de Vinculacion, en el fomento y promocion de la
celebracion de convenios, contratos y acuerdos de vinculacion, intercambio y
servicio externo, en materia de servicios de capacitacion y extensiéon profesional.
Elaborar e integrar los informes que requieran las instancias correspondientes
en el marco de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y proporcionar la informacién de su competencia a la Coordinacion de
Enlace y Gestion Técnica para su canalizacion.

Fomentar y participar en la gestion conforme a los Codigos Federal e
Institucional de ética, y de los programas orientados en esta materia.

Recopilar la documentacion e informacién generada, asi como clasificar y
elaborar el Inventario General y Guia Simple de conformidad con la normatividad
aplicable vigente.

Participar en la actualizacion de los manuales de organizacion y procedimientos
del Centro.

Fomentar y participar en la gestion en el marco de la perspectiva de género, y de
los programas orientados en esta materia.

Informar a su superior jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

Atender las demdas funciones que se requieran dentro de su ambito de
competencia.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
i | OF B4 ANEAC ICh

COORDINACICN

SENERAI

AMEACION

REGISTRADO
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INSTITUTO DEL CENTRO DE INVESTIGACION Hoja: 45
POLITECNICO EN COMPUTACION
NACIONAL De: 73

SUBDIRECCION DE DESARROLLO TECNOLOGICO

— Coordinar y controlar la participacion en el d&mbito de la Subdireccion y sus
Departamentos en la elaboracion de los Programas Operativo Anual, de
Mediano Plazo del Centro y demas instrumentos administrativos, asi como en
los seguimientos respectivos.

— Facilitar a la Subdireccion de Vinculacién la informacion necesaria para la
tramitacion del registro de patentes, marcas registradas, derechos de autor,
disefios industriales y similares, producto de la investigacion aplicada y
desarrollo tecnoldgico de convenios especificos realizados en el Centro.

— Atender mediante contratos o convenios especificos, servicios de asesoria y
apoyo en materia de desarrollo tecnologico en las areas de computacion e
ingenieria de computo, a los sectores publico, privado y social.

— Coordinar y controlar la elaboracién de diagnosticos que permitan identificar las
necesidades de desarrollo tecnolégico en las areas de computacién e ingenieria
de coOmputo de la estructura socioeconémica del pais.

— Dirigir y controlar el desarrollo y aplicacion de tecnologias en materia de
computacion que se realicen en el Centro, integrando seguridad de la
informacion.

— Establecer y controlar la aplicacién de los procedimientos para el aseguramiento
de la calidad de los productos, desarrollos y servicios que proporcione el Centro.

— Controlar en el ambito de su competencia, el cumplimiento de las obligaciones
contraidas en los convenios celebrados por el Centro, asi como participar en su
evaluacion.

— Facilitar al Departamento de Capital Humano, para su atencién, los
requerimientos de capacitacion, actualizacion y desarrollo para el personal a

msil? rgo p%‘a#é_}:m ubr‘?A'E%‘i&'P“ con el fin de elevar la calidad en el desempefio de sus

E INFOR r Al |||
DIRECCIOM DE PL

— Coordlnar y “controlar Ios servicios de soporte técnico y operativo, asi como los
de telecomunicaciones que atienda el Centro.

REGISTRADO

CGPII-DPO-DDFP-M0-01/2025 MO-3



-~ MANUAL DE ORGANIZACION

INSTITUTO DEL CENTRO DE INVESTIGACION Hoja: 46
POLITECNICO EN COMPUTACION
NACIONAL De: 73

— Comunicar y participar en los tramites administrativos que permitan organizar,
coordinar y controlar tanto el desarrollo de servicio externo tecnoldgico, como la
transferencia de tecnologia a los sectores publico, privado y social.

— Participar en la promocion, celebracion y seguimiento de convenios, contratos y
acuerdos de vinculacion e intercambio, en materia de servicio externo, desarrollo
tecnoldgico y transferencia de tecnologia con los sectores publico, privado y
social, en el nivel nacional e internacional.

— Facilitar a la Subdireccion de Vinculacion la informacion necesaria de los
servicios, desarrollos y productos que brindan las areas a su cargo, a efecto de
conformar, actualizar y difundir el catalogo de servicios y productos que el
Centro esta en condiciones de ofrecer a los sectores publico, privado y social.

— Favorecer la formacion de alianzas y sociedades estratégicas en materia de
computacion.

— Participar y facilitar a la Subdireccion de Vinculacion los resultados y productos
obtenidos de los convenios especificos de desarrollo tecnoldgico, para su
promocioén y difusion, a través de eventos y medios masivos de comunicacion,
hacia el interior del Instituto y los sectores publico, privado y social.

— Realizar y facilitar los informes que requieran las instancias correspondientes en
el marco de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y
proporcionar la informacion de su competencia a la Coordinacién de Enlace y
Gestion Técnica para su canalizacion.

— Coordinar la disponibilidad, distribucién, buen uso y control de los recursos
materiales y financieros que le asigne la Direccion.

— Coordinar las metodologias de trabajo que hagan mas eficiente el tiempo de
integracion, ensamble y prueba de los proyectos de investigacion del CIC
realizados para los sectores productivo y académico.

“nsSRQkdinar:el, registreyy control de los prestantes de servicio social que participen

'31111'3f§[:i,-'1'€’;1;5:'-. ictividades'de investigacion aplicada y desarrollo tecnologico.
DIRECCIGN DE PLANEACION Y ORGANIZACICH

— Participar en la digitalizacién de los procesos y procedimientos internos del CIC,
favoreciendo'ia sistematizacion.

REGISTRADO
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POLITECNICO EN COMPUTACION
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— Favorecer el uso de nuevas tecnologias como la Inteligencia Atrtificial y Ciencia
de Datos en el funcionamiento de las plataformas tecnoldgicas administrativas
del CIC

— Fomentar y participar en la gestion conforme a los Cdédigos Federal e
Institucional de ética, y de los programas orientados en esta materia.

— Recopilar la documentacion e informacién generada, asi como clasificar y
elaborar el Inventario General y Guia Simple de conformidad con la normatividad
aplicable vigente.

— Participar en la actualizacion de los manuales de organizaciéon y procedimientos
del Centro.

— Fomentar y participar en la gestion en el marco de la perspectiva de género, y de
los programas orientados en esta materia.

— Comunicar a su superior jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

— Atender las demas funciones que se requieran dentro del ambito de su
competencia.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
COORDIMA GENERAL DE EACION
E IMF
DIRECCION DE PLANEACI

REGISTRADO

CGPII-DPO-DDFP-M0-01/2025

MO-3



MANUAL DE ORGANIZACION

/
INSTITUTO DEL CENTRO DE INVESTIGACION Hoja: 48
POLITECNICO EN COMPUTACION
NACIONAL De: 73

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE APLICACIONES

Participar en la elaboracion, seguimiento y evaluacion de los Programas
Operativo Anual, Programa de Mediano Plazo del Centro y de otros instrumentos
administrativos, conforme a su competencia.

Elaborar los diagnosticos que permitan identificar las necesidades de
investigacion aplicada y desarrollo tecnolégico en las areas de computacion del
ambito de su competencia.

Realizar los servicios de asesoria y apoyo en investigacion aplicada y de
desarrollo tecnoldgico a los diferentes sectores de la sociedad que soliciten al
Centro, mediante convenios, contratos y acuerdos en el ambito de su
competencia.

Vigilar, en su ambito de competencia, el cumplimiento de las obligaciones
contenidas en los convenios celebrados con los distintos sectores de la
sociedad, en materia de desarrollo de aplicaciones.

Proponer y establecer los mecanismos de control de desarrollo de cddigo,
integrando controles de seguridad de la informacion, seguimiento y evaluacion
de las aplicaciones tecnoldgicas en computacion.

Informar a la Subdireccion los resultados obtenidos de la investigacion aplicada y
desarrollo tecnologico realizados en el Departamento.

Informar a la Subdireccién, para su atencion, las necesidades de capacitacion,
actualizacion y especializacion del personal adscrito a este Departamento.

Notificar a la Subdireccion de Vinculacion la informacion necesaria de su
competencia para el tramite de registro de patentes, marcas registradas,
derechos de autor, disefios industriales y similares, producto de la investigacion
aplicada y de desarrollo tecnoldgico realizados en el Centro.

_1H_STJTU'|:!:I_PI:!_LITI:E_E_NII_:D t#.ﬂ!EI_DNAL
Lootificar | la- Stibditéccion de Vinculacién la informacién necesaria de su
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Ecigompetenciay vparallacielaboracion y actualizacion del catadlogo de servicios y

productos que. el CIC ofrece a los diferentes sectores productivos.

REGISTRADO
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POLITECNICO EN COMPUTACION
NACIONAL De: 73

— Participar, en coordinacion con el Departamento de Integracién Tecnoldgica, en
la instalacion y prueba de todos los componentes que se hayan actualizado o
adecuado tecnoldgicamente en materia de desarrollo de aplicaciones y bases de
datos.

— Apoyar en la publicacion tanto de la convocatoria de admisién de cada ciclo
escolar, como la informacion actualizada de los programas de posgrado del
Centro, que el Departamento de Tecnologias Educativas y los Coordinadores de
los programas le presenten para su difusion a través del portal web del CIC.

— Elaborar e integrar los informes que requieran las instancias correspondientes
en el marco de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica y proporcionar la informacién de su competencia a la Coordinacion de
Enlace y Gestion Técnica para su canalizacion.

— Recopilar informacion en empresas de los sectores publicos y privados las
necesidades de automatizacion, para integrar y ofertar los productos que se
desarrollan en el Centro.

— Participar en las propuestas que coordine la Subdireccion de Vinculacion
intercambio con otras instituciones educativas nacionales e internacionales,
relacionadas con el desarrollo e integracion de tecnologia de punta.

— Fomentar y participar en la gestion conforme a los Codigos Federal e
Institucional de ética, y de los programas orientados en esta materia.

— Recopilar la documentacion e informacién generada, asi como clasificar y
elaborar el Inventario General y Guia Simple de conformidad con la normatividad
aplicable vigente.

— Participar en la actualizacién de los manuales de organizacion y procedimientos
del Centro.

— Fomentar y participar en la gestion en el marco de la perspectiva de género, y de
ms'ﬁﬁﬁf 9&'&%@%&4&%@@!&05 en esta materia.

QRDINACION GEMERAL DE PLAN

CRMACIO! H"". ?u’l‘
DIREC m*@rmarga ISU supeﬁor jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

— Atender las demas funciones que se requieran dentro del ambito de su
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POLITECNICO EN COMPUTACION
NACIONAL De: 73

DEPARTAMENTO DE INTEGRACION TECNOLOGICA

— Participar en la elaboracién, seguimiento y evaluacion de los Programas
Operativo Anual, Programa de Mediano Plazo del Centro y de otros instrumentos
administrativos, conforme a su competencia.

— Proponer los procedimientos para la realizacion de las actividades de
integracion, ensamble y prueba, asi como supervisar su aplicacion de forma
modular e integral a los productos generados en el Centro, y verificar que se
satisfagan los términos establecidos en los convenios, desarrollos y servicios
gue proporcione el Centro.

— Investigar constantemente las tecnologias abiertas y de uso libre que tienen un
gran potencial de uso en la integracion tecnoldgica de los diversos proyectos de
investigacion que se realizan en el CIC.

— Informar a la Subdireccién, para su atencion, las necesidades de capacitacion,
actualizacion y especializacion del personal adscrito a este Departamento.

— Participar, en coordinacion con los Departamentos de Desarrollo de
Aplicaciones, de Soporte Técnico y Operativo y, en su caso, sus Laboratorios,
para efectuar tanto la integracién, ensamble y prueba de los diferentes modulos
y, componentes de los productos generados en el CIC integrando la seguridad
de la informacién, como de aquellos que se hayan actualizado o adecuado
tecnolégicamente internamente.

— Apoyar a los Departamentos de Desarrollo de Aplicaciones y de Tecnologias
Educativas, en el disefio e implementacidon de aplicaciones, segun se requiera, y
participar en el desarrollo de proyectos de investigacién aplicada, tanto internos
como externos.

— Realizar mantenimiento a las plataformas tecnolégicas para su posible
actualizacion con respecto a versiones anteriores.

INSRITRATZATCHBAOP84Y, v optimizar el funcionamiento de las plataformas
tecr

DIRECCION DE F

— Efectuar! imanténimientos a los sistemas implementados en el CIC para su
posible actualizacion y optimo funcionamiento.

REGISTRADO
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POLITECNICO EN COMPUTACION
NACIONAL De: 73

— Desarrollar el programa de mantenimiento de servidores de cémputo y equipos
de telecomunicaciones que requieran las distintas éareas del Centro v,
presentarlo para su autorizacién a su jefe inmediato.

— Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo a los servidores de computo y
equipos de telecomunicaciones, para conservarlos en condiciones adecuadas de
funcionamiento.

— Programar oportunamente los requerimientos de material, equipo y herramientas
de trabajo necesarias para el mantenimiento a los servidores de cémputo y
equipos de telecomunicaciones.

— Ejecutar las acciones de mantenimiento y monitoreo necesarias para asegurar el
funcionamiento ininterrumpido de los servidores de computo y equipos de
telecomunicaciones.

— Elaborar e integrar los informes que requieran las instancias correspondientes en
el marco de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y
proporcionar la informacion de su competencia a la Coordinacién de Enlace y
Gestidon Técnica para su canalizacion.

— Fomentar y participar en la gestibn conforme a los Cddigos Federal e
Institucional de ética, y de los programas orientados en esta materia.

— Recopilar la documentacion e informacion generada, asi como clasificar y
elaborar el Inventario General y Guia Simple de conformidad con la normatividad
aplicable vigente.

— Participar en la actualizacién de los manuales de organizacion y procedimientos
del Centro.

— Fomentar y participar en la gestion en el marco de la perspectiva de género, y de
los programas orientados en esta materia.

qnswtgrm[@camsmm[ jerarqwco acerca del desarrollo y los resultados de sus
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DIRECCION DE PLA 10K Y ORGA I
- Atender Ias demas funmones que se requieran dentro de su ambito de
competencia.
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DIRECCIC

DEPARTAMENTO DE SOPORTE TECNICO Y OPERATIVO

Participar en la elaboracion, seguimiento y evaluacion del Programa Operativo
Anual y del Programa de Mediano Plazo del Centro, asi como de otros
instrumentos administrativos en su area de competencia.

Apoyar a los diferentes 6rganos del Centro en la determinacion del equipo de
coOmputo necesario para la ejecucion de sus actividades, de acuerdo con las
necesidades y aplicaciones de cada uno de ellos.

Apoyar a la supervision del uso adecuado de las capacidades de los equipos de
computo de escritorio y portatiles en relacion con los sistemas desarrollados en
las demés é&reas del Centro.

Desarrollar el programa de mantenimiento de equipos de cémputo de escritorio y
portatiles que requieran las distintas areas del Centro y presentarlo para su
autorizacion a su jefe inmediato.

Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de cémputo de
escritorio y portatiles para conservarlos en condiciones adecuadas de
funcionamiento.

Informar a la Subdireccién, para su atencion, sobre las necesidades de
capacitacién, actualizacién y especializacion del personal adscrito a este
Departamento.

Programar oportunamente los requerimientos de material, equipo y herramientas
de trabajo necesarias para el mantenimiento de los equipos de cémputo de
escritorio y portatiles.

Integrar y atender la obtencién oportuna de los apoyos necesarios de las
Subdirecciones, Departamentos y Laboratorios del CIC, para la realizacion de
las actividades de mantenimiento a los equipos de computo de sus respectivas
areas de trabaj

INSTITUTO PDLITEENIB hAEIDNAL
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los equos de computo del Centro que aS| lo requieran.
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— Instalar el software institucional y brindar el seguimiento permanente a la
actualizacion del software integrando la seguridad de la informacién, como a los
equipos de computo de la Comunidad y realizar las asesorias correspondientes,
con la finalidad de agilizar los trabajos que desarrollan.

— Ejecutar las acciones de mantenimiento y monitoreo necesarias para asegurar el
funcionamiento ininterrumpido de los equipos de computo de escritorio y
portatiles.

— Elaborar e integrar los informes que requieran las instancias correspondientes
en el marco de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pulblica y proporcionar la informaciéon de su competencia a la Coordinacién de
Enlace y Gestidén Técnica para su canalizacion.

— Fomentar y participar en la gestion conforme a los Codigos Federal e
Institucional de ética, y de los programas orientados en esta materia.

— Recopilar la documentacion e informaciéon generada, asi como clasificar y
elaborar el Inventario General y Guia Simple de conformidad con la normatividad
aplicable vigente.

— Participar en la actualizacién de los manuales de organizacion y procedimientos
del Centro.

— Fomentar y participar en la gestion en el marco de la perspectiva de género, y de
los programas orientados en esta materia.

— Informar a su superior jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

— Atender las demas funciones que se requieran dentro de su ambito de
competencia.

INSTITUTO POLITECNICO MACIONAL
COORDIMACION GEMERSL DE PLANEACION

REGISTRADO
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SUBDIRECCION DE VINCULACION

— Coordinar la participacion de la Subdireccién y sus Departamentos en la
elaboracién de los Programas Operativo Anual y de Mediano Plazo del Centro,
asi como en los seguimientos respectivos y demas instrumentos administrativos,
en su ambito de competencia.

— Coordinar la elaboracion del programa del servicio social y registro
correspondiente, y llevar el seguimiento a los alumnos de los niveles medio
superior y superior, que efectien su servicio en el Centro, de conformidad con
los requerimientos de sus diferentes areas.

— Proponer e instrumentar las politicas y procedimientos para proteger los
resultados de la investigacion y desarrollo tecnoldgico realizados en el Centro.

— Coordinar la difusion de los logros y alcances del Centro en materia de
investigacion, desarrollo tecnologico, programas de maestria y doctorado,
diplomados y extensién profesional, asesoria y capacitacion en materia
computacional.

— Promover y coordinar el servicio externo con base en la normatividad emitida por
la Secretaria de Administracion y por la Direccion de Servicios Empresariales y
Transferencia Tecnoldgica, del Instituto, y vigilar su observancia.

— Coordinar las actividades necesarias para tramitar el registro de patentes,
marcas registradas, derechos de autor, disefios industriales y similares, producto
de la investigacion y el desarrollo tecnol6gico realizados en el Centro.

— Actualizar junto con la Subdireccion de Desarrollo Tecnoldgico, el catadlogo de
servicios y productos que el Centro produce o presta, a fin de que esté en
condiciones de difundir y ofrecer a los sectores publico, privado y social.

— Coordinar la promocién de los posgrados que oferta el Centro mediante sus

diferentes programas, asi como las de asesoria y desarrollo tecnolégico.
1HSTJTL!T!] POLITECNICD hAEIDNAL
ORDIMNACION GEMERAL DE PLANEACION
~FL Facilitar 0 a*l*"De'paﬂtamento de Capital Humano, para su atencion, los
h requerlmlentos de capacitacion, actualizacion y desarrollo del personal a cargo
de la.Suhdirgccion, con el fin de elevar la calidad en el desempefio de sus

funciones.
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— Coordinar las relaciones publicas del Centro con apoyo de la Direccion de
Relaciones Internacionales del Instituto con los distintos sectores de la sociedad
a nivel nacional e internacional, asi como las actividades enfocadas a obtener
apoyos para la investigacion, desarrollo tecnolégico, capacitacién e intercambio
de docentes.

— Instrumentar el establecimiento de convenios que permitan acceder y participar
en los foros de difusion cientifica y desarrollo tecnologico.

— Participar en la promocién y establecimiento de convenios de vinculacién a nivel
nacional e internacional con universidades y centros de investigacion para
realizar intercambio académico y cientifico.

— Facilitar el establecimiento de convenios que permitan el desarrollo cientifico y
tecnoldgico con apoyos institucionales y de los sectores productivos del pais.

— Coordinar el proceso de vinculacién con los egresados del Centro, en el marco
de un concepto participativo que involucre a las empresas donde se
desempefian, a fin de concertar convenios de investigacion y desarrollo
tecnologico.

— Planear en coordinacion con las diferentes areas internas los eventos de
caracter académico, cientifico y tecnologico a celebrarse en el Centro, asi como
en aquellos donde participe con los sectores educativo, publico y privado en los
niveles nacional e internacional.

— Coordinar las actividades edicidon de publicaciones académicas, cientificas y
tecnolégicas con el fin de difundir los trabajos relevantes desarrollados por la
Comunidad del Centro.

— Coordinar el disefio, edicidn, publicacion, promocion y distribucion de la revista
cientifica de computacion del CIC y promover apoyos para la realizacion de la
misma.

ﬁ"g@éﬁdﬁﬁﬁf%‘ﬂéeﬁﬁﬁwon de convenios, contratos y acuerdos de vinculacion,

" transferenciaidentecnologia, intercambio académico y servicio externo, con
DIRECTHStancids ‘del 1nstituto Politécnico Nacional y los diferentes sectores productivos.

— Instrumentar las acciones de promocion institucional y difusion de las actividades
R’E@JW@@OS por el CIC en materia académica y de investigacion, a
‘IMedlos masivos de comunicacion y de eventos de caracter

cientifico y tecnolégico.
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— Coordinar la disponibilidad, distribucién, buen uso y control de los recursos
materiales y financieros que le asigne la Direccion

— Realizar y facilitar los informes que requieran las instancias correspondientes en
el marco de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y
proporcionar la informacion de su competencia a la Coordinacion de Enlace y
Gestidn Técnica para su canalizacion.

— Fomentar y participar en la gestion conforme a los Coddigos Federal e
Institucional de ética, y de los programas orientados en esta materia.

— Recopilar la documentacion e informacién generada, asi como clasificar y
elaborar el Inventario General y Guia Simple de conformidad con la normatividad
aplicable vigente.

— Participar en la actualizacién de los manuales de organizacion y procedimientos
del Centro.

— Fomentar y participar en la gestion en el marco de la perspectiva de género, y de
los programas orientados en esta materia.

— Informar a su superior jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

— Atender las demas funciones que se requieran dentro del dmbito de su
competencia.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
COORDINACION GENERAL DE PLANEAGION
E IMF
DIRECCION DE PLANEAC
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DEPARTAMENTO DE VINCULACION SECTORIAL.

— Participar en la elaboracion, seguimiento y evaluacion de los Programas
Operativo Anual, de Mediano Plazo del Centro y de otros instrumentos
administrativos en su area de competencia.

— Organizar y aplicar los modelos de vinculacion y de intercambio académico
establecidos en el Instituto, para propiciar una mayor interaccion del Centro con
instituciones educativas y con los sectores Pubico, privado y social, nacional e
internacionalmente.

— Organizar el intercambio con instituciones educativas, centros de certificacion y
centros de investigacion publicos y privados, nacionales y extranjeros, para
propiciar la superacién académica del personal docente del Centro.

— Organizar y llevar a cabo las concertaciones de convenios, contratos y acuerdos
de vinculacion, transferencia de tecnologia, intercambio académico y servicio
externo al interior del IPN, y con los diversos sectores de la sociedad, tanto
nacionales como internacionales, conforme a la normatividad establecida en la
materia.

— Realizar el seguimiento a la gestion de los convenios, contratos y acuerdos que,
en materia de intercambio académico, vinculacién y servicio externo que haya
celebrado el Centro, y emitir los informes correspondientes para su jefe
inmediato.

— Participar con la Direccion de Relaciones Internacionales, la Direccion de
Servicios Empresariales y Transferencia Tecnoldgica y la Oficina del Abogado
General del Instituto, en la agilizacion de los tramites para la firma de los
convenios y contratos generados por las acciones de vinculacion.

— Vigilar que la prestacion de los servicios concertados con los sectores publico,
privado y social, se realice de acuerdo con las especificaciones pactadas y la

calidad yTpertinencia requeridas.
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
COORDINACION GENERAL DE PLANEACION
Asistit'y apoyar efilo necesario en la preparacion y presentacion de cotizaciones

DIRECCID) .

para el desarrollo de actividades especificas de vinculacion.
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— Asistir y apoyar en la elaboracién de las solicitudes de patente, modelos de
utilidad y disefios industriales y en la integracion de la documentacién requerida
para realizar los trdmites de proteccién de propiedad industrial y derechos de
autor

— ldentificar, cuantificar y caracterizar la oferta cientifica, tecnoldgica y educativa
en atencion de las necesidades especificas del entorno socioeconémico, asi
como los recursos y las potencialidades, para proporcionarlos e incorporarlos al
catalogo de servicios y productos del CIC.

— Organizar y promover las tecnologias desarrolladas en el Centro, asi como los
distintos servicios de asesoria para su aplicacion en el sector productivo e
instituciones publicas y sociales.

— Elaborar, controlar y dar seguimiento al programa de actividades de vinculacion
con los alumnos egresados del Centro y los sectores productivos, publicos y
privados, a fin de involucrar a las empresas donde se desempefian para
establecer convenios de investigacion y desarrollo tecnologico.

— Informar a la Subdireccion sobre las necesidades de capacitacion, actualizacion
y especializacion del personal adscrito a este Departamento.

— Auxiliar en el cumplimiento de las bases, politicas y procedimientos para
proteger los resultados de la investigacion y desarrollo tecnolégico realizados en
el Centro.

— Elaborar el programa de Servicio Social con base en las necesidades de las
areas del CIC, asi como llevar el registro y control de los estudiantes que
realicen Servicio Social, Estancias Profesionales o Practicas Profesionales en
las instalaciones del Centro.

— Elaborar e integrar los informes que requieran las instancias correspondientes
en el marco de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pudblica y proporcionar la informacién de su competencia a la Coordinacién de

msﬁﬂ?&?ﬂn@:ﬁﬁﬁ'@pﬁﬁﬁﬂ_ca para su canalizacion.

QRDINACION GEMERAL DE
SEC qur?léﬁ é'r'.__y, pamcmar en la gestion conforme a los Codigos Federal e

Institucional de ética, y de los programas orientados en esta materia.
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— Recopilar la documentacion e informacién generada, asi como clasificar y
elaborar el Inventario General y Guia Simple de conformidad con la normatividad
aplicable vigente.

— Participar en la actualizacion de los manuales de organizaciéon y procedimientos
del Centro.

— Fomentar y participar en la gestion en el marco de la perspectiva de género, y de
los programas orientados en esta materia.

— Informar a su superior jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

— Atender las deméas funciones que se requieran dentro de su ambito de
competencia.

1HST!TUT!_] PI:ILITE[INII_:D hAEIDNAL
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DEPARTAMENTO DE PUBLICACIONES Y REPORTES TECNICOS

Participar en la elaboracién, seguimiento y evaluacion de los Programas
Operativo Anual, de Mediano Plazo del Centro y otros instrumentos
administrativos en su area de competencia.

Informar a la Comunidad del Centro, la normatividad institucional en materia
editorial, y vigilar su observancia.

Proponer la determinacién de las politicas y procedimientos internos para
escribir en alguna de las publicaciones del Centro, y presentarlas a la
Subdireccion de Vinculacién para su aprobacion.

Apoyar a los autores del Centro sobre los procedimientos a seguir en la edicion
de libros, revistas, material didactico, obras técnicas, cientificas y de divulgacion.

Informar a la Subdireccion sobre las necesidades de capacitacion, actualizacion
y especializacion del personal adscrito al Departamento como al personal no
bibliotecario.

Integrar el registro, control, resguardo de las publicaciones y reportes técnicos
generados por el Centro.

Coordinar la edicion e impresion de libros, revistas, material didactico, obras
técnicas, cientificas y de divulgacion.

Elaborar, editar y publicar las revistas cientificas de computacion del CIC, asi
como invitar a estudiantes, profesores y organismos a suscribirse a la misma.

Recopilar informaciébn generada de interés institucional, en materia de
computacion, susceptible de ser publicada en las revistas especializadas y de
difusién de tecnologia del CIC.

Itﬂs?ﬁ{ﬁé‘ﬂ’gﬂt@r’“&?ﬁ"r‘i%‘éfﬂ“érlmlentos de material, equipo y herramientas de trabajo
~_rnecesariasspararla produccion de revistas, material didactico, obras técnicas,
DIRECCIgiantificas'y culttifates, Y gestionar la obtencién oportuna de los mismos.

— Efectuar ante las instancias legales correspondientes, los diferentes registros de

ﬁ%% i producidas en el Centro, asi como promover y difundir los
rtufos publicadds por el CIC en materia de computacion.
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— Participar con el comité de adquisiciones bibliograficas, en la definicién y
aplicacion de las politicas y procedimientos de adquisiciones, analisis
bibliografico y servicios.

— Coordinar y gestionar la adquisicion del material bibliografico, impreso o
electronico, de acuerdo a los requerimientos de los usuarios, para actualizar la
coleccion y brindar apoyo a las actividades docentes y de investigacion.

— Organizar y promover exposiciones de las obras académicas, cientificas y
reportes técnicos generados en el Centro y en otras instituciones y organismos
afines.

— Programar, organizar, coordinar y revisar las actividades inherentes a la éptima
operacion de la biblioteca y espacio interactivo.

— Organizar los materiales bibliograficos para recuperar la informacion existente en
forma rapida, agil y precisa.

— Informar a la comunidad, interna y externa, la disponibilidad de las modalidades
de servicio de préstamo, del material bibliografico de la dependencia

— Ejecutar relaciones con instituciones afines para el intercambio y suministro de
documentos.

— Coordinar la actualizacién de la informacién tanto de publicaciones como de
bibliotecas digitales en el website de la pagina del CIC, y verificar el
funcionamiento de la misma.

— Elaborar e integrar los informes que requieran las instancias correspondientes
en el marco de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y proporcionar la informacion de su competencia a la Coordinacién de
Enlace y Gestion Técnica para su canalizacion.

— Fomentar y participar en la gestion conforme a los Coddigos Federal e

msmﬁlmgﬂ@l,m ﬁﬂﬁ@ug{_ de los programas orientados en esta materia.
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orecoRecopilar:cla: documentacion e informacion generada, asi como clasificar y
elaborar el Inventario General y Guia Simple de conformidad con la normatividad
aplicable-vigerite.
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— Participar en la actualizacion de los manuales de organizacién y procedimientos
del Centro.

— Fomentar y participar en la gestién en el marco de la perspectiva de género, y de
los programas orientados en esta materia.

— Informar a su superior jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

— Atender las deméas funciones que se requieran dentro de su ambito de
competencia.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
14 E EACION
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DEPARTAMENTO DE RELACIONES PUBLICAS E IMAGEN

Participar segin su area de competencia, en la elaboracion, seguimiento y
evaluacion de los Programas Operativo Anual, de Mediano Plazo del Centro y de
otros instrumentos administrativos.

Informar entre los diferentes sectores de la sociedad, las actividades de
investigacion, posgrado, diplomados y cursos de extension profesional que se
realizan en el Centro, asi como los resultados y productos que éste genera.

Programar, organizar, coordinar e informar con apoyo de las areas internas los
eventos de tipo académico, cientifico, tecnoldgico y de investigacion, recreativos
y culturales, organizados dentro y fuera de las instalaciones del CIC y del
Instituto.

Ejecutar los apoyos logisticos que permitan las celebraciones de eventos
académicos, de investigacion, artisticas, culturales y recreativas del Centro.

Participar como apoyo logistico en los eventos académicos, de investigacion,
artisticos, recreativos y culturales organizados por otras areas del Centro y el
Instituto.

Apoyar la participacion de la Comunidad del Centro en eventos internos y
externos de caracter cultural, recreativo y artistico.

Participar en la promocion, organizacion, revision, creacion y funcionamiento de
talleres culturales, asi como su difusion entre la comunidad para fomentar su
participacion en éstos.

Ejecutar y apoyar la comunicacion con agrupaciones de egresados en areas
afines y lograr el intercambio académico, cientifico, tecnolbgico, artistico,
recreativo y cultural.

Difundir, a través de los distintos medios de comunicacion del CIC, asi como de

msMmrmnadmlgermtamﬁoord|naC|on de Imagen Institucional, las actividades

éqapi Sihicas: desinViestigacion, de vinculacion, culturales y sociales, asi como los
ecresultados-de investigacion obtenidos en este Centro.

Informar a la Subdireccién, para su atencion, las necesidades de capacitacion,
actualizacion Ae!:sjp(%:ializacién del personal adscrito a este Departamento.

REGISTR
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— Disefar la imagen grafica del CIC, apegada con los lineamientos establecidos
por la Coordinacion de Imagen Institucional para la difusién de informacién a
través de los distintos medios de comunicacion.

— Atender las solicitudes de disefio grafico de las areas internas para promocion
de los eventos académicos, de investigacion, artisticos, culturales y recreativos
del Centro.

— Elaborar e integrar los informes que requieran las instancias correspondientes
en el marco de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica y proporcionar la informacién de su competencia a la Coordinacion de
Enlace y Gestion Técnica para su canalizacion.

— Fomentar y participar en la gestion conforme a los Cdédigos Federal e
Institucional de ética, y de los programas orientados en esta materia.

— Recopilar la documentacion e informacién generada, asi como clasificar y
elaborar el Inventario General y Guia Simple de conformidad con la normatividad
aplicable vigente.

— Participar en la actualizacion de los manuales de organizacién y procedimientos
del Centro.

— Fomentar y participar en la gestion en el marco de la perspectiva de género, y de
los programas orientados en esta materia.

— Informar a su superior jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

— Atender las demas funciones que se requieran dentro de su ambito de
competencia.

INSTITUTO POLITECNICO MACIONAL
COORDIMACION GEMERSL DE PLANEACION

REGISTRADO
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SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

— Coordinar la participacion de la Subdireccién y sus Departamentos en la
elaboracién de los Programas Operativo Anual y de Mediano Plazo del Centro,
asi como en los seguimientos respectivos y demas instrumentos administrativos,
en su ambito de competencia.

— Coordinar y controlar con apoyo de la Coordinacion de Enlace y Gestion
Técnica, la elaboracion e integracion del Anteproyecto del Presupuesto Anual,
presentarlo ante la Direccion del Centro para su aprobacion y posterior tramite
ante la Direccion de Programacion y Presupuesto del Instituto.

— Controlar y vigilar la aplicacion de la normatividad administrativa y difundir entre
la Comunidad del Centro, asi como vigilar su cumplimiento.

— Vigilar que los tramites y controles inherentes al personal, se realicen de
conformidad con la normatividad aplicable; asi como, coordinar las necesidades
y requerimientos de capital humano necesario para el desarrollo de las funciones
de las diversas areas que integran el Centro.

— Controlar que la difusion y tramite para el otorgamiento de las prestaciones,
promociones y servicios al personal del Centro, se encuentren dentro del marco
normativo y de los convenios laborales.

— Evaluar y vigilar con el apoyo de la Coordinacibn General de Formacion e
Innovacién Educativa, los cursos de capacitacion y actualizacion para el
personal de apoyo y asistencia a la educaciéon del Centro.

— Vigilar que la entrega y pago por cheque se realice en tiempo y forma a
docentes, funcionarios, administrativos y becarios del Centro.

— Controlar la programacion, ejecucion y ejercicio de los recursos financieros
asignados y captados por el Centro, con criterios de racionalidad, austeridad y
1Hslgig@llpnnawégupa@sfana y con estricto apego a la normatividad establecida en la
:matéma.. asiicomo, la elaboraciéon de los informes presupuestales y contables

“Clgonforrietalla normatividad aplicable.

— Vigilar la aplicacién de controles internos auxiliares en el registro del

ignado y de los ingresos que por diversos conceptos se generen
RE@%‘%@S o elaborar y consolidar los estados financieros y
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DIRE

presupuestales respectivos, conforme a las normas y procedimientos emitidos
por la Direccidon de Recursos Financieros del Instituto.

Verificar la realizacion ante las direcciones de Programacion y Presupuesto y de
Recursos Financieros del Instituto, los tramites sobre las conciliaciones,
transferencias y demas operaciones necesarias para garantizar la administracion
transparente de los recursos presupuestales disponibles.

Vigilar que los procesos de adquisicion, gestion, almacenamiento y suministro de
los materiales, mobiliario, equipo, refacciones y articulos en general, asi como la
contratacion de servicios que contribuyan con la operacion y el logro de los
objetivos de las areas que conforman el Centro.

Vigilar la formulacion e implantacion del programa de mantenimiento preventivo
y correctivo, para la conservacion de los bienes muebles e inmuebles del Centro,
con el fin de mantenerlos en éptimas condiciones de operacién y, efectuar las
gestiones de apoyo necesarias ante la Comision de Operacion y Fomento de
Actividades Académicas, el Patronato de Obras e Instalaciones y las Direcciones
del Area Central del Instituto.

Coordinar y controlar la prestacién de los servicios generales y de apoyo que
requieran las areas del Centro.

Coordinar y controlar el levantamiento, registro y actualizacion del inventario de
los bienes muebles e inmuebles del Centro, asi como actualizar su registro en el
SICPat, y realizar los tramites correspondientes para su custodia.

Planear las necesidades de recursos del Centro, a efecto de atenderlas y
cumplir con las actividades y programas de trabajo establecidos.

Coordinar la disponibilidad, distribucion, buen uso y control de los recursos
materiales y financieros que le asigne la Direccion.

Realizar y facilitar los informes que requieran las instancias correspondientes en

1"‘3<IE'|T %F@Q'Efé*‘]'éiq_" ‘Eelieral de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y

propmrmonar lal ’mf@rmaaon de su competencia a la Coordinacién de Enlace y

FC{GRStoN Téchica para su 'canalizacion.

Fomentar y participar en la gestion conforme a los Codigos Federal e

ﬂ@@w&% y de los programas orientados en esta materia.
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— Recopilar la documentacion e informacién generada, asi como clasificar y
elaborar el Inventario General y Guia Simple de conformidad con la normatividad
aplicable vigente.

— Participar en la actualizacion de los manuales de organizaciéon y procedimientos
del Centro.

— Fomentar y participar en la gestion en el marco de la perspectiva de género, y de
los programas orientados en esta materia.

— Comunicar a su superior jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

— Atender las demas funciones que se requieran dentro del ambito de su
competencia.

1HST!TUT!_] PI:ILITE[INII_:D hAEIDNAL

REGISTRADO
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DEPARTAMENTO DE CAPITAL HUMANO.

Participar en la elaboracién, seguimiento y evaluacion de los Programas
Operativo Anual, de Mediano Plazo del Centro y de otros instrumentos
administrativos de su competencia.

Tramitar y dar seguimiento a los movimientos del personal del Centro, en
coordinacion con las diferentes del IPN, segun corresponda.

Difundir y dar seguimiento en coordinacion con la Direccion de Formacion e
Innovacion Educativa la deteccion de necesidades de capacitacion del personal
adscrito a este Centro.

Programar en coordinacion con la Direccion de Formacion e Innovacion
Educativa y/o el Departamento de Diplomados y Extension Profesional del CIC,
la imparticion de los cursos de capacitacién y actualizacion profesional para el
personal de apoyo y asistencia a la educacion del Centro, asi como recopilar los
elementos para evaluar la eficacia de los programas, sus resultados y beneficios
en el desarrollo del trabajo.

Revisar las facilidades e infraestructura necesaria para el desarrollo de las
actividades de educacion para personal con capacidades diferentes.

Aplicar el control y registro de asistencia del personal adscrito al Centro para su
debida informacién a la Direccién de Capital Humano de este Instituto.

Integrar, revisar y mantener actualizada la plantilla y los expedientes autorizados
del Centro.

Brindar atencion e informacién al personal del Centro sobre los tramites,
requisitos y prestaciones con los que cuentan.

Realizar y brindar seguimiento a los tramites para el otorgamiento de las

inshEestaciones yosewvigins al personal del Centro.
JEA

COORDIMACICMN GEMERAL DE PLANEACIOMN

=

E INFORMACION INSTITUCIONAL . . ., . . .,
~.r~=t:.-:Nofifle_ar,L}A_-.'amlicar.ﬂ_los_..llneam|entos de promocion establecidos por la Direccion de

Capital Humano, asi como realizar los tramites correspondientes del personal
adscrito’'al-Centro, que reuna los requisitos indicados para ello.

REGISTRADO
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— Elaborar e integrar los informes que requieran las instancias correspondientes
en el marco de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pulblica y proporcionar la informacion de su competencia a la Coordinacién de
Enlace y Gestidén Técnica para su canalizacion.

— Fomentar y participar en la gestion conforme a los Codigos Federal e
Institucional de ética, y de los programas orientados en esta materia.

— Recopilar la documentacién e informacién generada, asi como clasificar y
elaborar el Inventario General y Guia Simple de conformidad con la normatividad
aplicable vigente.

— Participar en la actualizacién de los manuales de organizacion y procedimientos
del Centro.

— Fomentar y participar en la gestién en el marco de la perspectiva de género, y de
los programas orientados en esta materia.

— Informar a su superior jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

— Atender las demdas funciones que se requieran dentro de su ambito de
competencia.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
COORDIMA GENERAL DE EACION
E IMF
DIRECCION DE PLANEACI

REGISTRADO
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

Participar conforme a su competencia, en la elaboracion, seguimiento y
evaluacion de los Programas Operativo Anual, de Mediano Plazo y otros
instrumentos administrativos.

Participar en la formulacion e integracion de los recursos federales como de los
ingresos excedentes en el Anteproyecto de Programa Presupuesto del Centro.

Informar a la Subdireccién, para su atencion, las necesidades de capacitacion,
actualizacion y especializacion del personal adscrito a este Departamento.

Ejecutar el presupuesto captado y asignado al Centro, con criterios de
racionalidad, transparencia, austeridad y disciplina presupuestal, y apego en la
normatividad establecida en la materia.

Realizar las conciliaciones presupuestales y bancarios, tramitar las
transferencias y demas operaciones necesarias para garantizar la administracion
transparente de los recursos autorizados.

Aplicar sistemas de control interno tanto para el registro del presupuesto
asignado al Centro, como del captado, elaborar los estados financieros y
presupuestales, y dar seguimiento a su ejercicio.

Registrar en el Sistema de Gestion Administrativa SIG@ contable, los ingresos
gue por diferentes conceptos reciba el Centro, informando oportunamente a las
instancias correspondientes.

Registrar en el Sistema de Gestion Administrativa SIG@ financiero, los egresos
del Presupuesto Publico Federal, informando oportunamente a las instancias
correspondientes.

Organizar, revisar y realizar el entero a la cuenta concentradora del Instituto de

msmjrrﬂnpﬂlﬂﬁ%@ﬁﬁt&nﬁqg en los términos de las disposiciones legales aplicables.

DRDINACION GEMERAL DE P

La_,ftxi':;l*@t_).é-t_‘a,glagggJ-exr_}_t@-QQr_ liquidar certificada para cubrir el pago de las obligaciones

por las adquisiciones de bienes y servicios del Centro.

Preparar, atender y dar seguimiento a las auditorias, tanto internas como

e €nidas TR Aelreélicen al Centro.
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— Elaborar e integrar los informes que requieran las instancias correspondientes
en el marco de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica y proporcionar la informaciéon de su competencia a la Coordinacién de
Enlace y Gestidén Técnica para su canalizacion.

— Fomentar y participar en la gestion conforme a los Codigos Federal e
Institucional de ética, y de los programas orientados en esta materia.

— Recopilar la documentacién e informacién generada, asi como clasificar y
elaborar el Inventario General y Guia Simple de conformidad con la normatividad
aplicable vigente.

— Participar en la actualizacién de los manuales de organizacion y procedimientos
del Centro.

— Fomentar y participar en la gestién en el marco de la perspectiva de género, y de
los programas orientados en esta materia.

— Informar a su superior jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

— Atender las demdas funciones que se requieran dentro de su ambito de
competencia.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
COORDIMA GENERAL DE EACION
E IMF
DIRECCION DE PLANEACI

REGISTRADO
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS.

— Participar en la elaboracion, seguimiento y evaluacion del Programas Operativo
Anual y del Programa de Mediano Plazo del Centro y de otros instrumentos
administrativos de su competencia.

— Elaborar y realizar el tramite ante la Direccion de Recursos Materiales e
Infraestructura, los contratos por prestacion de servicios profesionales,
adquisicion de bienes y servicios generales, para la obtencién de su aprobacion
y cotejo juridico.

— Elaborar cartas compromiso, por concepto de Servicios Profesionales, conforme
a la normatividad aplicable.

— Efectuar la adquisicibn de los materiales, servicios, mobiliario, equipo,
refacciones y articulos en general necesarios para el funcionamiento del Centro.

— Realizar el registro de los movimientos de la recepcion de materiales, mobiliario,
equipo, refacciones y articulos en el almacén de este Centro y efectuar el
suministro.

— Proponer y ejecutar el programa de mantenimiento preventivo y correctivo de los
bienes muebles e inmuebles del Centro.

— Atender oportunamente las necesidades de servicios generales y de apoyo que
el Centro requiera.

— Coordinar los servicios de intendencia, vigilancia y jardineria en las todas las
areas del Centro, incluyendo los fines de semana, vacaciones y dias festivos.

— Informar a la Subdireccién sobre las necesidades de capacitacion, actualizacion
y especializacion del personal adscrito al Departamento.

— Aten d r S servicios de transporte y mensajeria, asi como mantener en optimas
INSTITUTS IJ(I:EDFAEI MAL . ,
coorCOnE e onamiento los vehiculos del Centro.
mﬁrn lu “'u'._-i'“ WA
DIRECCION DE Pl 12
— Reallzar y reglstrar eI Ievantamlento de inventarios fisicos de bienes que se
encuentran en-el almacén del Centro, y elaborar reportes periddicos sobre la

existencia y consumo de los mismos.

REGISTRADO
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— Realizar el levantamiento, registro y actualizacion del inventario de los bienes
muebles e inmuebles del Centro en el Sistema Institucional de Control
Patrimonial (SICpat), asi como los tramites de altas, bajas, donaciones,
transferencias y enajenaciones de los bienes muebles ante la Direccion de
Recursos Materiales y Servicios del Instituto.

— Elaborar e integrar los informes que requieran las instancias correspondientes en
el marco de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y
proporcionar la informacion de su competencia a la Coordinacién de Enlace y
Gestion Técnica para su canalizacion.

— Fomentar y participar en la gestion conforme a los Coddigos Federal e
Institucional de ética, y de los programas orientados en esta materia.

— Recopilar la documentacién e informacion generada, asi como clasificar y
elaborar el Inventario General y Guia Simple de conformidad con la normatividad
aplicable vigente.

— Participar en la actualizacion de los manuales de organizacion y procedimientos
del Centro.

— Fomentar y participar en la gestién en el marco de la perspectiva de género, y de
los programas orientados en esta materia.

— Informar a su superior jerarquico acerca del desarrollo y los resultados de sus
funciones.

— Atender las deméas funciones que se requieran dentro de su ambito de
competencia.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
COORDINACION GENERAL DE PLANEAGION
E IMF
DIRECCION DE PLANEAC

REGISTRADO
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