GUÍA DE  CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS GENERALES

PARA LAS ESCUELAS Y CENTROS

	CONTRATO No.:
	
	ÁREA SOLICITANTE: 

	PARTIDA:
	
	

	REQUISICIÓN No.:
	
	


CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE ESPECIFICAR EL SERVICIO CONTRATADO, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL, POR CONDUCTO DEL(A) ASENTAR NOMBRE DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD RESPONSABLE REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR ASENTAR CARGO Y NOMBRE  DEL DIRECTOR QUE REPRESENTA LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD QUE REQUIERE DE LOS SERVICIOS, Y POR LA OTRA, ASENTAR EL NOMBRE, DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL COMPLETO DE LA CONTRATADA, REPRESENTADO (A) EN ESTE ACTO POR ASENTAR EL NOMBRE Y CARGO DEL REPRESENTANTE LEGAL, PARTES A LAS QUE EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARÁ COMO EL “IPN” Y “EL PROVEEDOR”, RESPECTIVAMENTE, SUJETÁNDOSE A LAS DECLARACIONES Y CLÁUSULAS SIGUIENTES:

D E C L A R A C I O N E S

I.
Declara el “IPN” por conducto de la “Escuela, Centro u Unidad” que:

I.1.
Es ASENTAR SU PERSONALIDAD Y NATURALEZA JURÍDICA, FORMA Y FECHA DE CREACIÓN, quien requiere y se responsabiliza de los servicios profesionales del “PROVEEDOR”.

I.2.
Tiene como objetivos, entre otros: _________________________________.

I.3.
Entre sus funciones está la de:_______________________________________________.

I.4.
El ASENTAR NOMBRE  DEL DIRECTOR DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD RESPONSABLE QUE REQUIERE DE LOS SERVICIOS, es el ASENTAR SI ES DIRECTOR, ENCARGADO O INTERINO de ASENTAR EL NOMBRE DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD, según consta en el nombramiento de fecha _________________, otorgado a su favor por el_______________________________, Director General del Instituto Politécnico Nacional y cuenta con facultades suficientes para comprometer a su representado con fundamento en el artículo 173 fracción XVI del Reglamento Interno y en los términos del Poder Notarial número _____ de fecha __ de ______ de ______, otorgado ante la fe del Lic. _________________, Notario Público número ___ del __________________.

I.5.
Cuenta con la autorización del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del presente Contrato, como consta en la Partida Presupuestal No. (ASENTAR LA PARTIDA AUTORIZADA DE SU PRESUPUESTO O EN SU CASO EL ORIGEN DEL RECURSO PARA CUBRIR ESTA PRESTACIÓN), correspondiendo al  (ASENTAR NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE EN MATERIA DE ADMINSITRACIÓN CORRESPONDA EN ÁREA CENTRAL EN TÉRMINOS DE LOS ARTÍCULO 23 Y 47 DEL REGLAMENTO ORGÁNICO DEL INSTITUTO) fungir en el presente acto como aval financiero.
*I.5.
Cuenta con la autorización del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del presente Contrato, como consta en la Partida Presupuestal No. (ASENTAR LA PARTIDA AUTORIZADA DE SU PRESUPUESTO O EN SU CASO EL ORIGEN DEL RECURSO PARA CUBRIR ESTA PRESTACIÓN), correspondiendo al  (ASENTAR NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE EN MATERIA DE ADMINSITRACIÓN CORRESPONDA EN ÁREA CENTRAL EN TÉRMINOS DE LOS ARTÍCULO 23 Y 47 DEL REGLAMENTO ORGÁNICO DEL INSTITUTO) fungir en el presente acto como aval financiero.(ESTA DECLARACION SE ESTABLECERA SOLO DE SER PROCEDENTE DE LO CONTRARIO SE DEBERÁ ELIMINAR DEL FORMATO)
I.6.
Señala como su domicilio legal el ubicado en ______________________________________.

NOTA ACLARATORIA: De acuerdo al tipo de persona con la que se contrata le son aplicables las primeras tres declaraciones, a partir de la declaración II.4, le son aplicables a todos los casos.
 (CAPÍTULO DE DECLARACIONES POR EL PROVEEDOR EN CASO DE PERSONA MORAL)

II.
Declara el “PROVEEDOR” que:

II.1.
Es una persona moral, debidamente constituida por las leyes mexicanas, según consta en la Escritura Pública número _______________ de fecha ___ de ______________________ del ________, otorgada ante la fe del Lic. _________________________________, Notario Público Número _____ en el ________________ e inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público con el número ____________________, la cual se agrega en fotocopia. (anexar la fotocopia correspondiente).

II.2.
El ___________________________ cuenta con las facultades suficientes y el poder amplio para contratar y obligar a su representada en los términos del presente contrato, de conformidad con el Poder Notarial número _______________de fecha ___________________, otorgado ante la fe del _____________, Notario Público número ______ del _____________, mismo que en copia se agrega al presente, manifestando bajo protesta de decir verdad que este mandato no le ha sido modificado, revocado ni restringido, a la fecha de suscripción del presente contrato. (Anexar la fotocopia correspondiente).

II.3.
Tiene como objeto social, ___________________________________________

(CAPÍTULO DE DECLARACIONES POR EL PROOVEDOR EN CASO DE PERSONA FÍSICA)

II.
Declara el “PROVEEDOR” que:

II.1.
Cuenta con la experiencia, conocimientos y recursos necesarios para realizar los servicios objeto de este Contrato, lo cual se corrobora con los documentos que exhibe al representante, referido en la declaración I.4, responsable de la presente contratación.

II.2.
Tiene capacidad jurídica para contratar y obligarse a la prestación de los servicios profesionales materia de este Contrato.

II.3.
Es de nacionalidad mexicana, estado civil ____________, cuenta con _______ años de edad y se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes con el número __________ y para acreditarlo exhibe copia de la cédula de identificación fiscal y aviso de alta como contribuyente. (Anexar la fotocopia correspondiente).

*(NOTA.- ESTA DECLARACIÓN ÚNICAMENTE PROCEDERÁ EN EL CASO DE EXTRANJEROS, SUPLIENDO LA ANTERIOR).

*II.3.
Es de nacionalidad _____________ estado civil ____________, ________ años de edad y se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes con el número __________ y para acreditarlo exhibe copia de la cédula de identificación fiscal y aviso de alta como contribuyente. Que cuenta con el permiso correspondiente para prestar los servicios materia de este Contrato a el “IPN”, como lo acredita con la FM ________________ expedida por la Secretaría de Gobernación el día _________ del mes de ___________ del año _________, de la cual exhibe original y anexa copia fotostática al presente Contrato.

II.4.
Manifiesta bajo protesta de decir verdad, que no percibe ninguna remuneración del IPN y, que no se encuentra en ninguno de los supuestos que prevé el artículo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, si esta manifestación es falsa, estará sujeto a las sanciones contenidas en el artículo 60 del mismo ordenamiento.

II.5.
Cuenta con los recursos materiales y humanos para cumplir en forma debida con las obligaciones contraídas con motivo del presente contrato.

II.6. 
Se obliga a prestar los servicios contratados con todos los medios técnicos, manuales, de personal, capacitación y equipo a su alcance, siguiendo las técnicas más adelantadas aplicables y las instrucciones que con relación a ellos le gire el “IPN”.

II.7.
Ha presentado en tiempo y forma las declaraciones por impuestos federales, correspondientes a sus tres últimos ejercicios fiscales y que ha presentado las declaraciones de pagos provisionales correspondientes a 200_ y 200_ por los mismos impuestos; así mismo a la fecha, no tiene adeudos firmes a su cargo por impuestos federales.

II.8.
Para los efectos de este contrato señala como su domicilio legal el ubicado en ________________________________________________.

III.
Declaran las partes que:

III.1
el presente contrato se celebra mediante el procedimiento de ESPECÍFICAR EL PROCEDIMIENTO QUE SE LLEVÓ A CABO PARA ADJUDICARLO de conformidad con los artículos SEÑALAR A DETALLE EL FUNDAMENTO LEGAL DE DICHO PROCEDIMIENTO de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y de Servicios del Sector Público, lo que se acredita con EN SU CASO, ANEXAR COPIA DE LA DOCUMENTACIÓN QUE SOPORTE EL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACIÓN, O BIEN, SEÑALAR LOS MOTIVOS PARA SU ADJUDICACIÓN A DETALLE.
III.2
El presente contrato se celebra sin vicios en el consentimiento de las partes y licitud en el objeto, sin embargo en el supuesto de no cumplir con lo establecido en la declaración II.4., las partes se sujetarán a lo establecido en el artículo 2224, 2225 y 2230 del Código Civil Federal.
III.3.
De conformidad con las anteriores declaraciones, las partes reconocen su personalidad jurídica y la capacidad legal que ostentan, así mismo conocen el alcance y contenido de este contrato y están de acuerdo en someterse a las siguientes:

C L Á U S U L A S

PRIMERA.- OBJETO.

El “IPN” por conducto de (ASENTAR SIGLAS DE LA ECU) e  encomienda a “EL PROVEEDOR”, los servicios de ASENTAR LOS SERVICIOS CONTRATADOS O BIENES ADQUIRIDOS, conforme a la oferta técnica y económica que presentó al Instituto Politécnico Nacional y que se estipula en el Anexo Único del presente contrato, que debidamente firmado por las partes se le agrega como parte integral, del mismo.

El lugar donde se llevarán a cabo los servicios contratados es el ubicado en (ASENTAR EL DOMICILIO DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD) para lo cual el representante referido en la declaración I.4., se compromete a facilitar el acceso al o los inmuebles descritos y a proporcionarle los oficios para su ingreso que en su caso se requieran. 

SEGUNDA.- OBLIGACIONES DEL “PROVEEDOR”

Para el cumplimiento del presente Contrato el “PROVEEDOR” se obliga con el “IPN” a llevar a cabo las siguientes acciones:

a) Cumplir con las normas establecidas por el “IPN” en relación con los servicios que se obliga a prestar o bienes a entregar.

b)
Desarrollar los servicios o entregar los bienes que se establecen en la cláusula que antecede, a entera satisfacción del “IPN”, aportando toda su experiencia y capacidad, dedicándole todo el tiempo que sea necesario, garantizando que la prestación de los mismos de forma óptima y de manera ininterrumpida en el caso de bienes garantizará su calidad así como el tiempo de entrega.

c)
Guardar absoluta confidencialidad con respecto a los datos y documentos que el “IPN” le proporcione para las actividades que desarrolle, ni dar informes a personas distintas a las autorizadas por el “IPN”, y

d)
Las demás necesarias para el adecuado cumplimiento del objeto establecido en el presente Contrato.

TERCERA. MONTO DE LOS SERVICIOS.

 (ESTABLECER EL MONTO DE LOS BIENES O SERVICIOS CORRESPONDIENTES TOMANDO EN CUENTA LA FORMA DE PAGO.)

Este precio quedará firme durante la vigencia del presente contrato y hasta la conclusión total del servicio contratado.

CUARTA.- FORMA Y LUGAR DE PAGO.

El “IPN” se compromete a efectuar el pago de los servicios objeto del presente contrato de la siguiente forma:

ESPECIFICAR A DETALLE LA FORMA DE LOS PAGOS Y SUS RESPECTIVAS CANTIDADES CON NÚMERO Y LETRA, SUS RETENCIONES, ASÍ COMO LAS FECHAS O LA PERIODICIDAD DEL PAGO.

Dichos pagos se realizarán contra la prestación del servicio objeto del presente contrato, previa presentación de la factura que cumpla con los requisitos fiscales vigentes para este tipo de pago, en la (ASENTAR LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA CORRESPONDIENTE Y SU DOMICILIO).

QUINTA.- PÓLIZA DE SEGURO.

“EL PROVEEDOR” se obliga a cubrir el costo de los empaques y la póliza de seguro de los bienes que se utilicen en la prestación de los servicios objeto de este contrato, hasta la prestación total de los mismos, por lo que el “IPN” no tendrá ningún tipo de responsabilidad sobre el equipo y medios que el “EL PROVEEDOR” emplee para la prestación del servicio que se realizará dentro de sus instalaciones.

SEXTA.- GARANTÍA.

“El PROVEEDOR” para garantizar el cumplimiento de las obligaciones que se deriven de éste contrato, presentará fianza en favor de la Tesorería de la Federación, por un __% (ASENTAR CON LETRA) del monto total de este contrato. Ésta garantía deberá ser presentada a mas tardar dentro de los 10 (diez) días naturales posteriores a la firma del mismo, de conformidad con el artículo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.

La fianza deberá incluir la cláusula de sometimiento de la afianzadora al procedimiento de ejecución de la misma, establecido en el artículo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas y el correspondiente del Código Fiscal de la Federación. 

*SEXTA.- GARANTÍA.

Con fundamento en el artículo 48, en relación con el artículo ___, fracción (EN CASO DE SER APLICABLE ASENTAR LA FRACCION CORRESPONDIENTE DE ACUERDO A LA PROPIA LEY) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, el titular del (ASENTAR EL NOMBRE DEL ÁREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACIÓN) exceptúa al “PROVEEDOR” de presentar fianza para garantizar el cumplimiento del presente contrato. 
*(ESTA CLÁUSULA SOLO PROCEDE PARA EL CASO DE PERSONAS FÍSICAS Y EN CASO DE QUE EL TITULAR DEL ÁREA RESPONSABLE ASÍ LO DETERMINE BAJO SU RESPONSABILIDAD).

SÉPTIMA.- PENA CONVENCIONAL.

El “IPN”, conviene con el “PROVEEDOR” en pactar, por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas para prestar el servicio, o por incumplimiento parcial de los bienes o servicios objeto del contrato, una pena del ____% (ASENTAR CON LETRA EL PORCENTAJE) del valor total de los servicios dejados de prestar oportunamente, por cada día natural de atraso y su tope máximo será del ____% (ASENTAR CON LETRA EL PORCENTAJE), del importe total de los bienes o servicios dejados de prestar o entregados con atraso, mediante el procedimiento que la normatividad politécnica y legislación aplicable determine, en cuyo caso al vencer el término para dar cumplimiento el IPN, procederá a hacer efectiva la garantía de cumplimiento establecida en la cláusula anterior, y empezar con el proceso de rescisión correspondiente.

OCTAVA.- VICIOS OCULTOS.

“El PROVEEDOR” se obliga a responder ante el “IPN” por los defectos y vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios objeto del presente contrato, así como de cualquier otra responsabilidad en que incurra, en los términos señalados en este contrato y de conformidad con lo dispuesto en el artículo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.

NOVENA.- TERMINACIÓN ANTICIPADA.

El “IPN” podrá dar por terminado anticipadamente el presente Contrato sin necesidad de justificar esta determinación, previa notificación por escrito al “PROVEEDOR”, dentro de un término no mayor de diez días naturales a la fecha que la propia “ECU” determine para tal terminación.

De igual forma el proveedor podrá dar por terminado el contrato por escrito mediante el cual justifique la razón, en un término no mayor a diez días naturales a la fecha de terminación, que deberá ser aceptado previamente por el “IPN”, en caso de ser procedente dicha terminación, las partes realizarán los ajustes que correspondan, a fin de que el “IPN” pague al “PROVEEDOR” aquellos servicios efectivamente prestados siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el objeto del Contrato y previa presentación del recibo o factura que reúna los requisitos de Ley.

DÉCIMA.-MODIFICACIONES

El presente Contrato podrá ser modificado o adicionado de común acuerdo, de conformidad con los términos establecidos en el artículo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y sólo serán válidas cuando hayan sido hechas por escrito y firmadas por las partes.

DÉCIMA PRIMERA.- RESCISIÓN.
Si se dan una o varias de las hipótesis previstas en la cláusula que antecede, el “IPN” podrá ejercer su derecho de rescisión administrativa, en términos de lo dispuesto por el artículo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, sin necesidad de intervención judicial y sin perjuicio de que se lleven a cabo las demás acciones legales a que tenga derecho para salvaguarda de sus intereses.

La firma del presente Contrato implica la aceptación y sometimiento expreso de las partes al procedimiento establecido en esta cláusula.

DÉCIMA SEGUNDA. CAUSAS DE RESCISIÓN

El “IPN” podrá rescindir el presente Contrato, sin responsabilidad para él en los siguientes casos que de manera enunciativa mas no limitativa se señalan:

a) Si el “PROVEEDOR” incumple con cualquiera de los términos y condiciones establecidos en el presente Contrato.

b) Si el “PROVEEDOR no realiza los servicios en las fechas convenidas y conforme al programa de trabajo estipulado en el Anexo Único.

c) Si el “PROVEEDOR” suspende injustificadamente los servicios.

d) Si el “PROVEEDOR” no sustituye los servicios que le hubieren sido rechazados.

e) Cuando las diversas disposiciones aplicables así lo señalen.

DÉCIMA TERCERA.- SUSPENSIÓN.

El “IPN” en cualquier tiempo podrá suspender temporalmente todo o en parte los servicios contratados por causas justificadas, sin que ello implique su terminación definitiva. El presente contrato podrá continuar produciendo sus efectos legales una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron dicha suspensión.

DÉCIMA CUARTA. CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

Ambas partes estarán exentas de toda responsabilidad civil, en caso de retraso, mora e incumplimiento total o parcial del presente Contrato, debido a causas de fuerza mayor o caso fortuito, entendiéndose por esto a todo acontecimiento presente o futuro, ya sea fenómeno de la naturaleza o no, que esté fuera del dominio de la voluntad, que no pueda preverse y que aún previéndolo no se pueda evitar, tales como la huelga y el paro de labores académicas o administrativas. Pero la parte que se le presente cualquiera de las causas arriba citadas, en cuanto le sea posible debe notificar por escrito a la otra, o al término de dicha causa en forma fehaciente.

En tales casos, deberán revisar de común acuerdo el avance de los trabajos para establecer las bases del convenio de terminación anticipada.

DÉCIMA QUINTA.- CESIÓN DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

Los derechos y obligaciones que se deriven del presente contrato en favor de “EL PROVEEDOR” no podrán cederse ni subrogarse parcial o totalmente en favor de cualquier otra persona física ó moral. La contravención a esta disposición será causa de rescisión.

DÉCIMA SEXTA.- RELACIÓN LABORAL.

El personal designado o contratado por “EL PROVEEDOR”  para la prestación de los servicios, estará bajo su dependencia directa y en ningún caso se considerara al “IPN” como patrón sustituto o solidario, quedando liberados de cualquier responsabilidad que pudiera presentarse en materia laboral y de seguridad social respecto de dicho personal.

“El PROVEEDOR” se obliga a proveer a su personal con el equipo y medidas de seguridad necesarias para la ejecución de los servicios contratados por lo tanto será la única responsable ante las autoridades competentes de los riesgos en que incurran y/o los accidentes que se presenten dentro de las instalaciones del “IPN”.

DÉCIMA SÉPTIMA.- CONFIDENCIALIDAD.

“El PROVEEDOR” mantendrá absoluta confidencialidad con respecto a la información a que tenga acceso derivada del presente contrato, durante su vigencia y aún con posterioridad a la terminación del mismo. Será su responsabilidad exigir a su personal acatar este compromiso de confidencialidad.

DÉCIMA OCTAVA. PLAZO DE EJECUCIÓN.

“El PROVEEDOR” se obliga a iniciar la prestación de sus servicios, el día _______________ y terminarlos el día _____________________, de conformidad con lo establecido en el Anexo Único.

DÉCIMA NOVENA.- SUPERVISIÓN Y VIGILANCIA DE LOS SERVICIOS.

El “IPN” acuerda con el “PROVEEDOR” que el seguimiento y verificación de los servicios de su parte, estará a cargo de la (ASENTAR EL NOMBRE DEL ÁREA DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD Y EL FUNCIONARIO CORRESPONDIENTE), la cual designará a una persona quien será responsable de coordinar el libre acceso al personal técnico del “PROVEEDOR” para la prestación de los servicios, siempre y cuando no interrumpa el procedimiento de operación normal y se respeten los sistemas de control y de administración que la misma tenga vigentes para tales efectos. 

VIGÉSIMA.- ASUNTOS NO PREVISTOS.

Las partes convienen en que para todo lo no previsto en el presente contrato se sujetarán a lo dispuesto en las Políticas, Bases y Lineamientos del iPN en materia de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y su Reglamento.

VIGÉSIMA PRIMERA. JURISDICCIÓN.

Para la interpretación y/o cumplimiento del presente contrato, ambas partes convienen someterse a la jurisdicción de los Tribunales Federales de la Ciudad de México, Distrito Federal, renunciando a cualquier otro fuero que por razón de sus domicilios presentes o futuros les llegara a corresponder.
Previa lectura y con pleno conocimiento del alcance legal del contenido del presente contrato, las partes lo suscriben, por cuadruplicado en el Distrito Federal a los _______ días del mes de ______________________ del año dos mil ________.
	POR EL

IPN
ASENTAR CARGO Y NOMBRE  DEL DIRECTOR DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD RESPONSABLE

SUPERVISIÓN Y VIGILANCIA
(ASENTAR NOMBRE DEL RESPONSABLE)
	POR

El “PROVEEDOR”

ASENTAR EL NOMBRE Y CARGO DEL

REPRESENTANTE LEGAL


REVISIÓN Y APROBACIÓN JURÍDICA
_____________________________

( ASENTAR NOMBRE DEL TITULAR )

DIRECTOR DE NORMATIVIDAD, CONSULTA Y DICTAMINACIÓN
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