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1 “PRESETACION"

El presente instrumento tiene como finalidad establecer la organizacién y funcionamiento de la instancia conformada por las
personas titulares de la Secretaria de Administracin, de la Oficina del Abogado General, de la Coordinacién General de Planeacién
e Informacién Institucional y del Organo Interno de Control, todos ellos del Instituto Politécnico Nacional, siendo responsables en
el dmbito de su competencia, de la coordinacién y sequimiento de la actualizacién de los Manuales de Organizacion y de
Procedimientos, asi como de la revision y analisis de las Normas Internas de la respectiva competencia en el en el Sistema de
Administracion de Normas Internas (SANI-APF) y su difusion a través de la pagina de normatividad del IPN.

2 “MARCO JURIDICO"

e  Articulos 2 y 4 de la Ley Orgénica del Instituto Politécnico Nacional.
o Articulos 2,7y 141 del Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional.

e Acuerdo publicado el 10 de marzo de 2006 en el Diario Oficial de la Federacién, mediante el cual se determina que el
Instituto Politécnico Nacional, es una Institucion Educativa del Estado que se rige por su propia Ley Organica, sus normas
internas y las demas disposiciones juridicas aplicables.
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3 “GLOSARIO"”
DLCyT Direccidn de Legislacidn, Consulta y Transparencia
GTSNI Grupo de Trabajo de Seguimiento de Normas Internas del L.P.N.
IPN Instituto Politécnico Nacional
OAG Oficina del Abogado General del I.P.N.
SANI-APF Sistema de Administracién de Normas Internas de la Administracion Piiblica Federal
UAP Unidades Administrativas Promoventes it ;

4, ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 2 de la Ley Orgdnica y 2 del Reglamento Interno, ambos del Instituto Politécnico
Nacional, esta Casa de Estudios es una Institucién Educativa del Estado que reviste la naturaleza de érgano desconcentrado de la
Secretaria de Educaci6n Publica.

Que, en términos del articulo 4 de la Ley Orgdnica del IPN, para el cumplimiento de sus finalidades, el Instituto Politécnico Nacional,
tiene, entre otras, la atribucion de adoptar la organizacion administrativa y académica que estime conveniente.
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Que, acorde con lo establecido por el articulo 7 del Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional, la Ley Orgénica, el mismo
Reglamento, asi como los reglamentos especificos, acuerdos y demas disposiciones, que en el ejercicio de sus atribuciones emita el
director general, constituyen el orden normativo interno del Instituto.

r

Que, porAcUerdb publicado el 10 de marzo de 2006 en el Diario Oficial de la Federacion, se determiné que el Instituto Politécnico
Nacional, es una Institucién Educativa del Estado que se rige por su propia Ley Organica, sus normas internas y las demas
disposiciones juridicas aplicables.

Que, previa consulta con el Organo Interno de Control en el IPN, a través de su area de Auditoria, se considerd la conveniencia de
mantener y continuar con el Grupo de Trabajo de Seguimiento de Normas Internas del IPN, constituido en Primera Sesi6n Ordinaria
de fecha 26 de septiembre de 2023, contando con un instrumento facilitador en el que se establece su organizacién y funcionamiento
a efecto de dar continuidad a los trabajos de actualizacion de los Manuales de Organizacion y de Procedimientos, asi como la revision
y analisis respecto a la validacion de vigencia, actualizacion, eliminacién y/o cancelacion de Normas Internas del IPN, en el Sistema
de Administracig’m de Normas Internas (SANI-APF).

En este mismo contexto, el Reglamento Interno del IPN, en su articulo 141, dispone que, el Director General expedira los manuales
de organizacion, de procedimientos y de servicios necesarios para el funcionamiento del Instituto, que deberdn contener
informacion sobre su estructura organica, las funciones de sus unidades administrativas y académicas, los sistemas de comunicacién
y coordinacion y los principales procedimientos administrativos que se establezcan, precisando en su segundo parrafo que, los
manuales y demas instrumentos de apoyo administrativo interno deberdn mantenerse permanentemente actualizados y entrardn
en vigor una vez publicados en la Gaceta Politécnica, siendo este el antecedente inmediato y principal sustento del Grupo de Trabajo
de SegUimie_h'to de Normas Internas del IPN (GTSNI), que esta conformado por los titulares (a través de sus dreas designadas) de la
Secretaria de Administracion, de la Oficina del Abogado General, de la Coordinacién General de Planeacién e Informacion
Institucional y del Organo Interno de Control, todos ellos del Instituto Politécnico Nacional.

El “Programa Anual de Trabajo de Revisién de Norma Internas 2026”, se emite de conformidad con lo previsto en el articulo 32,
fracciones III, XV, y XVIII del Reglamento Organico del Instituto Politécnico Nacional, que establecen en lo conducente la atribucion
de la Direccion de Legislacion, Consulta y Transparencia de la Oficina del Abogado General del IPN, para participar y coordinar los
procesos para la.creacion o modificacién de las normas juridicas que requiera el Instituto para el ejercicio de sus atribuciones,
realizarel registro, difusion y compilacion de las mismas, la propuesta de procesos, términos y estrategias para la prestacion de los
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servicios relacionados con la legislacién, consulta y transparencia, asi como las demds necesarias para el cumplimento de sus
atribuciones.

5. OBJETIVO.

Efectuar la revision y andlisis de los Manuales de Organizacién y de Procedimientos, asi como respecto de la validacién de vigencia,
actualizacion, eliminacion y/o cancelacion de Normas Internas del IPN para lograr una simplificacién normativa, esto es, la eficiencia,
eficacia y normalizacién del marco juridico institucional del IPN. Lo que se logra, con la participacion de las diversas Dependencias
Politécnicas, Organos de Apoyo y, de ser el caso, Organismos Auxiliares del IPN, por lo que en ese sentido, esta Direccién de
Legislacién, Consulta y Transparencia de la Oficina del Abogado General del IPN a través del oficio circular OAG-DLCyT-098-2026,
requirid se expresaran respecto de los Manuales de Organizacion y de Procedimientos, asi como de Normas Internas del IPN de su
competencia, en un primer momento, materia de actualizacion, recibiendo la informacién correspondiente desde-las mismas.

6. FUNCIONES DE LA OFICINA DEL ABOGADO GENERAL DEL IPN.

En términos de lo establecido por los articulos 9y 10, fracciones I y IV, del Reglamento Organico del Instituto Politécnico Nacional,
(RO-IPN), corresponde a la Oficina del Abogado General del IPN, dirigir los Servicios de legislacién, asesoria jurfdica, consulta,
transparencia, convenios, tramites y representacion legal del Instituto, asf como proponer al titular de la Direccion General los
proyectos de ordenamientos juridicos que se requieran para el desarrollo de las atribuciones institucionales y controlar su registro
y compilacién y para ello, se podra auxiliar de sus Direcciones de Coordinacion.

A través del oficio SAD/0143/2025 de fecha 04 de marzo de 2025, la Secretaria de Administracidn del IPN, designé ante la Secretaria
Anticorrupcidn y Buen Gobierno, a la Oficina del Abogado General del IPN a través de su Direccién de Legislacion, Consulta y
Transparencia, al Mtro. Raymundo Radl Castro Arrona, entre otros, como responsable y encargado de inscribir'en el Sistema de
Administracion de Normas Internas (SANI-APF), los manuales de procedimientos y de servicios del IPN.

7. ACCIONES.
7.1 Identificar las normas de caracter interno sujetas a emisién, actualizacién o cancelacin;

7.2 Trasmitir a las Dependencias Politécnicas, Organos de Apoyo y, de ser el caso, Organismos Auxiliares, puedan contar con un
marco juridico ajustado al contexto actual, con el que se promuevan, respeten, protejan y garanticen los derechos humanos,
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que permitan transitar a la consolidacién de politicas académicas y administrativas claras, incluyentes, igualitarias y
desarrolladas y, cuyo objeto sea generar certeza juridica a nuestra Comunidad Politécnica;

7.3 ,_Ree{l izar revisiones, periddicas al marco normativo para verificar la vigencia y permanencia de las normas internas del IPN;

7.4 Apoyar a las Dependencias Politécnicas, Organos de Apoyo y, de ser el caso, Organismos Auxiliares, en la integracién de un
lenguaje incluyente en las normas internas del IPN, y

7.5 Compilacion, registro y difusién de las normas internas en los sistemas institucionales e interinstitucionales.

8. INTEGRANTES Y FUNCIONES.

AREA COORDINADORA: Corresponde a la Oficina del Abogado General del IPN, a través de la Direccién de Legislacién, Consulta y
Transparencia, la elaboracién del programa, asi como la coordinacién, sequimiento y eJecuuon del Programa Anual de Revisién de
Normas.

GRUPO DE TRABAJO DE SEGUIMIENTO DE NORMAS INTERNAS: Es la instancia conformada por las personas titulares de la
Secretaria de Administracion, de la Oficina del Abogado General, de la Coordinacién General de Planeacién e Informacion
Institucional y del Organo Interno de Control, todos ellos del Instituto Politécnico Nacional, siendo responsables en el mbito de su
competencia, de la coordinacion y seguimiento de la actualizacién de los Manuales de Organizacion y de Procedimientos, asi como
de la revision y andlisis de las Normas Internas de la respectiva competencia en el en el Sistema de Administracién de Normas
Internas (SANI-APF) y su difusidn a través de la pagina de normatividad del IPN.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS PROMOVENTES (UAP): Las Dependencias Politécnicas, Organos de Apoyo y, de ser el caso,
Organismos Auxiliares del IPN que proponen la validacion de vigencia, actualizacién, eliminacién y/o cancelacién de una o varias
normas internas.
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9, ACTIVIDADES Y PERIODOS DE EJECUCION.

ACTIVIDAD:

Emitir Oficio Circular suscrito por el

Instituto Politécnico Nacional
1.3 Téenica al Servicio de la Patria”

EVIDENCIA:

Oficina del Abogado General
Direccion de Legislacién, Consulta y Transparencia
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Identificar las normas | i ; v Oficio OAG-DLCyT Mes de marzo de
de cardcter interno ilar et DECT NG Ko o uiarss . correa  electrénico 2026
, ., | de las Dependencias Politécnicas y | . . . UAP
sujetas a emision, | « N N institucional.
o Organos de Apoyo del Instituto Politécnico
actualizagon © | Nacional, para solicitar los datos generales
cancelacion de las normas de su competencia,
publicadas en el sitio oficial de esta casa de
estudios hups://www.ipn.my/normatividad/normatividad-
internas y registradas en el Sistema de
Administracion de Normas Internas (SANI-
APF) que a su juicio sean materia de la
presente.
Difusién del Programa | Publicar el Programa Anual de Trabajo Publicaciénen el enel OAG-DLGyT Mes de mayo de
Anual de Trabajo de | deRevisionde NormasInternas2026en | apartado de 2026
Revision de Normas | el apartado de Normatividad del IPN. Normatividad del
Internas 2026. IPN.
Revisién de Normas. En coordinacién con las UAP, la DLCYT |v* Informe de revision. UAP OAG-DLCyT. ‘Mes de mayo al 31
revisara las normas para validacion de |v* Oficio y/o correo de diciembre de
vigencia, actualizacion, eliminacién y/o | electrénico de 2026
cancelacién, asi como los marcos | seguimiento :
juridicos correspondientes a manuales
de organizacién y procedimientos.
Validacidn de vigencia, | Las UAP deberdn remitir el formato de |v* Formatos de UAP las  .-...normas
actualizacidn, validacion de vigenca de su | validacién. DLCYT correspondientes
eliminacion y/o | normatividad o, en su caso, solicitar su Eliminacién 0 al  SANI tienen
cancelacion de | actualizacién, eliminacién (normas no | cancelacién de GTSNI plazo de
normatividad de las | vigentes) y/o cancelacion (documentos normas internas. cumplimiento al 31
UAP. no normativos). v Oficio de solicitud de de diciembre de

actualizacion,
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eliminacién y/o
cancelacion.
v" Dictamenes del

GTSNI.
Actualizacion - del | Solicitar @ la  Coordinacién |v Visualizacion del OAG-DLCyT Permanente
Inventario. - en” el | Administrativa del a OAG, la adecuacién | apartado de
apartado - de (de la norma en el apartado de | Normatividad  del
Normatividad del IPN y | Normatividad del IPN actualizacion, IPN.
en el SANL-APF. eliminacion y/o cancelacién de lanorma |v Visualizacion del

ol del IPN y del SANI-APF. SANI-APF.

Informar. a las UAP | Difusion de la actualizacién del |v' Oficio OAG-DLCyT Permanente
sobre laactualizacién de | apartado de Normatividad del IPN y del |v correo electrénico
la normatividad interna | SANI-APF. institucional.
del IPN. v Visualizacién del

apartado de

Normatividad  del

IPN.

v" Visualizacion del

SANI-APF.
Atencidn de | Deserelcaso, informaralosdrganosde |v Oficio OAG-DLCyT Sujeto al
requerimientos de los | fiscalizacion los avances y resultados del v correo  electrénico requerimiento. de
organos de fiscalizacién | Programa Anual de Trabajo de Revisién institucional. los drganos de

G T de Normas Internas 2026. fiscalizacion.
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9.1 CRONOGRAMA DE SESIONES ORDINARIAS 2026

0 DE 2026

TERCERA 11 DE AGOSTO DE 2026 -

OCTUBRE QUINTA 29 DE OCTUBRE DE 2026

DICIEMBRE SEPTIMA 11 DE DICIEMBRE DE 2026

10. ACTUALIZACION DEL MARCO NORMATIVO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y/O DE ORGANiZACIéN DE
LAS DEPENDENCIAS POLITECNICAS Y GRGANOS DE APOYO ASI COMO SU DIFUSION EN EL SANI-APF:

IDENTIFICADORDELA
NORMA e _ e
1 230768 Manual de Organizacién de la Oficina del Abogado General. 19/10/2021
2 229784 Manual de Organizacién Direccién de Posgrado. 05/ 08/2021
3 : 229765 Manual de Organizacién de la Direccidn de Vinculacién y Desarrollo Regional. : '24/0‘-222_021
4 229758 Manual de Organizacién de la Secretarfa General. 13/09/2021
5 229755 Manual de Organizacion de la Presidencia del Decanato. 19/04/2021
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. IDENTIFICADOR DE LA

. NORMA NOMBRE DE LA NORMA FECHA DE EMISION

6 229670 Manual df. F)rgamzacmn del Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos "Miguel Othén 30/11/2021
de Mendizabal" CECyT 6.

7 229650 Manu‘:al de Organizacién de Centro de Vinculacién y Desarrollo Regional (CVDR), Unidad 24/02/2021
Morelia.

g 229649 Manual de Organizacién del Centro de Vinculacién y Desarrollo Regional (CVDR), Unidad 24/02/2021
Oaxaca.

9 229648 Ma?nuai de Organizacion del Centro de Vinculacion y Desarrollo Regional (CVDR), Unidad 22/03/2021
Cajeme- Sonora.

10 220664 Manu_al de Organizacion del Centro de Vinculacién y Desarrollo Regional (CVDR), Unidad 24/02/2021

' Tampico. :

11 229647 M‘anual de Organizacién del Centro de Vinculacién y Desarrollo Regional (CVDR), Unidad 24/02/2021
Tijuana.

12 229646 Mapua'I de Organizacion del Centro de Vinculacién y Desarrollo Regional (CVDR), Unidad 24/02/2021
Culiacén.

13 229645 Manua! de Organizacién del Centro de Vinculaci6n y Desarrollo Regional (CVDR), Unidad 22/03/2021

: Mazatlan.
14 229644 Manual df& Organizacion del Centro de Vinculacion y Desarrollo Regional (CVDR), Unidad 22/03/2021
: Los Mochis.
15 229606 Manurar de Organizacién del Centro de Vinculacién y Desarrollo Regional (CVDR), Unidad 22/03/2021
i Cancan.
2 I e e Manual de Organizacion del Centro de Innovacién e Integracmn de Tecnologlas ]
15 . : 2,29567 Avanzadas (CIITA), Unidad Papantla, Veracruz. el
17 279586 Manual de Organizacién del Centro de Vinculacién y Desarrollo Regional (CVDR), Unidad 24/02/2021
Campeche.

18 197138 Manual de Organizacién del CECyT 10 Carlos Vallejo Mérquez. 14/06/2021

Organizacid t i l6gi "W C

19 194672 Manual de Organizacion del Centro de Estudios Tecnolégicos (CET 1) "Walter Cross 14/06/2021
Buchanan",

20 194564 Manual de Organizacién de la Escuela Superior de Ingenieria y Arquitectura, Unidad 19/05/2016
Zacatenco.

1 187495 Manual de Organizacién del Centro de Vinculacién y Desarrollo Regional (CVDR) Unidad 16/03/2021
Durango.

2 183184 Manual de Organizacién del Centro de Estudios Cientificos y Tecnolégicos "Miguel 14/06/2021
Bernard" CECyT 2.

273 181857 Manual de Organizacién de la Escuela Superior de Ingenieria y Arquitectura, Unidad 20/09/2011

L Tecamachalco.
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. IDENTIFICADOR DE LA
NORMA

 NOMBREDELANORMA  FECHADEEMISION

Manual de Proceimientos del Centro Intdisciplinario de nvsigcién pra eI =
4 ) e Desarrollo Integral Regional (CIIDIR), Unidad Michoacdn. A1l 20s
25 210684 Manual de Procedimientos de la Direccién de Posgrado. 1 30/01/2015
2% 187884 IV!anuaI de Procedimientos della Direccién de Educacion Continua (hoy Direccién de | - 30/01/2015
Vinculacién y Desarrollo Regional).
27 188045 Manual de Procedimientos de la Presidencia del Decanato. 18/02/2015
28 181883 Manual de Procedimientos de la Secretaria General. 27/02/2015
29 177521 Manual de Procedimientos de la Direccién de Planeacién y Organizacion. . 13/12/2012
30 172179 Manual de Procedimientos de la Direccién de Bibliotecas y Publicaciones. 23/02/2015

11 ACTUALIZACION DE NORMAS EN EL SANI-APF

- IDENTIFICADOR DE LA NGMBRE S NORMA

NORMA . e - .
1 197025 Reglamento para la Transferencia de Conocimiento en el Instituto Politécnico Nacional. 2018/03/14
2 197064 Reglamento de Planeacién del Instituto Politécnico Nacional. ©1990/01/31
3 197065 Reglamento de Evaluacién del Instituto Politécnico Nacional. 1991/10/01
4 195239 Reglamento del Programa de Estimulos al Desempefio de los Investigadores. 2013/07/31
5 188464 Reglamento de Integracién Social del IPN. 2008/04/30
6 188404 Reglamento General de Estudios del Instituto Politécnico Nacional. 2011/06/13
7 188364 Reglamento de Academias del Instituto Politécnico Nacional 1991/08/14
8 195239 Reglamento del Programa de Estimulos al Desempefio de los Investigadores. T 2013/07/31
9 188464 Reglamento de Integracién Social del IPN. 2008/04/30
10 188404 Reglamento General de Estudios del Instituto Politécnico Nacional. 2011/06/13
1 188364 Reglamento de Academias del Instituto Politécnico Nacional. ¢ 1991/08/14
12 188324 Reglamento de Practicas y Visitas Escolares. 1990/01/31
13 188284 Reg!amento del Programa de Estimulo al Desempefio Docente del Instituto Politécnico 2001/01/01

Nacional. iy
14 188304 Reglamento de Titulacion Profesional. 1992/01/30
15 187452 Acuerdo por el que se crea el Clister Politécnico, Veracruz. 2012/04/30
16 187507 Acuerdo por el que se crea la Coordinacién Politécnica para la Sustentabilidad. 2012/04/30
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”1Educacun1

Secretaria de Educacién Piblica

v Instituto Politécnico Nacional
“La Técnica al Servicio de Ia Patria®

Oficina del Abogado General
Direccién de Legislacién, Consulta y Transparencia

90 Aniversario del Instituto Politécnico Nacional
90 Aniversario del CECyT 2 "Miguel Bernard"”

30 Aniversario de la UPIITA

50 Aniversario del CICIMAR

IDENTIFKADOR DE LA_ NOMBRE DE LA NORMA FECHA DE EMISION

17 188084 Acuerdo por el que se crea la Unidad Politécnica de Gestién con Perspectiva de Género. 2012/04/30

18 194674 Pohtlcaé, Bases;r L’me.tammnt.os en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 2020/07/18
del Instituto Politécnico Nacional.

19 180845 ng-lgo de Conducta para las Personas Servidoras Piblicas del Instituto Politécnico SIN REFERENCIA
Nacional.

20 197026 Lmearp:entos para ofertar e '|mpart|r Servicios Complementarios de Formacién de 2012/10/31
Capacidades a lo Largo de la Vida.

21 195254 Lme‘amlento_s ’paa.'a la Creauon y Operacidn de Talleres Artisticos y Culturales en el 2011/10/31
Instituto Politécnico Nacional.

2 195255 L|r_1eam|en.t’os para la E.valuauo_n’de‘ Contrql Sanitario y Operativo de los Servicios de 2011/10/15
Alimentacién en el Instituto Politécnico Nacional.

: : = T 105 Fiei

3 194675 Ltneamleptos par§ z’el Ulso, Apr?vechamlento o Explotacién Temporal de Espacios Fisicos 2020/03/19
en el Instituto Politécnico Nacional.

2 187704 :gézr::lentos para la Ensefianza de las Lenguas Extranjeras en el Instituto Politécnico 2011/11/10

Programa aprobado por el Grupo de Seguimiento de Normas Internas del Instituto Politécnico Nacional en
su Segunda Sesion Extraordinaria 2026, celebrada el 19 de mayo de 2026

Por la Secretaria de Administracién del Instituto Politécnico Nacional. Por la Oficina del Abogado General del Instituto Politécnico Nacional.
@@W = —
- Mtra. Guadalupe Ramirez Chévez ; Qtrtrﬂa—yﬁﬁﬁio Ratil Castro Arrona
Coordinadora Técnica. Director de Legislacién, Consulta y Transparencia.

Por la Coordinador General de Planeacion e Informacién Institucional
. del Instituto Politécnica Nacional.

2026
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